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VSEOBECNA PRAVIDLA PRO VYPRACOVNI ZAVERECNE ZPRAVY:

1.

2.

10.

Zavére€na zprava (ZZ) musi byt predlozena na platném formulédfi (Ize stahnout
z www.mladezvakci.cz).
ZZ se zasila: 1x original na adresu CNA a

1x v elektronické podobé (osobé odpovédné za akci).
Pozn. V elektronické podobé staci pouze formular ZZ bez dokladl a podpist.
Pfijemce predlozi ZZ nejpozdéji do dvou mésict po skonceni projektového obdobi (po
skonceni projektu).
Koneéné vyuctovani se ve formulafi provadi v EURO. Prepocet kurzu EUR — CZK (viz dale
v metodice-¢ast V. Finanéni zprava).
Prijeti zavéreéné zpravy Vam CNA potvrdi e-mailem.
Pri jakékoli zméné (termin, misto konani, zména partner(, vedoucich, rozpocet, bankovni
Gdaje apod.) je nutné oznamit tyto zmény CNA pisemn&, a to neprodlen& pred jejich
uskutec¢nénim.
ZZ musi byt podepsana osobou opravnénou k podpisu smlouvy (viz zadost).
KZZ je potieba doloZit kopie pozadovanych Ucetnich dokladu, kde je to vyzadovano (viz
metodiky jednotlivych akci). V pfipadé nejasnosti je CNA opravnéna nahlédnout do original(
Ucetnich dokladt v ramci finanéniho auditu.
Originaly ucetnich dokladd musi zdstat u organizace min. 5 let po ukonc&eni projektu pro
pfipad auditu.
Zadatel muaze v prabéhu realizace projektu pozadat o Upravu svého schvaleného
predbézného rozpoctu. Pfesuny mezi poloZzkami uznatelnych nakladd se fidi smlouvou o
grantu - viz ¢l. 1.3.4.

JAKE DOKUMENTY, DOKLADY A JINE PRILOHY JE POTREBA DODAT PRI ODEVZDANI
ZAVERECNE ZPRAVY:

Formulaf ZZ opatfeny originalem podpisu zakonného zastupce organizace ¢i neformalni
skupiny (viz strana 1 formuldfe ZZ). Zakonnym zastupcem se rozumi osoba, ktera
podepisovala smlouvu.

Kopie dokladu vykazujici naklady z polozek schvaleného predbézného rozpoctu (grantu):
cestovné a mimoradné naklady.

U akci 3.1 a 4.3 ,Vytvareni siti“ a akce 5.1 se dokladaji kopie dokladl az do vySe
poskytnutého grantu.

Original podpisové listiny osob zapojenych do projektu viz. tabulka ,Seznam uc€astnikd,
expertd a ¢lend podpurného persondlu® v ¢asti Va.

Veskeré dalsi prilohy dokumentujici pribéh projektu a jeho medializaci — nap¥. kopie min. 1
exemplare prihlasky Gcastnika na projekt, hodnoticiho dotazniku, letakl, plakatu, vystfizky
z novin, Casopisl a jinych médiich, kde byly zvefejnény informace o projektu, CD, DVD
s fotografiemi a natoGenymi zaznamy z projektu.

JAKYMI PRAVIDLY SE RIDI DOKLADOVANI PRO ZAVERECNOU ZPRAVU:

CNA vyZaduje pouze kopie dokladt vykazujici naklady z poloZek schvéleného predbézného rozpodtu:
uvodni pripravna navstéva - cestovné, cestovné a mimoradné naklady. Ostatni naklady se vypisuji do
prislusnych tabulek, kopie dokladi se k vyuctovani jiz nepfikladaji.

a)
b)

CISLOVANI - kopii dokladu ogisluijte (tj. pfifadte poradové &islo) a prilozte ke zpravé

FORMA DOKLADU - ujistéte se, zda kopie dokladu obsahuje Citelné datum, cenu a ménu, ve
které byl doklad pofizen. Doklady musi byt vystaveny v projektovém obdobi vymezeném
smlouvou o grantu.

Z dokladu musi byt zfejma povaha nakladu. Pfijemce grantu je povinen dolozit jak vznikly
naklad tak i proplaceni nédkladu (napf. Zadatel o grant doklada fakturu za cestovné vysilajicich
organizaci/skupin a vydajovy doklad pfipadné kopii vypisu z bankovniho uctu dokladujici, ze
faktura byla zadatelem o grant proplacena)

KURZ DENNI, KURZ SMLUVNI - vesSkeré udaje v Ucetnictvi se eviduji a Uétuji v pfesné
¢astce, ktera byla zaplacena. Pro prepocet mezi ménami z divodu ocenéni Ucetniho pripadu
se pouziva vyhradné zakonem stanoveny denni kurz CNB (viz zakon o G&etnictvi, paragraf
24), ktery je mozno interni smérnici organizace zafixovat na urcité obdobi (tyden, mésic,
Ctvrtleti, pololeti, rok = pozor — ne pro jednotlivou smlouvu, coz by odporovalo zasadé ocenéni
UCetniho pfipadu k okamziku uskute¢nénil). Pfipadnou interni smérnici nelze bezdidvodné
meénit, méla by mit charakter dlouhodobého predpisu a vSeobecnou platnost v ramci
organizace.



d) ZAOKROUHLOVANI V UCETNICTVi CESKYCH ORGANIZACi - Banky v CR umozfiuji
transakce na 2 des. mista, a to jak v CZK, tak i v ostatnich ménach. Pokud je pro prepocet
meény pouzit kurz na 3 a vice des. mist, banka kone¢nou ¢astku zaokrouhli na 2 des. mista dle
svych pravidel.

- Pokladna — pfi vydeji a pfijmu penéz se pouziva zaokrouhlovani
takto:
1) transakce v CZK (K&) — zaokrouhleni na
50tihalére — tj.
od 0,01 do 0,24 a od 0,51 do 0,74 K¢& v¢.
smérem dolu,
od 0,25 do 0,49 a od 0,75 do 0,99 K¢ v¢.
smérem nahoru

POZOR - vyjimka — pfi vypoCtu cestovnich nahrad zaméstnancdm se zaokrouhluje pro
potieby jejich vyplaty vzdy az celkova vypocitana ¢astka, a to vzdy smérem nahoru na cely
50tihalér, tj. od 0,01 do 0,49 K¢ na 0,50 K¢, od 0,51 do 0,99 K¢ na 1,00 KE&.

2) transakce v EUR a ostatnich ménach -
zaokrouhleni zavisi na moznostech, které dand ména ma, tzn. zda pouziva penize fyzicky
vyjadrfujici desetiny, tisiciny, pfip. dalsi. napf. EUR umozriuje hotovostni transakce i na setiny,
tzn. ze je mozno vyplatit napf. i 1 cent. SKK ma proti tomu pouze mince v hodnoté desetin
koruny, tzn. 10, 20, 30 ... hal. V takovém pfipadé je nutné se pred provedenim transakce
v méné znamé mené ujistit, jaké mince pouziva.

Zaokrouhlovani pak probiha tak, aby byly maximdalné vyuzity moznosti mény, opét podle
pravidel uvedenych v odst. 1). ) )

e) ZAOKROUHLOVANIiV ZAVERECNE ZPRAVE
Do zavérecné zpravy se Udaje uvadéji v EUR. Pokud je pro pfepocet mezi mé&nami pouzit
kurz na 3 a vice des. mist, je nutné kaZzdou jednotlivou polozku zaokrouhlit na 2 desetinna
mista. Zaokrouhleni se provadi stejnym zpusobem, ktery je uveden v ¢asti ,Ucetnictvi —
Pokladna — bod 1)*.

NASLEDUJICI CASTI ODRAZI STRUKTURU FORMULARU ZAVERECNYCH ZPRAV AKCI 3.1,
4.3, 5.1 A VENUJE SE CASTEM, KTERE JSOU Z PRAXE PRO ZADATELE PROBLEMATICKE.

Cast I. — III.
Vyplrite dle pokynd uvedenych ve formulafi zavérecné zpravy

Cast IV. Obsahova &ast
Opét nasledujte pokynd uvedenych ve formulafi zavérecné zpravy. Budeme radi, kdyZz nas jasné a
srozumitelné seznamite s tim co se vam povedlo, ale i s Uskalimi jednotlivych fazi projektu.

Cast Va. Finanéni zprava (obecné)
Pfi vyplfiovani této ¢asti doporucujeme vzit k ruce schvaleny predbézny rozpocet v Zadosti o grant.

V tabulce jsou uvedeny jednotlivé polozky (stejné, jako v zadosti o grant): cestovni naklady, naklady
na stravovani a ubytovani, naklady na aktivity, naklady na pom{cky pouzité pfi Skoleni (pouze pro
Skolici kurzy), mimoradné naklady atd. Tyto polozky je potfeba vyplnit v zavislosti na 3 sloupcich:

- Do 1. sloupce ,,Celkova schvalena ¢astka podle Vasi smlouvy“ vyplnte jednotlivé
¢astky, o které jste zadali v zadosti o grant (opiSte ¢astky uvedené v zadosti). Tyto
¢astky byly schvéleny a jsou tedy soucéasti Vasi smlouvy.

- Do 2. sloupce ,,Kone¢na ¢astka (skutec¢né naklady)“ vyplnte jednotlivé ¢astky podle
realnych nakladi (Kolik co opravdu stalo?)

- Do 3. sloupce ,Zavérecéné posouzeni (vyplni narodni agentura nebo Vykonna
agentura)“ nevypliujte nic, tento sloupec je urcen pro potfeby Narodni agentury.

e Redlné naklady na projekt mohou byt nizsi, nez néklady uvedené v zadosti o grant. V takovém
pripadé organizace musi vyuctovat vSe dle reality, nikoliv dle polozek uvedenych v zadosti o
grant. Kazdopadné by naklady nemély byt vy§si, nez naklady uvedené v zadosti. Pokud se tak
stane, organizace sama hradi rozdil redlné ¢astky a castky uvedené v zadosti o grant, a to
nikoliv z grantu Programu Mladez v akci!

e Vrealité by také nemélo dochazet k pfesunu jednotlivych polozek mezi sebou. Pokud k tomu
dojde, Zadatel mUze v prubéhu realizace projektu pozadat o Upravu svého schvaleného
rozpoctu. V takovém pfipadé musi napsat Zadost o pfesun uznatelnych polozek a zaslat ji do



CNA. Presuny mezi polozkami uznatelnych nakladd se Fidi smlouvou o grantu - viz &l 1.3.4. V
oddvodnénych pfipadech je mozné presunout z jedné polozky do druhé 10% castky, a to
pouze v pfipadé, ze plvodni ¢astka v polozce, do které 10% prfesouvam z jiné polozky, je
vy$8i, nez presouvanych 10%. Zaroven tato Uprava rozpoctu nesmi ovlivnit realizaci daného
projektu. V ojedinélych pfipadech Ize také presunout vice financi, nez 10 %. Pfesuny vétsi
nez 10% musi byt uvedeny v pisemném dodatku ke smlouvé (jez vystavuje CNA) a Fadné
zdlGvodnény Zadatelskou organizaci.
Pozor! Piesuny mezi polozkami nakladd pocitanymi na zakladé pausalnich/pevnych ¢astek nelze
uplatnit! Zarovenn neni mozné presouvat finance z pevné a/nebo pausSalni ¢astky do polozky
uznatelnych nakladd a naopak (napf. nelze pfesunout finance z pevné ¢astky ,naklady na aktivity” do
polozky ,cestovné“ a opacné). Pfesuny financi mezi aktivitami v ramci téhoz vice€etného projektu
nejsou povoleny!

Piiklad 1: plvodné planovana ¢astka na vizum (100,- Euro) je v realu niz8i (60,- Euro). Naopak
pavodni pldnovana cena za cestovné (50,- Euro) je v redlu vy$Si (60,-Euro). Z polozky ,vizum* Ize do
polozky ,cestovné” prevést max. 10,- Euro (fj.max. 10%), coZ umozni navySeni polozky ,cestovné* na
realnou cenu cesty. Prebytek penéz v poloZzce ,vizum“ (30,- Euro) je poté nutné v kone&ném
vyGétovani zohlednit, tj. ode&ist, pfipadné vratit CNA.

Priklad 2: puvodné planovana ¢astka na vizum (200,- Euro) je v redlu nizsi (100,- Euro). Naopak
pGvodni planovana cena za cestovné (150,- Euro) je vrealu vysSi (300,-Euro). To znamena, ze
z polozky ,vizum“ do polozky ,cestovné“ mizeme prevést maximalné 15,- Euro (tj. 10% ze 150,-Euro).
Z polozky ,vizum* nelze v tuto chvili do polozky ,cestovné” prevést. 20,- Euro (ti.max. 10% z 200,-
Euro), protoze puvodni vySe Castky v polozce ,cestovné” je nizsi, nez presouvanych 10%.

Cast Va. — Finanéni zprava (dle jednotlivych polozek)
Uznatelné typy doklad(l pro cestovni naklady:

e cestovni naklady jsou uznatelné pouze pro pocet osob, ktery byl uveden v zadosti o grant.

e dokladujte 100% cestovniho nakladu (ne 70% nakladd na cestu)

e v pfipadé, ze organizace zpétné proplaci cestu Ucastnikim nebo koordinaéni organizace
mnohostr. projektu zpétné proplaci cestu jednotlivym vysilajicim skupinam je tfeba dolozit i
doklad o proplaceni. Timto dokladem muze byt bud vydajovy pokladni doklad podepsany
Ucastnikem potvrzujici prevzeti ¢astky. Organizace muze dale doloZit vypis z bankovniho Uctu
v pfipadé, Ze ¢astka je zpétné prevedena Ucastnikovi ¢i skupiné na Ucet. K vypisu je treba
dolozit zadost Ucastnika/ skupiny/organizace o proplaceni ¢astky na svij Uc¢et. V Zadosti musi
byt uvedeno celé Cislo U¢tu Uc€astnika ¢i organizace/skupiny a originalni podpis U¢astnika Ci
zastupce organizace/skupiny.

e pro cestu skupin cestujici hromadné jednim dopravnim prostfedkem (busem, mikrobusem,
vlakem) dokladujte fakturou ¢i vydajovym pokladnim dokladem. Na dokladu musi byt uvedena
100% castka za cestovné, datum cesty, poCatek a konec cesty (ij. misto) a jmenovité seznam
osob/osoba, ktery/a cestoval/a.

e cestu je mozné také dokladovat kopiemi jednotlivych zpateénich jizdenek (vlak, autobus) za
predpokladu, ze na jizdence je uvedeno jméno osoby, datum cesty a ¢astka.

e uznatelnymi doklady za leteckou dopravu ¢i lodni dopravu jsou letenky &i lodénky (v€etné
elektronickych letenek), kde je uvedeno jméno osoby, datum cesty a castka. Letenka Ci
lodénka musi byt dolozena palubni vstupenkou!

e Vylétovani jizdy osobnim autem - CNA doporuduje co nejméné vyuzivat k jizddm soukroméa
vozidla. Pokud je to nezbytné, je tfeba pocitat s nutnosti v zavérecné zprave uvést divod. Tim
muze byt napf: velmi Spatna nebo zadna dostupnost cilového mista prostfedky hromadné
dopravy, hospodarnost — v auté jedou vice nez 2 lidé (nutno uvadét pocet, jména
v dokladech),cestovani znevyhodnénych = invalidnich, Spatné pohyblivych osob,mimoradna
situace - nutnost urychleného FfeSeni zavazného problému ohrozujiciho zdravi, bezpecnost
Gcastnikl nebo pfipadné celkovou realizaci projektu,pfevoz vétsiho mnozstvi materiall pro
potfeby projektu (jako limit mize byt napf. stanovena vadha 15 kg na jednoho cestujiciho
star§iho 18 let) nebo velké rozméry nakladu (nad limity pfipustné pro pfepravu v hromadnych
prostfedcich dopravy)

V ostatnich pfipadech CNA apeluje na pfijemce grantu, aby pouzivali k dopravé prosttedky vefejnych
dopravcu a poucili o tomto doporuceni také dalSi osoby spjaté s jejich projektem.Vzorem muze byt
zakonik prace ve vztahu zaméstnavatel vs. zaméstnanec, ktery také eliminuje pouzivani jinych nez
zameéstnavatelovych vozidel na minimum.



Pokud nastane nutnost, kdy je tfeba (nebo vhodné, vyhodné) z vySe uvedenych divodu pouZzit
soukrome vozidlo, pak CNA stanovuje nasledujici postup:

1 UcCastnik (= zaroven fidi€) — bude Uctovat jizdné ve vysi ceny bézné jizdenky za pouziti
hromadného dopravniho prostfedku vefejného dopravce podnikajiciho v dané oblasti,

2 UCastnici (= fidi€¢ + 1 osoba) — Fidi¢ bude Uctovat jizdné ve vysi ceny bézné jizdenky za
pouziti hromadného dopravniho prostfedku vefejného dopravce podnikajiciho v dané oblasti,
dalsi osoba neuctuje Zadné jizdné!

fidic + 2 ucastnici - fidic bude uUCtovat jizdné ve vysi ceny bézZné jizdenky za pouziti
hromadného dopravniho prostiedku vefejného dopravce podnikajiciho v dané oblasti, dalsi
osoby neuctuji Zadné jizdné! Snahou je omezit vyuzivani ,sluzeb® fidice postaveného mimo
projekt. Vyjimkou je jizda s osobami znevyhodnénymi (zde se pouzije postup dle nasledujiciho
¢tvrtého bodu).

3 a vice Ucastnikl — ridi¢ dolozi poc¢et ujetych km dle knihy jizd, primérnou spotfebu PH (dle
TP) a cenu Cerpané pohonné hmoty, pokud Cerpal v dobé, ktera se pfimo vaze k cesté (pfi
vicenasobném cCerpani se vypocita pramérna cena z pfedlozenych dokladd). Pokud nedolozi
zadny doklad o cerpani PH, jako zaklad vypoc¢tu nahrady se pouzije vyhlaskou MF
k aktualnimu roku stanovena cena. Z poskytnutého grantu se nebude hradit zakladni nahrada
(= amortizace) za pouziti vozidla!

Vypocet jizdnich nahrad = cena PH x pram. spotieba : 100 x pocet ujetych km

Zadny dalsi ugastnik jizdy nema narok na jizdni nahrady.

Upozorfiujeme, Ze pfi pouziti jiného nez hromadného dopravniho prostfedku je tfeba vést knihu jizd,
v niz musi byt vyznaceny:

jméno a bydlisté fidice,

pocatec¢ni stav km na tachometru,

kazda jednotliva jizda (stav km na pocatku a konci cesty + pocet ujetych km, presné
vyznaceni mist, kam vozidlo jelo),

konecny stav km na tachometru

datum Cerpani PH + cena (dolozit dariovym dokladem) a mnozstvi natankované PH

celkovy pocet ujetych km

podpis Fidi¢e + schvalovaci podpis vedouciho projektu nebo jeho zastupce






Cestovni naklady — spoleéné pro akce 3.1, 4.3, 5.1

Pri dokladovani cestovnich nakladu se fid'te prosim pokyny uvedenymi v sekci: Uznatelné typy dokladi pro cestovni naklady.
Cestovni néklady zahrnuji veSkeré cestovni naklady pro G¢astniky/experty a podplrny persondl. Patfi sem vesSkeré naklady z mista bydlist& na misto projekiu a zpét.
Do této sekce nepatii naklady na mistni dopravu, které vznikaji béhem vlastni aktivity (mistni doprava je hrazena z polozky naklady na aktivity).

Priklad vyuctovani cestovnich nakladi:

Cestovni naklady

Poradové
Cislo dokladu

Typ dokladu
(napf. faktura,
vydajovy doklad,
letenka, jizdenka,
palubni listek,
lodénka,
smlouva...)

Datum
cesty

Cesta z/do

Jméno cestujiciho

Zemé pavodu
Ucastnika

100% ¢éastka — EUR
nebo jina cizi meéna (k
¢astce uvedte ménu)

Pouzity ucetni kurz*

(v pfipadé jiné
mény nez K¢)

Castka v K&

Prepocet K& na
EUR vzdy dle
kurzu smlouvy

Celkem
70%
nakladu
(EUR)

Faktura

Vypis

z bankovniho
Uétu nebo
vydajovy
pokladni
doklad

zaslani
cestovného
na ucet it.
Org.

28.8.07

Carpineto
Romano —
Praha —
Carpineto
Romano

Christina Cerbara,
Martina Carella,
Michaela Polidori,
Mattia Giampaolo,
Daniele Fiorio

Italie

1702,00,- Eur

28 K&/Eur

47 656,-
K¢é

1588,53,-
EUR

1111,97,-
Eur

CELKEM

EUR




Naklady na stravu a ubytovani - spoleéné pro akce 3.1 a 4.3 (aktivita 1-7)

Jednd se o pausalni ¢astky na ucastnika a den, z nichZ se hradi pfispévek na ubytovani, stravovani a dalsi naklady b&hem projektu (napf. pojisténi). V pfipadé nizsiho
poctu Ucastnikd na projektu, nez je uvedeno v zadosti, se ¢astka krati (pausalni ¢astka x skutecny pocet ucastnikl). Dokladem o Ucasti je listina Ucastnikd s jejich
originalnimi podpisy.

2. Naklady na stravovani a ubytovani — vypocet pausalni ¢astky (véetné experti a podpurného personalu)

Céastka — EUR nebo jina cizi ména Pouzity tgetni kurz* | Céastka v K& Prepocet K& na
. . . - . o EUR vzdy dle
Charakteristika nakladu Organizace a zemé Pocet Gcastniku (ﬁékbdy v ji’nych'ménéch nez Ké: k (v PHRadé jiné mény kurau sm}llouvy
¢astce uvedte ménu) nez K¢)

NAKLADY NA UBYTOVANI A STRAVOVANI CELKEM

Naklady na aktivity (spoleéné pro akce 3.1 a 4.3 aktivita 1-7)

Castka zahrnuje vée kromé stravy a ubytovani (material nebo vybaveni potfebné na projekt, odmény nebo honorafe $kolitelim, pronajem Skolicich prostor, mistni
doprava, vstupné, publikace, pfeklady apod.)

Doporucena vySe odmény pro pracovniky, ktefi jsou do projektu zapojeni (napf. koordinator, vedouci projektu...): pokud budou odmény vyplacené z grantu vyssi, nez
je prumér vyplaceny v organizaci za stejnou praci, vSe, co jde nad tento pramér, je neuznatelny naklad a pfi auditu bude jako takovy z grantu vyloucen (viz ¢l. 1l 14.2
Obecnych podminek smlouvy, ve kterém je uvedeno, Ze uznatelné naklady jsou mj."naklady na zaméstnance povéfené provadénim akce, které zahrnuji skutecné
mzdy, vydaje na socialni zabezpeceni a jiné zakonné naklady tvofici souc¢ast odmény, pokud takové naklady neprekracuji pramérné sazby, které pFijemce bézné
pouziva pfi odménovani zaméstnancu;")

U aktivity Skolici kurz je mozné narokovat material a odmény pro Skolitele v samostatné polozce Pomucky na Skoleni.

3. Naklady na aktivity — pevna c¢astka (véetné experta a podpurného personalu)

Castka — EUR nebo jina cizi ména Pouzity ucetni kurz* Castka v K& Prepocet K& na EUR

Charakteristika nakladu p
vzdy dle kurzu smlouvy

(naklady v jinych méndch nez K¢; k (v pfipadé jiné mény nez K¢)
castce uvedte ménu)

NAKLADY NA AKTIVITY CELKEM

3. Naklady na aktivity — pausalni ¢astka (véetné expertd a podpurného personalu)

Castka — EUR nebo jina cizi ména Pouzity G&etni kurz* Céastka v K& Prepoget K& na EUR

- . . . zdy dle k |
Charakteristika nakladu Organizace a zemé (naklady v jingch ménach nez K&; k (v pFipadé jiné mény nez K&) vzdy dle kurzu smiouvy

castce uvedte ménu)

NAKLADY NA AKTIVITY CELKEM




Pomucky na Skoleni (pouze pro akce 3.1 a 4.3 aktivita 7)

Tato polozka se tyka pouze aktivity Skolici kurz pod akci 4.3 a je mozné z ni uhradit potfebné materialové vybaveni a piispévek na honoraf pro $kolitele.

4. Pomucky na skoleni — vypocet pausaini ¢dstky (Zadate-li na né podporu)

Castka — EUR nebo
Charakteristika nakladu Jina ciztmena Pouzity ucetni kurz* Prepocet K& na EUR vidy die

Castka v K&
kurzu smlouvy

(néklady v jinych
ménach nez K¢; k
¢astce uvedte ménu)

(v pfipadé jiné mény nez K¢)

NAKLADY NA POMUCKY CELKEM

Mimoradné naklady (spoleéné pro akce 3.1 a 4.3 aktivita 1-7)

Tato polozka se tyka vSech aktivit kromé aktivity ,Vytvareni siti“. Zahrnuje naklady na viza, na o¢kovani nebo na G¢astniky s omezenymi pfilezitostmi a zvlastnimi
potfebami ,napf. osobni asistent. Je potfeba dolozit kopie faktur nebo Gcétenek.

5. Mimoradné naklady (pokud na né Zadate podporu)

Poradoveé Cislo dokladu | Charakteristika nakladt Poskytovatel Castka v K& Pfepocet K& na EUR
vzdy dle kurzu smlouvy

MIMORADNE NAKLADY CELKEM




Specifické polozky pro akci 3.1 a 4.3 , Vytvareni siti“ a akci 5.1

U akce 5.1 a 4.3., 3.1 ,Vytvareni siti“ uvadéjte mzdové naklady v samostatné polozce (Mzdové naklady), stejné jako publikace a preklady (Naklady na vyrobu, pieklad a
informovani) a pronajem (Néklady na setkani).

Mzdové naklady

Tato polozka zahrnuje honorare, odmény a lektorné Skoliteldm nebo odbornikiim, ktefi se Ucastni projektu s konkrétnim vstupem (pfednaska, workshop). Doporu¢ena
vySe odmény na den se pohybuje mezi 2000 — 2500 K¢&. Ve formulafi ZZ uvadite také za co je Skolitel odménén.

Doporucena vySe odmény pro pracovniky, ktefi jsou do projektu zapojeni (napf. koordinator, vedouci projektu...): pokud budou odmény vyplacené z grantu vyssi, nez
je pramér vyplaceny v organizaci za stejnou praci, vSe, co jde nad tento pramér, je neuznatelny naklad a pfi auditu bude jako takovy z grantu vyloucen (viz ¢l. Il 14.2
Obecnych podminek smlouvy, ve kterém je uvedeno, Zze uznatelné naklady jsou mj."naklady na zaméstnance povéfené provadénim akce, které zahrnuji skute¢né
mzdy, vydaje na socialni zabezpeceni a jiné zdkonné naklady tvofici sou¢ast odmeény, pokud takové ndklady neprekracuji primérné sazby, které prijemce bézné
pouziva pfi odménovani zaméstnancu;")

1. Mzdové naklady

Uvedte prosim mzdové naklady vzniklé piimo v dusledku aktivity (véetné jmen, funkci a toho, zda byly dané osoby prijaty
primo na tento projekt a s nim souvisejici aktivity). Zretelné odliste interni zaméstnance Vasi organizace od osob prijatych
primo na projekt.

. . Interni nebo Pocet dni/ | Hruby denni/ .
Jméno Funkce Ukoly ofijaty mésica mésient plat Néklady v €
CELKEM

Pojisténi, viza a zvlastni potieby

Za zvlastni potfeby jsou povazovany potfeby nezbytné nutné pro GCast na projektu (napf. ockovani) nebo potfeby souvisejici s GCasti osob fyzicky ¢i mentélné
znevyhodnénych.

2. Pojisténi, viza a zvlastni potreby

Uved'te prosim naklady spojené s pojisténim, ziskanim viz a zajisténim zvlastnich potreb.

Charakteristika Naklady v €

CELKEM
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Naklady na ubytovani / stravovani

4. Naklady na stravovani / ubytovani

Uvedte prosim naklady na ubytovani a stravovani. Ve sloupci ,charakteristika“ prosim jasné rozliste rizné faze Vaseho
projektu (napr. priprava, viastni aktivita, navazujici aktivity apod.), pokud v téchto fazich Zadate o uhrazeni téchto nakladu.

Charakteristika Pocet osob Pocet dni Naklady na den Naklady v €

CELKEM
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Naklady na setkani

tlumocnickych kabin, pripadné dalsi ndaklady na material

5, NAKLADY NA SETKANI Do této poloZky patfi prondjem prostor a vybaveni, naklady na
tlumoceni (zahrnuje cestovné, ubytovani a honorar tlumocnikovi) vcetné pronajmu

apod.), pokud v téchto fazich Zadate o uhrazeni téchto nakladi.

Ve sloupci ,charakteristika“ prosim jasné rozliste rizné faze Vaseho projektu (napf. priprava, vlastni aktivita, navazujici aktivity

a) Najem prostor

Charakteristika Pocet dni Naklady na den Néklady €
Mezisoucet

b) Pronajem vybaveni

Charakteristika Pocet dni Naklady na den Naklady €
Mezisoucet

c) Naklady na tlumoceni (véetné cestovného, ubytovani a honoraiu)

Z jakého do jakého jazyka Pocet tlumoéniki Pocet dni Naklady na den Néaklady €
Mezisoucet

d) Pronajem tlumocnickych kabin (véetné vybaveni)

Charakteristika Pocet dni Naklady na den Naklady €
Mezisoucet

e) Dalsi naklady (napr. material)

Charakteristika Pocet dni Naklady na den Naklady €

Mezisoucet

NAKLADY NA SETKANI CELKEM
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Naklady na vyrobu, preklad a informovani

V této poloZce se mohou objevit naklady spojené s propagaci projektu.

6. Nadklady na vyrobu / preklad / informovani

véetné poctu vyrobenych kopii.

Uved'te prosim naklady na vyrobu a distribuci informacnich dokument( a materialt (CD-ROM, video, knihy, letaky, apod.)

NAKLADY NA VYROBU / PREKLAD / INFORMOVANI CELKEM
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a) Vyroba

Charakteristika Pocet kopif Jednotkova cena Naklady v €
Mezisoucet

b) Preklad

Z jakého do jakého jazyka Pocet stran Cena za stranu Néklady v €
Mezisoucet

c) Informovani

Charakteristika Naklady v €
Mezisoucet




Zhodnoceni vysledku

Jednd se o Sifeni vystupl projektu, napf. distribuce vzniklych metodik, CD s informacemi, uspofadani vystavy (fotografie z pribéhu projektu nebo informacni panely).

7. Siteni (zhodnoceni) vysledkii projektu

Uved'te prosim naklady na Sifeni vysledki projektu.

Charakteristika Naklady v €

CELKEM

DalSi naklady

Zde je mozno uvadét drobné propagacni darky pro Ucastniky (napf. jako cena v ramci soutéze) nebo naklady na pfipravny seminar pro realiza¢ni tym apod.

8. Dalsi naklady

Uved'te prosim pripadné dalsi naklady spojené s realizaci projektu.

Charakteristika Naklady v€

CELKEM
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Seznam ucastniku, expertt a élent podpurného personalu

Kompletné vyplnény seznam osob zapojenych do projektu je nedilnou soucasti zavérecné zpravy. Pokud pouZijete vlastni formulaf, zohlednéte v ném v8echna nize
uvedena data.

Seznam ucastnikd, expertu a ¢lent podpurného personalu (pfi vétsim poctu Gcastnikd tuto stranku zkopirujte nebo pridejte fadky)

Nazev projektu:

Misto konani: Data:

Pohlavi Ugastnik, expert
¢. Organizace / skupina Pfijmeni, jméno Adresa bydlisté Zemeé trvalého pobytu E-mailov4 adresa nebo podparny Podpis

(MZ) 1 personal (U/E/P)

Souhrnna financni tabulka celého projektu

V nasleduijici tabulce prosim rozepiste celkové vydaje na projekt a ¢astku hrazenou z programu Mladez v akci:

Rozpis vSech nakladti (napf. mzdové naklady, Celkové naklady na Castka hrazena
pronajem, mistni doprava, telefon, fax, Internet, realizaci projektu (véetné |z programu Mladez v akci
material nebo pomdcky, propagace atd.) pridéleného grantu) v EUR (= pridéleny grant) v EUR

15



