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Pomoc pfri vyplnéni zadosti o grant projekti EDS

Véasné dodani:

e spravné vyplnéna zadost o grant k jedné ze tii uzavérek (1.2., 1.5., 1.10.)

e podat zadost na aktualnim formulati (viz www.mladezvakci.cz)

(v soucasné dobé plati pouze nové formuldre z roku 2012)

e 1 Xxoriginal papirové verze

e zaregistrovani elektronické verze formuldfe Zadosti o grant na adrese:
http://granty.youth.cz/index.html

e pfiloZzeni Smlouvy o partnerstvi (,L,EVS Agreement™) a vyplnéni tabulky sudaji o
dobrovolnicich (viz. posledni strana zadosti o grant)

[ ]

Cast |. Identifikace a shrnuti projektu
Cislo projektu
e nevypliiujte, vypliiuje CNA

Nazev Zadatele
e uved'te nazev a zkratku organizace, ktera v projektu figuruje jako ,,zadatel o grant*

Nazev projektu
e uved’te nazev Vaseho projektu

Typ projektu
e vyberte z nabizenych moznosti a u kazdé oznaéte pouze 1 moznost

Doba trvani projektu

e Zahdjeni projektu (tj. datum vzniku prvnich néklada na projekt) mize byt nejdrive tri
mésice po uzavérce. Ukonceni projektu je datum, kdy Vam kon¢i platnost smlouvy (tj.
datum vzniku poslednich naklada tykajicich se daného projektu). Maximalni doba trvani
projektu je 24 mésicu.

Cast I. Identifikace a shrnuti projektu (pokracovani)

Z nabizenych mozZnosti vyberte, jaké cile programu Mladez v akci Vas$ projekt splituje a jakych
priorit se projekt tyka. PopiSte konkrétng, jak Vas projekt tyto priority naplituje. Oznacte hlavni
témata dobrovolnickych aktivit a popiste, jak se jimi budete zabyvat v projektu.

Shrnuti projektu

e Jedina Cast projektu, kterou vyplnite v Aj, Nj, nebo Fj bez ohledu na to, jakym jazykem
vypliiujete zbytek formulafe Zadosti o grant. Divodem je pozadavek Evropské Komise
zanést vSechny projekty do centralni databaze. Zde je potieba jasné a vystizn€ popsat dle
uvedenych instrukci Vas projekt.

Upozoriiujeme, Ze v piipad¢€, ze podavate zadost o grant k narodni agentute, plati nasledujici
pravidlo:
VSechny hostitelské organizace nebo vSechny vysilajici organizace zapojené do dané
AKTIVITY EDS musi mit sidlo v zemi, kde sidli koordinacni organizace (tzn. ,,Zadatel o
grant®).


http://www.mladezvakci.cz/

V jednom projektu se miize ucastnit maximaln¢ 30 dobrovolnik.

Udaje o partnerech zapojenych do aktivit EDS

e Vyplite tabulku a uved’te daje o organizacich, které jsou partnery ve Vasem projektu.
Nezapomeiite uvést do tabulky referenc¢ni Cisla vyjadieni zdjmu partnerskych organizaci
(EI musi mit kazda organizace ze zem¢ programu, jihovychodni Evropy ¢&i vychodni
Evropy a Kavkazu, ostatni se mohou ucastnit bez akreditace).

Cast I1. Zadatel

A. Udaje o Zadateli (koordinujici organizaci)

Referencni cislo akreditace (vyjadreni zajmu — EI)
e vzdy vyplnit ¢islo EI — Cislo, pod kterym je VaSe organizace zaregistrovana V databazi
akreditovanych organizaci - http://ec.europa.eu/youth/evs/aod/hei_en.cfm

Upozorfiujeme na nutnost uvést region a platna telefonni ¢isla (véetné mobilnich a vcetné
uvedeni pfedvolby daného statu), aby CNA mohla ovéfit piipadné nejasnosti v projektu.

Zadatelska organizace musi byt ze zem¢ programu nebo ze zemé jihovychodni Evropy, musi byt
akreditovana jako koordinacni organizace (Zadatel o grant) a musi mit referencni Ccislo
schvaleného vyjadieni zajmu (Expression of Interest).

Osoba opravnéna k podpisu smlouvy jménem Zadatele (zakonny zastupce)

e statutdrni zadstupce Vasi organizace (mize a nemusi byt totozny s vedoucim projektu).
Jeho podpis bude na ¢estném prohlaseni.

Vedouci projektu (kontaktni osoba)

e osoba zodpovédna za pfipravu, realizaci, a vyhodnoceni projektu EDS, a také za
komunikaci s CNA. Pfi vyfizovani smluv, granti, prib&znych a zavéreénych zprav bude
CNA kontaktovat vzdy vedouciho projektu, ktery je zodpovédny za realizaci naleZitosti
spojenych s projektem vcetné ekonomickych.

B. Profil a uloha zadatele

* Zde je prostor pro prezentaci aktivit Vasi organizace, pro popis dobrovolnického projektu
je vyhrazena Cast IV (Popis projektu).

e V pfipad¢, Ze VaSe organizace jiz obdrZela grant od Evropské komise, nezapomeriite uvést
Cislo posledni smlouvy. Také se ujistéte, ze jste odevzdali zavérecné zpravy
ukoncenych projekti EDS. Pokud Vase organizace nedodala nékterou ze zavére¢nych
zprav z ptedchozich jiz uzavienych projektti, nemuize ziskat finan¢ni podporu na dalsi
projekt od CNA Mladez.

e Uvedte, zda byl projekt konzultovan s regionalnim konzultantem CNA Mladez a zda se
n&kdo z Vasi organizace za¢astnil $koleni podpoteného CNA Mladez.

Cast II1. Partner & partnefi projektu

A. Udaje o partnerovi
e Je nutné vyplnit vSechny kontaktni udaje vcetné regionu (adresa, telefon véetné uvedeni
predvolby daného statu a e-mail).



Je nutné vyplnit vSechny udaje o partnerské/ych organizaci/ich, dale uved'te jejich ¢islo
El (¢ast ,,Referencni ¢islo vyjadieni zajmu®).

Uvedte jméno a kontakt na vedouciho projektu (vCetné predvolby daného statu).

Je-li v projektu vice partnerskych organizaci, tuto ¢ast projektu musi vyplnit kazda z nich
(v€etné dodani originalu piredbézného souhlasu partnerské organizace).

B. Profil a uloha partnera

Vyplitte typ a status partnerské organizace, uroven c¢innosti a oznacte, jakou roli ma
organizace v tomto projektu (vysilajici ¢i hostitelska organizace)
Uved'te také kratky popis partnerské organizace

C. Pfedbézny souhlas partnera projektu

K dané uzavérce dolozte vyplnénou cast C (piedbézny souhlas partnerské organizace)
s podpisy zastupce partnerské organizace (original ¢i kopie, fax...). Upozoriiujeme, ze
original tohoto potvrzeni je potieba dodat co nejdiive, kazdopadné pted podpisem
smlouvy o schvaleni grantu mezi Zadatelem o grant a CNA Mladez.

Cast IV. Popis projektu

A. Partnerstvi a koordinace

Popiste, jak jste nalezli partnera/partnery pro projekt, jak funguje Vase partnerstvi a
vcéem spo€ivda Vase koordinaéni role (jakou podporu budete zajiStovat ostatnim
partnerim projektu béhem projektu, jak budou rozdéleny role vSech partnerd projektu).

B. Profil dobrovolnika a proces vybéru

Je tteba pravdivé vyplnit veskeré poZzadované informace tykajici se dobrovolnika/ki
Popiste profil dobrovolnika a jak mu odpovidéa zvolené dobrovolnické misto.

V piipadé dobrovolniku, ktefi potfebuji vizum uved'te, jakou podporu jim poskytnete pti
zajistovani viza.

C. Popis aktivity

Pokud se bude daného projektu ucastnit vice dobrovolniki s odliSnou naplni ¢innosti,
rozepiSte plianované cinnosti zvlaSt’ pro kaZzdého dobrovolnika (véetné¢ uvedeni
tydenniho rozpisu aktivit, vzdélavacich cili pro dobrovolnika, podpory ze strany
hostitelské organizace, praktickych zélezitosti).

Popiste prosim zaméry a témata aktivity, metody prace, jednotlivé faze aktivity, jaka bude
role dobrovolnika ¢i dobrovolnikd v aktivité a praktické zalezitosti (pracovni doba, dny
volna, ubytovani, stravovani, mistni dopravu...).

Popiste, jak konkrétn¢ bude probihat aktivita dobrovolnika/ii, uved’te konkrétni rozpis
planovanych aktivit pro dobrovolnika a pridejte pfedpokladany tydenni rozvrh
¢innosti.

Popiste vzdelavaci proces dobrovolnika/ti a cile uceni. Popiste co se ve vasem projektu
dobrovolnik nauc¢i a jaké si pfitom bude moci rozvinout kompetence (védomosti,
dovednosti a postoje).

Popiste, jak zajistite priibézné planovani a hodnoceni aktivit.

Popiste, jaky bude mit projekt dopad na konkrétni cilovou skupinu, na ucastniky projektu,
na mistni komunitu?

D. Skoleni a podpora dobrovolniki

Popiste, jaka Skoleni a dalsi podporu planujete nabidnout dobrovolnikovi béhem EDS.
Nepopisujte prosim Skoleni organizovana CNA Mladez (On-arrival, Midterm, Pre-
departure, evaluation meeting atd.), ktera jsou urcena pro ¢eské dobrovolniky jedouci do



zahrani¢i na EDS a ziroven pro zahrani¢ni dobrovolniky, ktefi budou na EDS v CR.
Naopak, pokud je v projektu zapojena organizace ze sousedni ¢i partnerské zemé (kromé
zemi SEE a EECA, kde skoleni pro dobrovolniky organizuji centra SALTO SEE a
SALTO EECA), popiste detailn¢, jak dané Skoleni bude pro dobrovolnika zajiSténo
Vv partnerské zemi vcetné¢ uvedeni konkrétniho programu planovanych aktivit béhem
Skoleni.

e Uved'te, jak zajistite proskoleni dobrovolnika pted odjezdem na EDS.

e Pokud planujete nabidnout dobrovolnikovi specificka Skoleni souvisejici napi. s jeho
naplni prace béhem EDS, rozvojem jeho kompetenci, uved’te je do této ¢asti.

E. Zajisténi osobni podpory dobrovolnika a podpory souvisejici s naplni aktivity

e Popiste, jak bude probihat mentoring a dals$i osobni podpora, kterou dobrovolnikovi
poskytnete

e Nezapomeiite uvést aktualni kontakty na mentora (vcetné telefonu, emailu...).

I::> Tip pro HO:

e V piipadé, Ze nemate mentora, obrat'te se na narodni agenturu CNA MladeZ (pracovnici
EDS), ktefi Vam zaSlou seznam zajemct o mentoring ve VaSem kraji.

e Vpfipadé, Ze mate mentora, doporucte mu, at sleduje nase webové stranky
www.mladezvakci.cz, sekci Skoleni a seminaie a zaregistruje se do databaze mentort
EDS. Béhem roku CNA MladeZ nabizi podptirné vzdélavaci aktivity pro mentory.

e Nabidnéte svym mentorim Mentornu, praktickou ptiru¢ku pro mentory, jejiz aktudlni
verze vysla v prosinci 2009. P¥iru¢ku v papirové verzi zasila CNA MladeZ spoleénd se
smlouvami na dany projekt do HO, jinak ji Ize ziskat na vyzadani v CNA Mladez.
Elektronicka verze pfirucky je ke stazeni na webu vsekci publikace:
http://www.mladezvakci.cz/publikace/

e Vice informaci o mentoringu je k dispozici na:

http://www.mladezvakci.cz/evropska-dobrovolna-sluzba/mentoring/

F. Prevence rizik a krizovy management:

e Této casti vénujte zvlastni pozornost. Popiste prosim Vas celkovy ptistup k prevenci rizik
a krizovému managementu v projektu. Uved’te, jak budete v této souvislosti postupovat u
nezletilych dobrovolnikt (16-17 let).

G. Interkulturni rozmér:

e Uvedte, jak planovana aktivita zvySuje pozitivni povédomi mladych lidi o jinych
kulturach, jak podporuje dialog a interkulturni setkavani s mladymi lidmi z jiného
prostiedi a jinych kultur, jak aktivita pomaha ptekonavat zazité predsudky a jak rozviji
smysl pro toleranci a porozuméni rozmanitosti.

H. Evropsky rozmér:

e Detailné€ popiSte charakteristiky evropského rozméru ve VaSem projektu a v ¢em projekt
podporuje pocit evropské soundlezitosti (napt. Podporuje projekt uvédoméni si
spole¢nych evropskych hodnot? Jak konkrétné?...). Uved'te také, kde v projektu vidite
prvek evropského obcanstvi.

|. Zviditelnéni:
e Uvedte, jak zajistite zviditelnéni podpory tohoto projektu, kterou jste obdrzeli
z programu Mladez v akci (pied/béhem realizaci projektu);


http://www.mladezvakci.cz/
http://www.mladezvakci.cz/evropska-dobrovolna-sluzba/mentoring/

e Dale uved’te, jak Vas projekt ptisp&je k propagaci programu Mladez v akci
J. Sifeni a vyuZivani vysledkii projektu:

e PopiSte podrobné, jak planujete $ifit a vyuzivat vysledky aktivit/ly EDS, aby byla
optimalné vyuzita jejich hodnota, zesilen jejich dopad, a zaji$téno, ze z nich bude moci
tézit co nejvetsi pocet mladych lidi a organizaci.

e Popiste také, jak budou do téchto aktivit zapojeni dobrovolnici

K. Dopad aktivity a multiplikaé¢ni efekt:

e Popiste ocekavany dopad Vasi aktivity na dobrovolniky a lidi Zijici v mistni komunit¢.
Déle popiste planovana opatfeni zaméfena na uzndvani a potvrzovani vysledkl
vzdélavani ucastnikll a organizaci zapojenych do projektu. Uvedte, jakym zpiisobem
planujete dopad aktivity EDS dlouhodobé zajistovat?.

L. Zapojeni dobrovolniki s omezenymi prileZitostmi

Tuto ¢ast vyplite pouze v ptipadeé, ze se projektu budou ucastnit dobrovolnici s omezenymi

prilezitostmi

e Popiste, jakym zpisobem budete integrovat dobrovolniky s omezenymi ptilezitostmi a
vyznacte druh znevyhodnéni. V ptipadé potieby detailné¢ zdlvodnéte pozadavek na
posilené mentorstvi.

e Uvedte pocet dobrovolnikli s omezenymi pfilezitostmi zapojenych do projektu a typ
znevyhodnéni

M. Mimoiadné naklady

Viza, naklady spojené s vizy/o¢kovanim

e U zahrani¢nich dobrovolniki potiebujicich vizum do CR, které cheete hostit uved'te také,
jak zajistite pojisténi pro dobrovolnika vyhovujici ,,Cizineckému zdkonu®.

e Jaké predpokladate dalsi naklady spojené se ziskanim viz

e U ockovani zdivodnéte, popiste.

Uvodni planovaci navitéva (pouze u dobrovolnikii s omezenymi piileZitostmi)

e Popiste prosim ditvody, cile planovaci navstévy a planovany program, uved'te data a
misto konani.

Posilené mentorstvi:

e PopiSte, pro¢ planujete vyuzit posilené mentorstvi pro dobrovolniky s omezenymi
prilezitostmi  (dGvody zvlastni osobni podpory dobrovolnika/ii s omezenymi
prilezitostmi). PopiSte detailné, jakym zptisobem bude zajisténo, kdo podporu poskytne,
jakou kvalifikaci/ zkuSenosti ma vybrana osoba zajiStujici posilené mentorstvi, jaka
zvlastni opatfeni pro prevenci rizik planujete.

Mimoradné naklady v souvislosti se zapojenim dobrovolnikii s omezenymi prileZitostmi

e Pokud 7adate o mimotadné naklady pottebné pro zapojeni dobrovolniki s omezenymi
prilezitostmi, zdlivodnéte a popisté detailn¢ jak konkrétné mimoradné naklady vyuzijete a
pro¢ o n¢ zadate.

Cast V. Rozpo&et *

A. PoZadovany grant

Venujte prosim pozornost vyplnéni rozpoctu, je to cast projektu, kde Zadatelé délaji nejvice chyb.



Pii zpracovavani rozpoétu vyuzijte tabulku srozpisem pevnych c¢astek a stupnic
jednotkovych nakladi pro dané zemé¢, ktera je soucasti Privodce programem Mladez v akci.
Doporucujeme uz v této fazi seznamit se s metodikou zavéreCnych zprav, kde naleznete
informace dilezité pro vyuctovani, které musite vzit v uvahu jiz pii sestavovani rozpoctu
(metodika je k dispozici na webovych strankach www.mladezvakci.cz).

Rozpocet vypliite v Euro nasledovné:

Cestovné

1. realné naklady na cestu z domova do mista konani projektu a zpét.
Pii planovani rozpo¢tu je potieba odhadnout realnou vysi téchto nakladt, vyuzijte informace
dopravci. Pti realizaci projektu méjte na paméti, ze je potifeba dolozit v zavére¢né zprave
kopie vSech cestovnich dokladt a dokladl o proplaceni.
Z grantu miizete ziskat 90% téchto nakladt, zbyvajicich 10% budete hradit z jinych zdroji,
uved’te je v tabulce B. Spolufinancovani.

2. Naklady na moznou pldnovaci navstévu
Jako ubodu 1, z grantu mizete ziskat 100% skutecnych naklada

Projektové naklady
Castka stanovena dle jednotkovych nakladt v tabulce v Proivodci programem dle poétu
dobrovolniku a délky aktivit. Zahrnuje:
Néklady na aktivity spojené s vysilanim dobrovolnika
- Ptedodjezdova ptiprava, predodjezdové skoleni +doprava, komunikace s HO,
hodnotici setkani
Néklady na aktivity spojené s piijetim dobrovolnika
- Ubytovani dobrovolnika, stravné (min.120 K¢&/mésic), jazykovy kurz, mistni
jizdné, jizdné na/z on-arrival, midterm, pifima podpora dobrovolnika
(individualni projekt, materidly pro aktivity dobrovolnika, dalsi vzdélavani
dobrovolnika...)
Néklady na koordinaci
Néklady na Sifeni a vyuZzivani vysledkt

Kapesné pro dobrovolnika: pausélni ¢astka dle tabulky v Prlivodci programem na mésic

Mimoriadné naklady

Odhad skute¢nych nakladii popsanych v ¢asti M. Z grantu lze hradit ve vysi 100%. Pfi realizaci
projektu méjte na paméti, Ze je potfeba dolozit v zavérecné zpravé kopie vSech dokladi a
dokladt o proplaceni. Néklady, které nebudou uvedeny v zadosti o grant, nebude mozno uznat.

Zahrnuje néklady spojené se ziskanim viza, povoleni k pobytu a s ockovanim a dale naklady na
zapojeni mladych lidi s omezenymi pfileZitostmi a/nebo zvlaStnimi potiebami (napf. ptispévek
na ubytovani a stravu ucastnikli ivodni planovaci navstévy, ptispévek na posilené mentorstvi,
navstévy u lékare, zdravotni péci, dalSi jazykové Skoleni/podporu, zvlastni prostory nebo
vybaveni, dal$i doprovazejici osobu, dalsi osobni vydaje v ptipadé ekonomického znevyhodnéni,
preklady/tlumoceni.)

Cyklus Skoleni a hodnoceni EDS (pokud jej zajiSt’ujete):

Poptijezdové Skoleni, sttednédobé vyhodnoceni nevypliiujete, poradd CNA

V ptipadé, ze jste zapojeni do projektu se sousednimi a ostatnimi partnerskymi zemémi,
zkonzultujte mozné ziskani finanéni podpory na §koleni pro dobrovolniky s CNA.



Celkovy grant poZadovany z programu MladeZ v akci — SOUCET v§ech poloiek (pausilni
polozky je nutné vynasobit poctem mésicit)

Castky uvedené v tabulce jsou maximalni.

B. Spolufinancovani

e Predpoklada se, ze organizace zadajici o grant z programu Mladez v akci si na projekt
EDS zajisti spolufinancovani bud’ ze svych ¢i jinych zdrojii. Uved'te v této ¢asti zbylych
10% na cestovné dobrovolnika a jakou dals$i finan¢ni podporu jste na tento projekt
vyuzili ze svych a/ nebo jinych zdroji.

e Pokud VaSe organizace zadala o finan¢ni podporu z jinych prostiedkti SpoleCenstvi,
vyplitte tuto kolonku. Zaroven uved’te, zda Vase organizace zadala v tomto roce o grant
na provozni ndklady v ramci aktivity 4.1. programu Mladez v akci — uvedte cislo
posledni smlouvy.

C. Podrobny vypocet poZadovaného grantu

Rozepiste detailn¢ jednotlivé polozky grantu specifikované vyse a naklady uvadéjte v Euro.

Pfed odevzdanim zadosti o grant si zkontrolujte, zda soucet uvedenych polozek v této Casti
souhlasi s poloZkami uvedenymi v souhrnné tabulce rozpoctu (viz ¢ast VI. Rozpocet).

VII. Bankovni idaje

Vzhledem k tomu, Ze dle smlouvy naklady spojené s pfevody z EUR na K¢ nese pfijemce grantu,
CNA doporucuje mit ucet v K¢. Nezapomeiite uvést presné tidaje o bance, Cislo uétu a IBAN
kaod.

VI1II. Podpis zakonného zastupce

Zde nesmi chybét datum a podpis zakonného zastupce

IX. Cestné prohlaseni

Zde je nutné doplnit pozadovanou vysi celkového grantu v Euro, datum a podpis zakonného
zastupce a razitko Zadatelské organizace.

Priloha: Podrobné informace o dobrovolnicich

Vyplitte ptesné vSechny pozadované tidaje o dobrovolnicich véetné aktualnich kontakti (adresa,
telefon s pfedvolbou dané zemég, email).

Priloha: Casovy rozvrh

Na zvlastni papir popiSte bézny tyden dobrovolnickych aktivit pro kazdou EDS aktivitu projektu

Priloha: Smlouva o partnerstvi

Smlouva 0 partnerstvi  je kliCovym prvkem zajistujicim spolehlivé partnerstvi mezi
organizacemi v kazdé aktivit¢ EDS. Konkrétni udaje, které by smlouva méla obsahovat jsou
uvedeny v Privodci programem (Jak se finanéni prostfedky EU rozd€li mezi organizace
zapojené do projektu).



Kazda partnerskd organizace ziskd jedno vyhotoveni smlouvy o partnerstvi se vSemi podpisy.
Organizace, kterd podava zadost o grant jménem vSech partnerti projektu EDS, by m¢la zaslat
smlouvu do Nérodni agentury, ke které je podana zadost o grant.

:> Pozor!

V ptipad¢ podstatnych zmén v projektu (napf. zména dobrovolnika, zména vysilajici ¢i
hostitelské organizace...) musi byt NA pro informaci zaslana aktualizovana tabulka s udaji o
vSech dobrovolnicich.

Pokud tabulka s tdaji o dobrovolnicich neni pfilozena k zadosti o grant k dané uzavérce, musi
byt fadn€ vyplnéna a zasldna agentuie pfid€lujici grant a vSem ostatnim agenturam, kterych se
tato aktivita tyk4, nejpozdéji 6 tydni pred zahdjenim aktivity EDS, aby mohlo byt
naplanovano Skoleni dobrovolnikd.

V pripadé projekttt EDS. které trvaji 6-24 meésicu a vyzaduji grant pfesahujici 50.000.-Euro:

Jestlize smlouva o aktivit¢ EDS neni podana spole¢né s zadosti o grant K piislusné uzavérce,
projekt, je-li schvalen, bude financovan formou dvou zalohovych plateb. V takovém piipadé
bude zalohova platba na projekt Cinit pouze 40% celkového grantu pfidéleného na narodni
urovni. Dalsi zaloha (40%) bude poskytnuta po dodani prubézné zpravy z projektu EDS (Zadost o
dalsi zalohovou platbu-formulaf ke stazeni na www.mladezvakci.cz).

V ptipadég, Ze aktivita zahrnuje mladé lidi s omezenymi piilezitostmi, mize byt tato tabulka po
dohodé s CNA piedlozena kratce pfed zah4jenim aktivity.

Kontrolni seznam

Zkontrolujte, zda zadost obsahuje vSechny potiebné dokumenty uvedené v kontrolnim seznamu.



