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	Závěrečná zpráva

Akce 2 – Evropská dobrovolná služba

Koordinující organizace

Verze platná od 1. června 2009

	

	Část I. Identifikace a shrnutí projektu

	

	Číslo projektu

	Napište prosím číslo projektu, tak jak je uvedeno ve Vaší smlouvě:
	Razítko příchozí pošty / datum přijetí

	
	

	

	Název příjemce

	Uveďte prosím název a zkratku příjemce:

	

	

	Název projektu

	Napište prosím název projektu, tak jak je uveden ve Vaší žádosti o grant:

	

	

	Doba trvání projektu

	Uveďte prosím celkovou dobu trvání projektu od přípravné fáze až po vyhodnocení.

	Datum zahájení projektu:
(datum vzniku prvních nákladů)
	/      /
	Datum ukončení projektu:
(datum vzniku posledních nákladů)
	    /      /    

	

	Podpis zákonného zástupce

	Já, níže podepsaný / podepsaná, tímto potvrzuji, že všechny informace a finanční údaje obsažené v této závěrečné zprávě jsou pravdivé a že byly dodány pověřeným osobám z každé partnerské organizace zapojené do popsané aktivity.

Příjemce dovoluje Evropské komisi, Výkonné agentuře pro vzdělávání, kulturu a audiovizuální oblast a národním agenturám zpřístupnit a využívat všechny údaje poskytnuté v této zprávě k řízení a hodnocení programu Mládež v akci. Všechny osobní údaje shromážděné pro účely tohoto projektu budou zpracovány v souladu s nařízením Evropského parlamentu a Rady (ES) č. 45/2001 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů orgány a institucemi Společenství.

Osoby, jejichž údaje byly shromážděny, mohou na základě písemné žádosti získat přístup ke svým osobním údajům. Veškeré dotazy ohledně zpracování jejich osobních údajů by měly adresovat Výkonné agentuře pro vzdělávání, kulturu a audiovizuální oblast nebo příslušné národní agentuře. Tyto osoby mohou kdykoli vznést stížnost týkající se zpracování jejich osobních údajů u evropského inspektora ochrany údajů.

	Příjemce

	Název, razítko (existuje-li):
	

	Zákonný zástupce

	Jméno tiskacími písmeny:
	

	Místo:
	
	Podpis:
	

	Datum:
	
	
	


	Část I. Identifikace a shrnutí projektu (pokračování)

	


	Typ aktivity

	Zaškrtněte prosím čtverečky odpovídající projektu, ke kterému předkládáte tuto závěrečnou zprávu.

	Geograficky se projekt týkal: 

(zaškrtněte pouze jeden čtvereček)
	 FORMCHECKBOX 
  zemí programu
 FORMCHECKBOX 
  zemí programu a sousedních partnerských zemí
 FORMCHECKBOX 
  zemí programu a ostatních partnerských zemí světa

	Projekt zahrnoval aktivity následujícího typu:
(zaškrtněte pouze jeden čtvereček)
	 FORMCHECKBOX 
  individuální EDS
 FORMCHECKBOX 
  skupinová EDS
 FORMCHECKBOX 
  individuální i skupinová EDS
 FORMCHECKBOX 
  EDS související s evropskou nebo mezinárodní akcí velkého rozsahu

	

	Hlavní témata aktivit

	Zaškrtněte prosím nejvýše 2 čtverečky.

	 FORMCHECKBOX 
 Informovanost o Evropě
	 FORMCHECKBOX 
  Obnova následků konfliktu či katastrofy

	 FORMCHECKBOX 
 Dialog mezi náboženstvími
	 FORMCHECKBOX 
 Rozvoj města / venkova

	 FORMCHECKBOX 
 Boj s diskriminací
	 FORMCHECKBOX 
 Politika v oblasti mládeže

	 FORMCHECKBOX 
 Umění a kultura
	 FORMCHECKBOX 
 Média a komunikace / informovanost mládeže

	 FORMCHECKBOX 
 Postižení
	 FORMCHECKBOX 
 Vzdělávání sportovními a outdoor aktivitami

	 FORMCHECKBOX 
 Menšiny
	 FORMCHECKBOX 
 Zdraví

	 FORMCHECKBOX 
 Rovnost mužů a žen

 FORMCHECKBOX 
  Ochrana obyvatelstva
 FORMCHECKBOX 
 Odstranění diskriminace založené na sexuální orientaci
	 FORMCHECKBOX 
 Životní prostředí

 FORMCHECKBOX 
  Rozvojová spolupráce
 FORMCHECKBOX 
 Romská společnost

	 FORMCHECKBOX 
 Jiné – prosím upřesněte:

	

	Shrnutí projektu

	Napište prosím stručné shrnutí Vašeho projektu (zhruba 50 slov). Vezměte prosím na vědomí, že tento odstavec může být použit ke zveřejnění. Proto uveďte přesné informace, zejména místa konání, typ projektu EDS, témata, cíle, dobu trvání služby v měsících, země zapojené do projektu, počet dobrovolníků, uskutečněné aktivity a uplatňované metody. Toto shrnutí musí být v angličtině, francouzštině nebo němčině, bez ohledu na jazyk, kterým vyplňujete zbytek této zprávy. Pište prosím stručně a jasně.

	

	Uveďte a vysvětlete důvody případných rozdílů mezi Vaší původní žádostí o grant a skutečně zrealizovanými aktivitami, např. změn ve složení partnerských organizací, době trvání aktivity.

	


	Část II. Příjemce (koordinující organizace)

	
POVINNOSTI PŘÍJEMCE PŘI PŘEDKLÁDÁNÍ ZÁVĚREČNÉ ZPRÁVY (před vyplňováním zprávy nahlédněte do své smlouvy)

Závěrečná zpráva musí být předložena do dvou měsíců po ukončení projektu elektronicky a 1x v tištěné verzi. 

Závěrečná zpráva obsahuje popisnou část o realizaci projektu a finanční část. Příjemce musí vyplnit obě části. Pokud příjemce nedodrží své povinnosti spojené s předkládáním závěrečné zprávy, je Výkonná agentura pro vzdělávání, kulturu a audiovizuální oblast nebo příslušná národní agentura oprávněna požadovat úplné vrácení již vyplacených částek. 

Cestovní náklady, náklady na víza, náklady spojené se získáním víz, náklady na očkování, náklady na další šíření a zhodnocování výsledků, cestovní náklady spojené s úvodní plánovací návštěvou (pokud Vám vznikly), mimořádné náklady a náklady spojené s cyklem školení a hodnocení pro dobrovolníky EDS (pokud Vám vznikly) musí být plně doloženy kopiemi cestovních dokladů, faktur nebo přijatelných účetních dokladů. Náklady financované na základě stupnic jednotkových nákladů (náklady na aktivity spojené s vysláním a přijetím dobrovolníka, náklady na koordinaci a, týká-li se to Vašeho projektu, náklady spojené s úvodní plánovací návštěvou a posíleným mentorstvím) budou proplaceny pod podmínkou, že příjemce v popisné části podrobně popíše dosažené výsledky. Zároveň je potřeba dodat rozpis nákladů spadajících do těchto položek – viz Metodologie závěrečných zpráv akce 2. Ke zprávě musí být přiloženo podepsané prohlášení dobrovolníka, že mu byla poskytnuta odpovídající podpora a že obdržel své kapesné. Dále doložte kopii dokladu o zaplacení ubytování a stravování dobrovolníkovi. Součástí závěrečné zprávy je doložení vyplněné závěrečné zprávy dobrovolníka.

	Údaje o příjemci

	Název
	

	Ulice a číslo
	

	PSČ
	
	Město
	

	Region
	
	Stát
	

	E-mail
	
	Internet
	

	Telefon
	
	Fax
	

	

	Osoba oprávněná k podpisu smlouvy jménem příjemce (zákonný zástupce)

	Příjmení
	
	Jméno
	

	Funkce

	

	Osoba schopná zodpovědět otázky týkající se této zprávy (kontaktní osoba)

	Příjmení
	
	Jméno
	

	Funkce
	

	E-mail
	

	Telefon
	
	Fax
	

	

	Profil a úloha příjemce 

	Typ a status

	 FORMCHECKBOX 
 Nezisková / nevládní organizace
 FORMCHECKBOX 
 Organizace působící na evropské úrovni v oblasti mládeže (ENGO)
 FORMCHECKBOX 
 Mezinárodní vládní organizace
	 FORMCHECKBOX 
 Veřejný subjekt
 FORMCHECKBOX 
 Výdělečná organizace
 FORMCHECKBOX 
 Jiné – prosím upřesněte:

	Úroveň činnosti
	 FORMCHECKBOX 
 Místní
	 FORMCHECKBOX 
 Regionální
	 FORMCHECKBOX 
 Celostátní
	 FORMCHECKBOX 
 Evropská / mezinárodní

	Koordinující organizace (příjemce grantu) je v tomto projektu:
	 FORMCHECKBOX 
 Vysílající organizací
	 FORMCHECKBOX 
 Hostitelskou organizací

	
	 FORMCHECKBOX 
 Vysílající i hostitelskou organizací

 FORMCHECKBOX 
 Pouze koordinující organizací (nevysílá ani nehostí dobrovolníky)


	Část III. Partnerské organizace

	Potřebujete-li více místa, přidejte řádky.

	PARTNERSKÉ ORGANIZACE

	Název organizace
	Země
	Role v projektu (vysílající / hostitelská / obojí)
	Referenční číslo vyjádření zájmu (EI)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Část IV. Realizace projektu

	Následující body by Vám měly sloužit jako vodítko při popisu aktivit, které jste uskutečnili se svými partnery během Vašeho projektu v rámci programu Mládež v akci. Nebojte se zmínit také obtíže a problémy, na něž jste narazili, a upozorněte i na další věci, jež by podle Vašeho názoru mohly být užitečné jiným organizacím, které budou chtít v budoucnu pořádat podobné aktivity.

	K této zprávě prosím přiložte publikace a produkty vytvořené v průběhu projektu (videonahrávky, fotografie, internetové stránky atd.) a informace o způsobu jejich šíření.
Potřebujete-li více místa, zvětšete rámečky.

	Popis aktivit

	Uveďte prosím obecný popis projektu. Popište uskutečněné aktivity.

	

	

	Prevence rizik a krizový management

	Museli jste se vyrovnávat s kritickými situacemi vyžadujícími krizový management a/nebo se situacemi, které ohrožovaly bezpečnost dobrovolníka či dobrovolníků? Pokud ano, popište příslušnou situaci a vysvětlete, jak jste ji vyřešili. Popište, co byste příště udělali lépe.

	


	Příprava

	Vysvětlete prosím, jak jste projekt připravovali v rámci své organizace a s Vašimi partnery (schůzky, aktivity, komunikace atd.).

	

	Uspořádali jste úvodní plánovací návštěvu?                            Ano   FORMCHECKBOX 
     Ne   FORMCHECKBOX 

Pokud ano, uveďte prosím data a místo konání a připojte skutečný program. Jak vám úvodní plánovací návštěva pomohla při organizaci projektu?


	

	Organizace praktických záležitostí

	Popište prosím Vaše zkušenosti s následujícími aspekty (uveďte, zda jste narazili na nějaké problémy nebo obtíže):

· hledání stravování a ubytování pro dobrovolníka či dobrovolníky,

· komunikace mezi partnery,

· komunikace s dobrovolníkem či dobrovolníky,

· komunikace s národními agenturami,

· hledání mentora pro dobrovolníka či dobrovolníky,

· administrativní záležitosti (víza, pojištění...).

	


	Finanční aspekty

	Popište prosím své zkušenosti se sháněním dalších příspěvků na tento projekt (doplňujících grant z programu Mládež v akci). Uveďte, zda pro vás bylo obtížné tyto další finanční prostředky získat.

	


	Cyklus školení a hodnocení pro dobrovolníky EDS

	Před dobrovolnou službou

	Jaká příprava byla nabídnuta dobrovolníkovi či dobrovolníkům před odjezdem? Uveďte prosím dobu trvání přípravných aktivit a organizace / osoby odpovědné za jejich pořádání.

	

	Předodjezdové školení: uveďte prosím data, místo či místa konání a pořadatele (národní agentura...).

	


	Během dobrovolné služby

	Popříjezdové školení: uveďte prosím data, místo či místa konání a pořadatele (národní agentura...).

	

	Hodnocení uprostřed služby: uveďte prosím data, místo či místa konání a pořadatele (národní agentura...).

	

	Průběžná podpora dobrovolníků: popište prosím, jakou podporu poskytla dobrovolníkovi či dobrovolníkům hostitelská organizace: osobní podporu (mentorství), podporu spojenou s vykonáváním zadaných úkolů, jazykovou podporu, podporu v administrativních záležitostech, a kdo odpovídal za její poskytování.


	Další školení: popište prosím, jaká další školení (vedle oficiálního cyklu školení a hodnocení pro dobrovolníky EDS) poskytla dobrovolníkovi či dobrovolníkům hostitelská organizace – školení zaměřené na osvojení odborných dovedností, interkulturní školení – a kdo odpovídal za jejich pořádání.



	Kontakt s dobrovolníkem či dobrovolníky: popište prosím, jak udržovala vysílající organizace s dobrovolníkem či dobrovolníky  kontakt po dobu jejich dobrovolné služby.

	


	Po ukončení dobrovolné služby

	Hodnocení služby: uveďte prosím data, místo či místa konání a pořadatele (národní agentura...).

	


	Mentor

	Popište prosím úlohu mentora či mentorů v projektu.

	


	Interkulturní rozměr

	Uveďte prosím, zda a jak Váš projekt rozvíjel následující aspekty: 

· pozitivní povědomí mladých lidí o jiných kulturách,

· dialog a interkulturní setkávání s mladými lidmi z jiného prostředí a jiných kultur,

· překonávání předsudků, rasismu a všech postojů, které vedou k sociálnímu vyloučení, 

· smysl pro toleranci a porozumění rozmanitosti.

	

	Uveďte prosím, které aktivity nejvíce přispěly k interkulturnímu učení účastníků.

	


	Evropský rozměr

	Uveďte prosím, zda a jak Váš projekt rozvíjel následující aspekty:
· smysl mladých lidí pro evropské občanství a jejich roli v rámci současné a budoucí Evropy,

· společné problémy evropské společnosti, jako je např. rasismus, xenofobie a anitsemitismus, zneužívání drog..,

· témata evropského významu, jako je např. rozšíření EU, role a činnost evropských institucí nebo působení EU v záležitostech týkajících se mladých lidí,
· základní principy EU, tj. hodnoty svobody, demokracie, respektování lidských práv a základních svobod a vláda zákona.

	


	Hodnocení 

	Popište prosím, jaké hodnotící aktivity jste prováděli v rámci své organizace i se svými partnery, a to jak v průběhu projektu EDS, tak po jeho skončení. 

	


	Zviditelnění

	Popište prosím:

· jak jste zajistili zviditelnění projektu,

· jak Váš projekt přispěl k propagaci programu Mládež v akci.

	


	Šíření a zhodnocování výsledků projektu

	Popište prosím podrobně standardní opatření, která jste podnikli s cílem šířit a zhodnocovat výsledky projektu.

	

	Podnikli jste nějaká další opatření zaměřená na šíření a zhodnocování výsledků projektu?         Ano   FORMCHECKBOX 
     Ne   FORMCHECKBOX 

Pokud ano, popište je prosím.




	Dopad projektu, multiplikační efekt a navazující aktivity

	Vysvětlete prosím: 

· komu kromě účastníků přímo zapojených do projektu přinesl projekt prospěch,

· dopad projektu na místní úrovni a zapojení místních obyvatel do něj,

· multiplikační efekt a trvalý dopad v dlouhodobé perspektivě,

· aktivity, jimiž chcete na tento projekt EDS navázat, pokud je plánujete (např. další projekty v rámci programu Mládež v akci, dlouhodobý kontakt s partnerskými organizacemi, atd.).

	


	Začlenění dobrovolníků s omezenými příležitostmi

	Zahrnoval Váš projekt dobrovolníky s omezenými příležitostmi (kteří čelí podmínkám ztěžujícím jejich zapojení do společnosti, viz hlavní typy znevýhodnění uvedené níže) a/nebo zvláštními potřebami (omezená pohyblivost, zdravotní péče atd.)? 
Pokud ano, popište infrastrukturu a (lidské i jiné) zdroje, které byly těmto dobrovolníkům k dispozici pro jejich podporu a naplnění jejich potřeb.

	

	Posílené mentorství: popište prosím podrobně zvláštní osobní podporu poskytovanou těmto dobrovolníkům, pokud byla poskytována (jak byla organizována, kdo ji poskytoval, jakou má tato osoba kvalifikaci...) 

	

	Počet dobrovolníků s omezenými příležitostmi zapojených do projektu:

	Zaškrtněte prosím situaci či situace, kterým čelí:

	 FORMCHECKBOX 
 Sociální překážky 
	 FORMCHECKBOX 
 Ekonomické překážky
	 FORMCHECKBOX 
 Postižení

	 FORMCHECKBOX 
 Vzdělávací obtíže
	 FORMCHECKBOX 
 Kulturní odlišnost
	 FORMCHECKBOX 
 Zdravotní problémy

	 FORMCHECKBOX 
 Zeměpisné překážky 
	 FORMCHECKBOX 
 Jiné – prosím upřesněte:


	Výsledky

	V souladu s výše uvedenými informacemi prosím shrňte, čeho jste tímto projektem EDS dosáhli např. s ohledem na: 

· cíle a priority programu Mládež v akci (viz Průvodce programem), 

· plánované cíle projektu,

· vztah tématu projektu k zájmům a potřebám účastníků,

· sociální a osobní rozvoj účastníků (včetně cílů neformálního učení).

	Popište prosím, nakolik projekt EDS naplnil Vaše očekávání. Jak byste zhodnotili celkový přínos projektu? Jste spokojeni s aktivitami vykonávanými dobrovolníkem či dobrovolníky a s celkovou spoluprací s dobrovolníkem či dobrovolníky a Vašimi partnerskými organizacemi? Vysvětlete prosím, čím projekt EDS obohatil činnost Vaší organizace. 




	Pas mládeže

	Informovali jste účastníky o možnosti obdržení Pasu mládeže?
Ano   FORMCHECKBOX 
     Ne   FORMCHECKBOX 

Kolik Pasů mládeže jste vydali?

V případě, že jste vydali více než jeden certifikát, vyplnili jste také popisnou část tohoto certifikátu (Realizované projektové aktivity, Individuální aktivity…)?



Ano   FORMCHECKBOX 
     Ne   FORMCHECKBOX 


	


	Další informace

	Uveďte další informace, pozorování, doporučení či připomínky, které by mohly být užitečné organizátorům budoucích projektů, ale také Evropské komisi, Výkonné agentuře pro vzdělávání, kulturu a audiovizuální oblast nebo národní agentuře. Popište také obtíže, na které jste při realizaci Vašeho projektu narazili. 

	


	Část V. Finanční zpráva
	Všechny položky uvádějte v eurech

	Bližší informace o pravidlech financování naleznete v Průvodci programem Mládež v akci, schválené částky jsou uvedeny ve Vaší smlouvě.

	A. Shrnutí rozpočtu

	
	Celková schválená částka podle Vaší smlouvy
	KONEČNÁ ČÁSTKA (skutečné náklady)
	Závěrečné posouzení (vyplní národní agentura nebo Výkonná agentura)

	Cestovní náklady dobrovolníka/ů (100 % skutečných nákladů)
	
	
	

	Náklady na aktivity spojené s vysláním dobrovolníka/ů (stupnice jednotkových nákladů)
	
	
	

	Náklady na aktivity spojené s přijetím dobrovolníka/ů (stupnice jednotkových nákladů)
	
	
	

	Náklady na víza, náklady spojené se získáním víz a náklady na očkování (100 % skutečných nákladů)
	
	
	

	Kapesné dobrovolníka/ů (stupnice jednotkových nákladů – liší se podle země)
	
	
	

	Náklady na koordinaci (stupnice jednotkových nákladů)
	
	
	

	Náklady na další šíření a zhodnocování výsledků (100 % skutečných nákladů – až do výše 500 € x počet organizací)
	
	
	

	Další financování projektů zahrnujících mladé lidi s omezenými příležitostmi

	Úvodní plánovací návštěva – cestovní náklady (100 % skutečných nákladů)
	
	
	

	Úvodní plánovací návštěva – další náklady (stupnice jednotkových nákladů)
	
	
	

	Náklady spojené s posíleným mentorstvím (stupnice jednotkových nákladů)
	
	
	

	Mimořádné náklady (100 % skutečných nákladů)
	
	
	

	Cyklus školení a hodnocení EDS (pokud jste jej zajišťovali)

	Náklady spojené s popříjezdovým školením (100 % skutečných nákladů – až do výše 900 € x počet účastníků)
	
	
	

	Náklady spojené s předodjezdovým školením, hodnocením uprostřed služby a hodnocením aktivity (100 % skutečných nákladů – až do výše 500 € x počet účastníků)
	
	
	

	Celkový grant požadovaný z programu Mládež v akci
	
	
	


	B. Spolufinancování

	
	Částka

	Vlastní zdroje
	

	Jiné příspěvky na tento projekt (prosím upřesněte, z jakých zdrojů pocházejí):  
	

	Spolufinancování celkem
	


	C. Platby

	
	Částka

	Záloha vyplacená z programu Mládež v akci
	

	Předpokládaný doplatek z programu Mládež v akci NEBO vracená částka
	


	D. Podrobný výpočet konečného požadovaného grantu


Pro vypracování níže uvedených tabulek použijte metodiku zpracování závěrečných zpráv pro akci 2 (www.mladezvakci.cz).
Potřebujete-li více místa, přidejte řádky.

	Cestovní náklady dobrovolníka/ů

	Pořadové číslo dokladu
	Typ dokladu
(např. faktura, výdajový doklad, letenka, jízdenka, palubní lístek, loděnka, smlouva…)
	Datum cesty
	Cesta z/do
	Jméno dobrovolníka
	Dopravní prostředek
	Částka – EUR nebo jiná cizí měna (k částce uveďte měnu)

POUZE v případě nákladů vzniklých mimo území ČR, tj. v jiných měnách než Kč
	Použitý účetní kurz*

(v případě jiné měny než Kč)
	Částka v Kč
	Přepočet Kč na EUR vždy dle kurzu smlouvy

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Náklady na CESTOVNÉ CELKEM
	


	Náklady na aktivity spojené s vysláním dobrovolníka/ů

	V této tabulce rozepište pouze kategorie nákladů na projekt EDS, nikoliv jednotlivé účtenky (např. náklady na komunikaci s dobrovolníkem a partnery; příprava dobrovolníka na EDS, náklady na materiál, kancelářské potřeby apod….). Finanční prostředky by měly být použity na přímou podporu dobrovolníka EDS. Náklady by měly být také rovnoměrně rozděleny.

	Charakteristika nákladů
	Organizace a země
	Jméno dobrovolníka/ů
	Čerpáno z jednotkových nákladů na dobrovolníka (dle tabulky pevných částek a stupnic jednotkových nákladů pro jednotlivé země) v EUR
	Částka – EUR nebo jiná cizí měna (k částce uveďte měnu)

POUZE v případě nákladů v jiných měnách než Kč
	Použitý účetní kurz*

(v případě jiné měny než Kč)
	Částka v Kč
	Přepočet Kč na EUR vždy dle kurzu smlouvy

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Náklady na aktivity spojené s VYSLÁNÍM dobrovolníků CELKEM
	


	Náklady na aktivity spojené s přijetím dobrovolníka/ů

	V této tabulce rozepište pouze kategorie nákladů na projekt EDS, nikoliv jednotlivé účtenky (např. ubytování dobrovolníka, stravné dobrovolníka, jazykový kurz, místní doprava, jiná podpora apod….). Finanční prostředky by měly být použity na přímou podporu dobrovolníka EDS. Náklady by měly být také rovnoměrně rozděleny.

	Charakteristika nákladů
	Organizace a země
	Jméno dobrovolníka/ů
	Doba trvání služby v měsících
	Čerpáno z jednotkových nákladů na dobrovolníka (dle tabulky pevných částek a stupnic jednotkových nákladů pro jednotlivé země) v EUR
	Částka – EUR nebo jiná cizí měna (k částce uveďte měnu)

POUZE v případě nákladů v jiných měnách než Kč
	Použitý účetní kurz*

(v případě jiné měny než Kč)
	Částka v Kč
	Přepočet Kč na EUR vždy dle kurzu smlouvy

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Náklady na aktivity spojené s PŘIJETÍM dobrovolníků CELKEM
	


	Náklady na víza, náklady spojené se získáním víz a náklady na očkování (pokud vám vznikly)

	Pořadové číslo dokladu
	Typ dokladu
(např. faktura, výdajový doklad, smlouva…)
	Charakteristika nákladů
	Jméno dobrovolníka/ů
	Země původu dobrovolníka/ů
	Částka – EUR nebo jiná cizí měna (k částce uveďte měnu)

POUZE v případě nákladů v jiných měnách než Kč
	Použitý účetní kurz*

(v případě jiné měny než Kč)
	Částka v Kč
	Přepočet Kč na EUR vždy dle kurzu smlouvy

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Náklady na VÍZA a OČKOVÁNÍ CELKEM
	


	Kapesné dobrovolníka/ů

	Pořadové číslo dokladu
	Hostitelská organizace a země
	Jméno dobrovolníka/ů
	Období 
(měsíc / týden)
	Jednotkové náklady (liší se podle hostitelské země) –  EUR nebo jiná cizí měna (k částce uveďte měnu)
	Celkové náklady – EUR nebo jiná cizí měna (k částce uveďte měnu)

POUZE v případě nákladů v jiných měnách než Kč - např. český dobrovolník v zahraničí
	Použitý účetní kurz*

(v případě jiné měny než Kč)
	Částka v Kč
	Přepočet Kč na EUR vždy dle kurzu smlouvy

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Náklady na KAPESNÉ CELKEM
	


	Náklady na koordinaci (pokud vám vznikly)

	Charakteristika nákladů
	Organizace a země
	Jednotkové náklady (na organizaci) v EUR
	Částka – EUR nebo jiná cizí měna (k částce uveďte měnu)
	Použitý účetní kurz*

(v případě jiné měny než Kč)
	Částka v Kč
	Přepočet Kč na EUR vždy dle kurzu smlouvy

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Mezisoučet
	

	
	

	Charakteristika nákladů
	Jméno dobrovolníka/ů
	Jednotkové náklady (na dobrovolníka) v EUR
	Částka – EUR nebo jiná cizí měna (k částce uveďte měnu)
	Použitý účetní kurz*

(v případě jiné měny než Kč)
	Částka v Kč
	Přepočet Kč na EUR vždy dle kurzu smlouvy

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Mezisoučet
	

	
	

	Náklady na KOORDINACI CELKEM
	


	Náklady na další šíření a zhodnocování výsledků (pokud na ně žádáte podporu)

	Pořadové číslo dokladu
	Typ dokladu
(např. faktura, výdajový doklad, smlouva…)
	Charakteristika nákladů
	Název organizace
	Částka – EUR nebo jiná cizí měna (k částce uveďte měnu)

POUZE v případě nákladů v jiných měnách než Kč
	Použitý účetní kurz*

(v případě jiné měny než Kč)
	Částka v Kč
	Přepočet Kč na EUR vždy dle kurzu smlouvy

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Náklady na další šíření a zhodnocování výsledků CELKEM
	


	Úvodní plánovací návštěva – cestovní náklady (pokud byla uskutečněna)

	Pořadové číslo dokladu
	Typ dokladu
(např. faktura, výdajový doklad, letenka, jízdenka, palubní lístek, loděnka, smlouva…)
	Datum cesty
	Cesta z/do
	Dopravní prostředek
	Jméno účastníka/ů
	Vysílající organizace
	Částka – EUR nebo jiná cizí měna (k částce uveďte měnu)

POUZE v případě nákladů v jiných měnách než Kč
	Použitý účetní kurz*

(v případě jiné měny než Kč)
	Částka v Kč
	Přepočet Kč na EUR vždy dle kurzu smlouvy

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Mezisoučet
	


	Úvodní plánovací návštěva – další náklady (pokud byla uskutečněna)

	Vysílající organizace
	Počet účastníků
	Místo pobytu
	Doba trvání (max. 2 noci)
	Jednotkové náklady na osobu a noc (EUR)
	Částka – EUR nebo jiná cizí měna (k částce uveďte měnu)

POUZE v případě nákladů v jiných měnách než Kč
	Použitý účetní kurz*

(v případě jiné měny než Kč)
	Částka v Kč
	Přepočet Kč na EUR vždy dle kurzu smlouvy

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Mezisoučet
	

	Náklady na úvodní plánovací návštěvu CELKEM
	


	Náklady spojené s posíleným mentorstvím (pokud vám vznikly)

	Charakteristika nákladů
	Jméno dobrovolníka
	Doba trvání služby v měsících
	Jednotkové náklady na měsíc (dle tabulky pevných částek a stupnic jednotkových nákladů pro jednotlivé země) v EUR
	Celkem EUR nebo jiná cizí měna (k částce uveďte měnu)

POUZE v případě nákladů v jiných měnách než Kč
	Použitý účetní kurz*

(v případě jiné měny než Kč)
	Částka v Kč
	Přepočet Kč na EUR vždy dle kurzu smlouvy

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Náklady na posílené mentorství CELKEM
	


	Mimořádné náklady (pokud na ně žádáte podporu)

	Pořadové číslo dokladu
	Typ dokladu
(např. faktura, výdajový doklad, smlouva…)
	Charakteristika nákladů
	Poskytovatel
	Jméno dobrovolníka/ů
	Částka – EUR nebo jiná cizí měna (k částce uveďte měnu)

POUZE v případě nákladů v jiných měnách než Kč
	Použitý účetní kurz*

(v případě jiné měny než Kč)
	Částka v Kč
	Přepočet Kč na EUR vždy dle kurzu smlouvy

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Mimořádné náklady CELKEM
	


	Náklady spojené s popříjezdovým školením (pokud vám vznikly)

	Pořadové číslo dokladu
	Typ dokladu
(např. faktura, výdajový doklad, jízdenka, smlouva…)
	Charakteristika nákladů
	Poskytovatel
	Jméno dobrovolníka/ů
	Částka – EUR nebo jiná cizí měna (k částce uveďte měnu)

POUZE v případě nákladů v jiných měnách než Kč
	Použitý účetní kurz*

(v případě jiné měny než Kč)
	Částka v Kč
	Přepočet Kč na EUR vždy dle kurzu smlouvy

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Náklady na POPŘÍJEZDOVÉ školení CELKEM
	


	Náklady spojené s předodjezdovým školením, hodnocením uprostřed služby a hodnocením aktivity (pokud vám vznikly)

	Pořadové číslo dokladu
	Typ dokladu
(např. faktura, výdajový doklad, jízdenka, smlouva…)
	Charakteristika nákladů
	Poskytovatel
	Jméno dobrovolníka/ů
	Částka – EUR nebo jiná cizí měna (k částce uveďte měnu)

POUZE v případě nákladů v jiných měnách než Kč
	Použitý účetní kurz*

(v případě jiné měny než Kč)
	Částka v Kč
	Přepočet Kč na EUR vždy dle kurzu smlouvy

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Náklady na PŘEDODJEZDOVÉ školení a HODNOCENÍ CELKEM
	


* Použitý účetní kurz = kurz devizového trhu vyhlášený Českou národní bankou k okamžiku ocenění (= provedení operace) nebo kurz stanovený vnitřním předpisem účetní jednotky na základě kurzu devizového trhu vyhlášeného ČNB podle zákona o účetnictví, paragraf 24. Více informací naleznete v metodice zpracování závěrečných zpráv.
	Seznam dobrovolníků (při větším počtu dobrovolníků tuto stránku zkopírujte nebo přidejte řádky)

	č.
	Jméno dobrovolníka
	Datum zahájení a ukončení aktivity
dd/mm/rr – dd/mm/rr
	Kontakt na dobrovolníka: aktuální telefon
	Kontakt na dobrovolníka: aktuální e-mail
	Doba trvání aktivity v měsících
	Vysílající organizace
	Referenční číslo vyjádření zájmu
	Hostitelská organizace
	Referenční číslo vyjádření zájmu

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Kapesné dobrovolníků (při větším počtu dobrovolníků tuto stránku zkopírujte nebo přidejte řádky)

	Název projektu:
	

	č.
	Jméno dobrovolníka
	Adresa bydliště
	Země trvalého pobytu
	E-mailová adresa
	Pohlaví (M/Ž)
	Rok narození
	Celková výše kapesného
	Podpis dobrovolníka

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Evropská komise, Výkonná agentura pro vzdělávání, kulturu a audiovizuální oblast a národní agentury informují účastníky, že veškeré údaje poskytnuté v této zprávě budou použity pouze k řízení a hodnocení programu Mládež v akci. Všechny osobní údaje shromážděné pro účely tohoto projektu budou zpracovány v souladu s nařízením Evropského parlamentu a Rady (ES) č. 45/2001 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů orgány a institucemi Společenství.
Osoby, jejichž údaje byly shromážděny, mohou na základě písemné žádosti získat přístup ke svým osobním údajům. Veškeré dotazy ohledně zpracování jejich osobních údajů by měly adresovat Výkonné agentuře pro vzdělávání, kulturu a audiovizuální oblast nebo příslušné národní agentuře. Tyto osoby mohou kdykoli vznést stížnost týkající se zpracování jejich osobních údajů u evropského inspektora ochrany údajů.
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