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A 3.1. Mladez ve svété — vymeény mladeze.
Pozor! V pritbéhu roku miiZe dojit k aktualizaci tohoto dokumentu.
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JAKYMI PRAVIDLY SE RIDI DOKLADOVANI PRO ZAVERECNOU ZPRAVU?
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CAST V. - VYPOCET KONECNEHO POZADOVANEHO GRANTU

I. VSEOBECNA PRAVIDLA PRO VYPRACOVANI ZAVERECNE ZPRAVY:

1.
2.

Zaverecnd zprava (ZZ) musi byt predloZena na platném formulafi (Ize stdhnout z www.mladezvakei.cz).
77 se zasila: 1x original na adresu CNA a 1x v elektronické podobé (osobé odpovédné za akci).

Pozn. V elektronické podobé staci pouze formuldri ZZ bez dokladii a podpisii.

3.

4.
3.
6

Pi{jemce piedlozi ZZ nejpozdéji do dvou mésicu po skonceni projektového obdobi (po skonceni projektu).

Konec¢né vyuctovani se ve formulafi provadi v EURO. Piepocet kurzu EUR — CZK (viz ddle).

Piijeti zdvéretné zpravy Vam CNA potvrdi e-mailem.

Pii jakékoli zméné (termin, misto kondni, zména partneri, vedoucich, rozpocet, bankovni tidaje apod.) je nutné oznamit tyto zmény CNA
pisemng¢, a to neprodlené pted jejich uskuteCnénim.

7.7, musi byt podepsdna osobou opravnénou k podpisu smlouvy (viz Zadost).

K ZZ je potieba doloZit kopie pozadovanych tcetnich dokladi, kde je to vyZadovéno (viz déle). V piipadé nejasnosti je CNA opravnéna
nahlédnout do origindla tcetnich dokladl v ramci finan¢niho auditu.

Origindly ucetnich dokladli musi zstat u organizace min. 5 let po ukonceni projektu pro piipad auditu.

. Pfijemce muze v prub¢hu realizace projektu pozddat o Upravu svého schvdleného predbézného rozpoctu. Pfesuny mezi polozkami

uznatelnych ndklada se fidi smlouvou o grantu - viz ¢l. 1.3.4.



II. JAKE DOKUMENTY, DOKLADY A JINE PRILOHY JE POTREBA DODAT PRI ODEVZDANI ZAVERECNE ZPRAVY?

1.

2.

Formulatr ZZ opatfeny originalem podpisu zdkonného zastupce organizace ¢i neformalni skupiny (viz strana 1 formuléfe ZZ). Zdkonnym
zastupcem se rozumi osoba, kterd podepisovala smlouvu.

Kopie dokladli vykazujici ndklady z poloZek schvdleného predbéZzného rozpoctu: dvodni piipravnd navstéva - cestovné, cestovné a
mimotadné naklady.

Podpisovou listinu opatienou origindln¢ podepsanymi vSemi ucastniky (tj. d€astniky jak vysilajicich tak i hostitelskych skupin) a vSemi
vedoucimi popft. koordindtorem projektu.

Veskeré dalsi ptilohy dokumentujici pribéh projektu a jeho medializaci — kopie min. 1 exemplére ptihlasky na projekt, hodnoticiho
dotazniku, letdki, plakatu, vysttizky z novin, asopist a jinych médiich, kde byly zvefejnény informace o projekté, CD, DVD

s fotografiemi a nato¢enymi zdznamy z projektu.

ILJAKYMI PRAVIDLY SE RIDI DOKLADOVANI PRO ZAVERECNOU ZPRAVU?

CNA vyZaduje pouze kopie dokladii vykazujici ndklady z poloZek schvdleného piredbéiného rozpoctu: tivodni pripravnd ndvstéva - cestovné,
cestovni ndklady a mimorddné ndklady. Ostatni ndklady se vypisuji do prislusnych tabulek, kopie dokladii se k vyiictovani jiZ neprikldadaji.

a)
b)

CISLOVANI - kopii dokladu o&islujte (tj. pifadte pofadové &islo) a piiloZte ke zpravé

FORMA DOKLADU - yjistéte se, zda kopie dokladu obsahuje ¢iteln¢ datum, cenu a ménu, ve které byl doklad poftizen. Doklady musi
byt vystaveny v projektovém obdobi vymezeném smlouvou o grantu.

Z dokladu musi byt zfejma povaha ndkladu. Pfijemce grantu je povinen dolozit jak vznikly ndklad tak i proplaceni nakladu (napf.

hostitelska organizace mnohostranného projektu doklada fakturu za cestovné vysilajicich skupin 1 vypis z bankovniho uctu dokladujici, ze
faktura byla hostitelskou organizaci proplacena)

c)

d)

KURZ DENNI, KURZ INTERNI - veskeré udaje v ucetnictvi se eviduji a Gictuji v presné ¢stce, kterd byla zaplacena. Pro piepocet
mezi ménami z diivodu ocenéni t¢. ptipadu se pouZivd vyhradné zakonem stanoveny denni kurz CNB (viz zikon o téetnictvi &.
563/1991 Sb., paragraf 24), ktery je moZno interni smérnici organizace zafixovat na urcité obdobi (tyden, mésic, Ctvrtleti, pololeti, rok =
pozor — ne pro jednotlivou smlouvu, coz by odporovalo zasadé ocenéni ticetniho piipadu k okamziku uskutecnéni!). Pfipadnou interni
smérnici nelze bezdlivodné ménit, mela mit charakter dlouhodobého ptedpisu a v§eobecnou platnost v rdmci organizace.

KURZ SMLUVNI - pro zdavérecné vyuctovani ndkladl na projek se pouZije prepocitaci kurs dle smlouvy o grantu, kterym je devizovy
kurs CNB vyhlageny rdno v den grantové uzavérky (tj. kurs z predchoziho pracovniho dne).




¢) ZAOKROUHLOVANI V UCETNICTVI CESKYCH ORGANIZACI - Banky v CR umoZfuji transakce na 2 des. mista, a to jak
v CZK, tak 1 v ostatnich méndch. Pokud je pro pfepocet mény pouzit kurz na 3 a vice des. mist, banka kone¢nou ¢dstku zaokrouhli na 2
des. mista dle svych pravidel.
- Pokladna — pfi vydeji a pfijmu penéz se pouziva zaokrouhlovani takto:
1) transakce v CZK (K¢) — zaokrouhleni na 50tihaléfe — tj.

od 0,01 do 0,24 a 0od 0,51 do 0,74 K¢ v¢. smérem dolu,

od 0,25 do 0,49 a od 0,75 do 0,99 K¢ v¢. smérem nahoru

POZOR - vyjimka — pfi vypoctu cestovnich ndhrad zaméstnancim se

zaokrouhluje pro potieby jejich vyplaty vzdy az celkova vypocitand ¢astka, a to

vzdy smérem nahoru na cely 50tihalét, tj. od 0,01 do 0,49 K¢ na 0,50 K¢, od 0,51

do 0,99 K¢ na 1,00 K¢.

2) transakce v EUR a ostatnich ménach — zaokrouhleni zavisi na mozZnostech, které dana
ména m4, tzn. zda pouZzivd penize fyzicky vyjadfujici desetiny, tisiciny, ptip. dalsi. Napt. EUR umoziiuje hotovostni transakce i na
setiny, tzn. Ze je mozno vyplatit napt. i 1 cent. SKK ma proti tomu pouze mince v hodnoté desetin koruny, tzn. 10, 20, 30 ... hal.

V takovém piipad¢ je nutné se pfed provedenim transakce v mén¢ zndmé méné ujistit, jaké mince pouziva.
Zaokrouhlovani pak probiha tak, aby byly maximdlné vyuZity moZnosti mény, opét podle pravidel uvedenych v odst. 1).
f) ZAOKROUHLOVANIV ZAVERECNE ZPRAVE
Do zavérecné zpravy se udaje uvadéji v EUR. Pokud je pro prepocet mezi ménami pouzit kurz na 3 a vice des. mist, je nutné kazdou
jednotlivou polozku zaokrouhlit na 2 desetinnd mista. Zaokrouhleni se provadi stejnym zptisobem, ktery je uveden vyse v Casti
e),, Zaokrouhlovani v ticetnictvi ceskych organizaci*.

IV.POKYNY PRO VYPRACOVANI FORMULARE ZAVERECNE ZPRAVY,SOUHRNNE TABULKY V CASTI V. - FINANCNI ZPRAVE

Pti vyplnovani tabulky doporucuji vzit k ruce schvdleny predbéZzny rozpocet v Zadosti o grant.
Tabulka je rozdélena (stejné jako v Zadosti o grant) na tfi ¢4sti, a sice na ¢ast A.1 — Vysilajici organizace/skupina, c¢ast A.2 Hostitelskd skupina,
¢ast A.3. Koordinujici organizace/skupina. Pi{jemce grantu vypliiuje pouze jednu ¢ast, dle typu projektu.

V tabulce jsou uvedeny jednotlivé poloZzky (stejné, jako v Zadosti o grant): cestovni ndklady, ivodni pfipravna ndvstéva (skutecné cestovni
ndklady), ivodni pfipravna navstéva (pausalni ¢astka ), ptiprava ucastnikii a aktivit, mimotddné ndklady a ndklady na navazujici aktivity/aktivity
vedouci ke zhodnoceni vysledk projektu. Tyto poloZky je potfeba vyplnit v zavislosti na 3 sloupcich:



- Do 1. sloupce ,,Celkova schvalena ¢astka podle Vasi smlouvy* vypliite jednotlivé ¢astky, o které jste zadali v Zadosti o grant
(opiste ¢astky uvedené v zadosti). Tyto ¢astky byly schvéleny a jsou tedy soucdsti Vasi smlouvy.
- Do 2. sloupce ,,Kone¢na ¢astka (skute¢né naklady)‘ vyplnte jednotlivé ¢astky podle realnych nakladi (Kolik co opravdu
stalo?)
- Do 3. sloupce ,,Zavérecné posouzeni (vyplni narodni agentura nebo Vykonna agentura)“ nevypliujte nic, tento sloupec je
urcen pro potfeby Narodni agentury.
» Redlné ndklady na projekt mohou byt nizsi, nez ndklady uvedené v zZadosti o grant. V takovém ptipad¢ organizace musi vyuictovat vse dle
reality, nikoliv dle polozek uvedenych v zadosti o grant. Kazdopadné by ndklady nemély byt vyssi, neZ ndklady uvedené v zadosti. Pokud
se tak stane, organizace sama hradi rozdil redlné ¢astky a castky uvedené v Zadosti o grant, a to nikoliv z grantu Programu Mladez v akci!

» 'V realit¢ by také nemélo dochazet k presunu jednotlivych poloZek mezi sebou. Pokud k tomu dojde, Zadatel mtize v prubéhu realizace
projektu pozadat o dpravu svého schvileného rozpoctu. V takovém ptipad¢ musi napsat Zadost o pfesun uznatelnych poloZek a zaslat ji
do CNA. Piesuny mezi polozkami uznatelnych nakladii se ¥idi smlouvou o grantu - viz ¢l. 1.3.4. V odivodnénych piipadech je mozné
presunout z jedné polozky do druhé 10% castky, a to pouze v piipadé, Ze piivodni ¢astka v poloZce, do které 10% presouvam z jiné
polozky, je vyssi, nez presouvanych 10%. Zaroven tato uprava rozpoctu nesmi ovlivnit realizaci daného projektu. V ojedinélych
piipadech lze také piesunout vice financi, nez 10 %. Pfesuny vétsi neZ 10% musi byt uvedeny v pisemném dodatku ke smlouvé (jez
vystavuje CNA) a fadné zdiivodnény Zadatelskou organizaci.

Pozor! Presuny mezi polozkami ndakladl pocitanymi na zdkladé pausalnich/pevnych castek nebo stupnic jednotkovych ndkladd nelze uplatnit!
Zaroven neni mozZné piesouvat finance z pevné a/nebo pausalni ¢dstky do poloZky uznatelnych ndkladii a naopak (napf. nelze pfesunout finance
z pevné Castky ,,ndklady na aktivity** do polozky ,,cestovni ndklady* a opacn¢).

Presuny financi mezi aktivitami v rdmci téhoZz vicecetného projektu nejsou povoleny!

Priklad 1: piivodné pldnovand cdstka na vizum (100,- Euro) je v redlu nizsi (60,- Euro). Naopak piivodni pldnovand cena za cestovné (50,- Euro) je v redlu vyssi (60,-Euro).
Z polozky ,,vizum* Ize do poloZky ,,cestovné* prevést max. 10,- Euro (tj.max. 10%), coZ umozni navyseni poloZky ,,cestovné‘ na redlnou cenu cesty. Prebytek penéz v poloZce
L vizum* (30,- Euro) je poté nutné v konecném vyiictovdni zohlednit, tj. odecist, pripadné vrdtit CNA.

Priklad 2: privodné pldnovand cdstka na vizum (200,- Euro) je v redlu nizsi (100,- Euro). Naopak pitvodni planovand cena za cestovné (150,- Euro) je v redlu vyssi (300,-
Euro). To znamend, Ze z poloZky ,,vizum* do polozky ,,cestovné* miiZeme prevést maximdlné 15,- Euro (tj. 10% ze 150,-Euro). Z polozky ,,vizum* nelze v tuto chvili do

26 26 vy

polozky ,,cestovné* prevést. 20,- Euro (tj.max. 10% z 200,- Euro), protoZe pitvodni vySe cdstky v poloZce ,,cestovné* je niZsi, neZ presouvanych 10%.



V.CAST V. - VYPOCET KONECNEHO POZADOVANEHO GRANTU

Uznatelné typy dokladi pro cestovni niklady v ramci polozek Uvodni pFipravna navstéva (cestovni naklady) a Cestovni naklady

cestovni ndklady za UPN jsou uznatelné pouze pro pocet osob, ktery byl uveden v Zadosti o grant.

dokladujte 100% cestovniho ndkladu (ne 70% nakladi na cestu)

v piipad¢, Ze organizace zpétné proplaci cestu tcastnikiim nebo koordina¢ni organizace mnohostr. projektu zpétné proplaci cestu
jednotlivym vysilajicim skupinam je tfeba dolozit i doklad o proplaceni. Timto dokladem miZe byt bud’ vydajovy pokladni doklad
podepsany ucastnikem potvrzujici prevzeti ¢astky. Organizace mize dale doloZzit vypis z bankovniho uctu v piipadé, Ze Castka je zpétné
prevedena ucastnikovi ¢i skupin€ na ucet. K vypisu je tfeba dolozit Zadost tcastnika/ skupiny/organizace o proplaceni ¢astky na svij
ucet. V zadosti musi byt uvedeno celé ¢islo uctu ucastnika ¢i organizace/skupiny a origindlni podpis ucastnika ¢i zastupce
organizace/skupiny.

pro cestu skupin cestujici hromadné¢ jednim dopravnim prostfedkem (busem, mikrobusem, vlakem) dokladujte fakturou ¢i vydajovym
pokladnim dokladem. Na dokladu musi byt uvedena 100% castka za cestovné, datum cesty, pocatek a konec cesty (tj. misto) a jmenovité
seznam osob/osoba, ktery/a cestoval/a.

cestu je mozné také dokladovat kopiemi jednotlivych zpateCnich jizdenek (vlak, autobus) za pfedpokladu, Ze na jizdence je uvedeno
jméno osoby, datum cesty a ¢astka.

uznatelnymi doklady za leteckou dopravu ¢i lodni dopravu jsou letenky ¢i lodénky (vCetné elektronickych letenek), kde je uvedeno jméno
osoby, datum cesty a Cdstka. Letenka ¢i lodénka musi byt doloZena palubni vstupenkou!

Vytétovani jizdy osobnim autem - CNA doporuduje co nejméné vyuZivat k jizddm soukromd vozidla. Pokud je to nezbytné, je tieba

pocitat s nutnosti v zavérecné zpraveé uvést ditvod. Tim mize byt napi: velmi Spatnd nebo zadna dostupnost cilového mista prostiedky
hromadné dopravy, hospoddrnost — v auté jedou vice nez 2 1idé (nutno uvadét pocet, jména v dokladech),cestovani znevyhodnénych =
invalidnich, Spatné pohyblivych osob,mimorddnd situace - nutnost urychleného fesSeni zavazného problému ohrozujiciho zdravi, bezpe¢nost

ucastniki nebo piipadné celkovou realizaci projektu,ptevoz vétsiho mnoZstvi materidl pro potieby projektu (jako limit mtiZe byt napf.
stanovena vaha 15 kg na jednoho cestujiciho starSiho 18 let) nebo velké rozmery nakladu (nad limity pfipustné pro piepravu v hromadnych
prostiedcich dopravy)

V ostatnich piipadech CNA apeluje na pifjemce grantu, aby pouZivali k dopravé prostiedky vefejnych dopravet a pouéili o tomto doporuéeni
také dalsi osoby spjaté s jejich projektem.Vzorem miiZe byt zdkonik prace ve vztahu zaméstnavatel vs. zaméstnanec, ktery také eliminuje
pouzivdni jinych nez zamé&stnavatelovych vozidel na minimum.

Pokud nastane nutnost, kdy je tieba (nebo vhodné, vyhodné) z vyse uvedenych diivodil pouZit soukromé vozidlo, pak CNA stanovuje ndsledujici

postup:

1 acastnik (= zarovei fidi¢) — bude Gctovat jizdné ve vysi ceny béZné jizdenky za pouZziti hromadného dopravniho prostfedku vefejného
dopravce podnikajiciho v dané oblasti,



- 2 ucastnici (= tidi€ + 1 osoba) — 7idic¢ bude uctovat jizdné ve vysi ceny béZné jizdenky za pouZziti hromadného dopravniho prostfedku
vetfejného dopravce podnikajicitho v dané oblasti, dalsi osoba netictuje Zddné jizdné!

- Tidi€ + 2 ucastnici - 7idic¢ bude Uctovat jizdné ve vysi ceny bézné jizdenky za pouziti hromadného dopravniho prosttedku vetejného
dopravce podnikajictho v dané oblasti, dalsi osoby netictuji Zddné jizdné! Snahou je omezit vyuzivani ,,sluzeb* fidice postaveného mimo
projekt. Vyjimkou je jizda s osobami znevyhodnénymi (zde se pouzije postup dle nasledujiciho ¢tvrtého bodu).

- 3 avice ucastnikll — 7iidic¢ doloZi pocet ujetych km dle knihy jizd, priumérnou spotiebu PH (dle TP) a cenu Cerpané pohonné hmoty, pokud
Cerpal v dobé¢, kterd se piimo vaze k cesté (pii vicendsobném Cerpani se vypocita primérnd cena z piedlozenych dokladt). Pokud
nedolozi zadny doklad o Cerpani PH, jako zaklad vypoctu nahrady se pouZije vyhldskou MF k aktudlnimu roku stanovend cena.
Z poskytnutého grantu se nebude hradit zdkladni ndhrada (= amortizace) za pouziti vozidla!
Vypocet jizdnich ndhrad = cena PH x prim. spotieba : 100 x pocet ujetych km

v, sV

Z4dny dalsf téastnik jizdy nemd ndrok na jizdni néhrady.
Upozoriiujeme, Ze pii pouZziti jiného nezZ hromadného dopravniho prostifedku je tteba vést knihu jizd, v niZ musi byt vyznaceny:
- jméno a bydlisté fidice,

- pocitecni stav km na tachometru,

- kazd4 jednotliv4 jizda (stav km na pocatku a konci cesty + pocet ujetych km, pfesné vyznaceni mist, kam vozidlo jelo),

- konecny stav km na tachometru

- datum Cerpani PH + cena (dolozit daiovym dokladem) a mnozZstvi natankované PH

- celkovy pocet ujetych km

Priklad:

podpis fidi¢e + schvalovaci podpis vedouciho projektu nebo jeho zéastupce

Uvodni pripravna névstéva — cestovni naklady

Poradové ¢islo Typ dokladu (napt. faktura, Datum cesty Cesta z/do Jméno Udastnika Zemé Castka — EUR Pouzity uéetni kurz* Castka Prepocet

dokladu deajovy doklad,,lgtenka, plivodu nevbo jinévgizi (v pfipadé jiné mény nez | v K& Kv(: na EUR
jizdenka, palubni listek, - P meéna (k ¢astce K&) vzdy dle
lodénka, smlouva...) ucastnika uvedte ménu) kurzu

smlouvy

1 Faktura za letenku 1.10.2007 Praha-Lisabon a zpét | Jan Novak letadlo 9.000,- 300,-

2 Jizdenka 1.10.2007 Lisabon - Porto Jan Novak autobus 30,-Euro 28K¢/1E 840,- 28.,-

3 Palubni listek-letenka 1.10.2007 Praha-Lisabon Jan Novik letadlo

4 Palubnfi listek-letenka 1.4.2008 Lisabon-Praha Jan Novak letadlo

5 Jizdenka 1.4.2008 Porto-Lisabon Jan Novak autobus 28 ,-Euro 28K¢/1E 784, - 26,13,




Mezisoucet | 354,13,-

*Pouzity i¢etni kurz = kurz devizového trhu vyhlageny Ceskou narodni bankou k okamZiku ocenéni ( = provedeni operace) nebo pevny kurz stanoveny vnitfnim predpisem
ucetn{ jednotky na zdklad¢ kurzu devizového trhu vyhlaseného CNB podle zdkona o dcetnictvi, paragraf 24 (viz vySe). Tento kurz je nutné pouzit v piipadé, Zze mate doklady/
uctenky v jiné méné, nez v K¢.

Pozn.: Vyse smluvniho kurzu je v tomto prikladeé 30,- K¢/Eur. Vyse pouZitého ticetniho kurzu stanoveného interni smérnici organizace pro dané

obdobi je v tomto priklade 28 K¢/Eur.

Pausalni ¢astku avodni pripravné navstévy nedokladujte, pouze vypliite prisluSnou tabulku.
Priklad:

Uvodni pripravna ndvstéva — vypodéet pausaini éastky
Organizace / Pocet Misto Pocetdni | Castka—EURnebo | Pouzity Pausalni Prepocet K¢ na
skupina castniki | pobytu jina cizi ména (k ucetni astka v K& EUR vzdy die
¢astce uvedte ménu) | kurz kurzu smlouvy

(v pfipadé

jiné mény

nez K¢)
Neformalni 1 Portugalsko | 2 96,- EUR 28K¢/1E | 2688,- KE 89,60,- EUR
skupina Jana
Novaka

Mezisoucet | 89,60,-
UVODNI PRIPRAVNA NAVSTEVA CELKEM | 443,73,- EUR




Cestovni ndklady
Pri dokladovani cestovnich nakladi se Fid’te prosim pokyny uvedenymi v sekci: Uznatelné typy dokladii pro cestovni ndklady v ramci
polozek Uvodni p¥ipravnd ndvstéva a Cestovni ndklady.
Cestovni naklady zahrnuji veskeré cestovni naklady pro ucastniky a jejich vedouci. Patii sem veSkeré naklady z mista bydliSté na misto
projektu a zpét. Do této sekce nepatii naklady na mistni dopravu, které vznikaji béhem vlastni aktivity (mistni doprava je hrazena

z polozky naklady na aktivity).

Priklad vyiictovdni cestovnich ndkladit u mnohostranného projektu (Malta, Itdlie, Nizozemi, Ceskd republika:

Cestovni naklady (mladi lidé a vedouci)

Poradové Typ dokladu Datum Cesta z/do Jméno cestujictho Zemé plvodu 100% c¢astka — EUR Pouzity ucetni Castkav K& | Prepocet K& na | Celkem
¢islo dokladu (qapf. fa,ktura, cesty G&astnika rjgbo jina cizi mépa (k | kurz* EUR vzdy dle 70%
vydajovy doklad, Castce uvedte ménu) | (y pripads jiné kurzu smlouvy nakladi
letenka, ) mény nez Kg&)
jizdenka, palubni (EUR)
listek, lodénka,
smlouva...)
1 Faktura 28.8.0 | Carpineto Christina Cerbara, | Italie 1702,00,- Eur 28 K&/Eur 47 656,- 1588,53,- 1111,97,-
7 Romano — Martina Carella, K¢e EUR Eur
Praha — Michaela Polidori,
Carpineto Mattia Giampaolo,
Romano Daniele Fiorio
1A Vypis
z bankovniho
uctu
1B Zadost 0
zaslani
cestovného
na ucet it.
Org
2 Faktura 28.8.0 | Malta- Glen Catania, Malta 1580,30,- EUr 28 K¢&/Eur 44 248,40 | 1474,95 Eur | 1032,46,-
7 Praha-Malta | Raina Gatt, Maria K¢e Eur
Laura Mifsud,
Roberta Cacciottolo
2A Vypis




z bankovniho
uctu

Zadost 0
zaslani
cestovného
na ucet
maltské org.

Jizdenka
vlakova -
skupinova

Vydajové
pokladni
doklady pro
Ucastniky z
Nizozemi

Amsterdam-
Praha-
Amsterdam

Nelleke de Kruik,
Loes Verbakel,
Renee Hebbink,
Vera Van Vliet

2684,22,-
Ké

Vlakova
jizdenka -
skupinova

28.8.0

Hradec
Kralové-
Praha-
Hradec
Kralové

Véra Cenkova,
Dalibor Novacek,
Radek Zboil, Ivo
Lukonoha

27,50,- Eur

28 Ke&/Eur

770,- K&

25,66,- Eur

17,96 Eur

4A

Vydajové
pokladni
doklady pro
Ucastniky z
CR

28.8.0

CELKEM

EUR

Pouzity tiéetni kurz = kurz devizového trhu vyhlaseny Ceskou narodni bankou k okamZiku ocenéni ( = provedeni operace) nebo pevny kurz stanoveny vnitinim ptedpisem
ucetn{ jednotky na zdklad¢ kurzu devizového trhu vyhlaseného CNB podle zdkona o dcetnictvi, paragraf 24 (viz vySe). Tento kurz je nutné pouZzit v piipadé, Zze mate doklady/

uctenky v jiné méné, nez v K¢.




Pozn.: Vyse smluvniho kurzu je v tomto priklade 30,- K¢/Eur. VySe pouZitého vicetniho kurzu stanoveného interni smérnici organizace pro dané

obdobi je v tomto prikladé 28 K¢/Eur.

Piiprava ucastnikii a aktivit
Pevnou ¢astku pripravy ucastniki a aktivity nedokladujte, pouze vypliite prisluSnou tabulku.

Uznatelnymi naklady v této sekci jsou veskeré naklady tykajici se pripravy na aktivitu — tj. na vyménny pobyt. Pati'i sem nap¥.
administrativa, pripravné schiizky na narodni drovni, propagace projektu, pojisténi acastniki, zalohové platby na pronajmy prostor

apod. Naklad musi byt porizen v piipravném obdobi — tj. v obdobi od zac¢atku projektu do za¢atku vlastnich aktivit.

Priklad:

Priprava ucastnikt a aktivit — vypocet pevné ¢astky

Charakteristika nakladu Organizace a zemé Castka — EUR nebo jina cizi Pouzity G&etni kurz* | Castka v K& | Pfepoget K& na
ména (k ¢astce uvedte ménu) (v pfipadé jiné EUR vzdy dle
mény nez Kg) kurzu smlouvy
Pojisténi utastnika Neformalni skupina Adriana 120 28 3360 112
Belgie
. o . L ; Neformalni skupina Adriana
Naklady na pfipravnou schlizku — administrativa, ;
pronéjem prostor Belgie 180 28 5040 168
Naklady na pfipravu na interkulturni vecer gzrgiremalm skupinaAdriana 20 28 560 18,67
CELKEM 298,67

Pouzity tiéetni kurz = kurz devizového trhu vyhlaseny Ceskou narodni bankou k okamZiku ocenéni ( = provedeni operace) nebo pevny kurz stanoveny vnitinim ptedpisem

ti¢etni jednotky na zdkladé kurzu devizového trhu vyhlaSeného CNB podle zdkona o téetnictvi, paragraf 24 (viz vyse). Tento kurz je nutné pouZit v piipadé, ze méte doklady/
uctenky v jiné méné, nez v K¢.
Pozn.: Vyse smluvniho kurzu je v tomto priklade 30,- K¢/Eur. VySe pouZitého vicetniho kurzu stanoveného interni smérnici organizace pro dané

obdobi je v tomto prikladeé 28 K¢/Eur.
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Naklady na aktivity

Uznatelnymi naklady v této sekci jsou veskeré naklady tykajici se realizace aktivity, tj. mistni doprava, material, vstupné, lektorné,
pronajmy, administrativni poti‘eby apod.

Pevnou ¢astku nakladu na aktivity nedokladujte, pouze vypliite prislusnou tabulku.

Doporucena vyse odmény pro pracovniky, ktefi jsou do projektu zapojeni (napi. koordinator projektu, vedouci projektu)

Pokud budou odmény vyplacené z grantu vyssi, neZ je primér vyplaceny v organizaci za stejnou praci, vSe, co jde nad tento primeér, je
neuznatelny naklad a pii auditu bude jako takovy z grantu vyloucen

(viz €L. IT 14.2 Obecnych podminek smlouvy, ve kterém je uvedeno, Ze uznatelné ndklady jsou mj."ndklady na zaméstnance povéiené
provadénim akce, které zahrnuji skutecné mzdy, vydaje na socidlni zabezpeceni a jiné zdkonné ndklady tvofici soucast odmény, pokud takové
ndklady nepiekracuji primérné sazby, které piijemce bézné pouziva pii odménovani zaméstnanci;")

Priklad:
Naklady na aktivity — vypocet pevné ¢astky
Charakteristika nakladu Organizace a zemé Castka v K& PFepocet K¢ na
EUR vzdy dle kurzu
smlouvy
Kancelarské potfeby a material CR 2737,80,- 912,60
"""""" Telkomunikacnipoplaty ~ |CR | 7704- | 25080
"""""" Dopravabshemprojeku  |CR | s7se. | 2297
 lekorskéswyy  |JCR | to000- | 33333
 vewene |CR ] sese. | 12130
Mezisoucet 1920,-




Pausalni ¢astku nakladl na aktivity nedokladujte, pouze vypliite prisluSnou tabulku

Priklad:

Mimoiddné ndklady

Naklady na aktivity — vypocet pausalni ¢dstky

Organizace a Skute¢ny pocet 3 _ |Céastkav Ke Pfepocet K¢ na EUR

J 3 L’J(':astnl'k% P Pocet dni vzdy dle kurzu
zeme smlouvy
CR 10 6 32400 1080
Belgie 9 6 29 160 972

Slovinsko 10 6 32400 1080
Slovensko 10 6 32400 1080
Mezisoucet 4212

CELKOVE NAKLADY NA AKTIVITY

Uznatelné typy dokladl pro mimotadné ndklady jsou veSkeré ndklady na asistenty, specidlni pedagogy pro znevyhodnénou mlddeZz (vcetné jejich

ndkladd na cestovné, ubytovani, stravovani), ndklady na tlumoc¢nika (napt. do znakové feci), ndklady na viza a ockovani.

Povaha mimotddnych ndkladl je uznatelnd pouze v piipad¢ uvedeni v Zadosti o grant
Patii sem veskeré faktury ¢i smlouvy s uvedenim povahy ndkladu, data a ¢astky.

Priklad:
Mimoradné naklady
Cislo dokladu Povaha nakladu Castka v K& Piepocet K& na EUR vzdy dle kurzu
smlouvy
5 Smlouva o dilo s asistentkou 10 000,- 333,33
"""""""""""" Naklady na tumognika do znak. fesi | 25000 |83333 |
- CELKEMMIMORADNE NAKLADY | 1166,66
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Nadklady na navazujici aktivity / aktivity vedouci ke zhodnoceni vysledkii projektu

Castku na navazujici aktivity nedokladujte, pouze vypliite piislusnou tabulku. Do této sekce patii veskeré naklady, které vznikly po

realizaci vymény a vedou k Siieni vystupi a piikladu dobré praxe.

Priklad:

Naklady na navazujici aktivity / aktivity vedouci ke zhodnoceni vysledki projektu (pokud byly realizovany)

Povaha néakladu Castka — EUR nebo jina | Pouzity Géetni Castka v K& Pfepocet K& na EUR vzdy
cizi ména (k ¢astce kurz* dle kurzu smlouvy
uvedte ménu) (v pfipadé jiné
mény nez Kg¢)
Hodnotici schiizka 3000,- 100,-
Naklady na propagaci DVD 2500,- 83,33
Naklady na vyrobu DVD 10000,- 333,33
CELKEM | 516,67
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