Akce 1.1 - Vymény mladeze - FAQ

Otazka: Musi byt mezinarodni vym éna mladeze recipro €ni?
Odpovéd: Ne, nemusi. Jedna se o jednorazovy projekt, pokracovani v podobném
projektu v zemi partnera (partnertl) neni nutné.

Otazka: Kdo (kolik?) z partner G zada o grant?

Odpovéd: O grant Zada vzdy jen jeden z partnert, doporucuje se, aby to byl ten, jenz
aktivitu hosti. Rozdéleni ¢astky grantu je pak na vzajemné dohodé. Za vyuctovani
grantu v3ak zodpovida vzdy Zadatel.

Otazka: NaSe Skola by cht éla uskute énit vym énu s partnerskou Skolou
v zahrani €i. Je to mozné?

Odpovéd: Program Mladez v akci je zaméfen na neformalni vzdélavani, klasické
vymény Skolnich tfid proto podporfeny byt nemohou. Mizete vyuzit napf. program
Comenius.

Otazka: Musi vym éna probihat vmist & sidla organizace (Zadatele nebo
partnera)?

Odpovéd: Ne, vybér lokality, v niz se VA&S projekt uskute¢ni, je disté na VAas.
Samoziejmé by se mél odehravat v zemi (zemich), které jsou do projektu zapojeny.

Otazka: Je nutné mit ke dni odevzdani projektu originaly P artnerskych
potvrzeni ( Cést Il Zadosti)?

Odpovéd: Ne, v dobé odevzdani projektu postacuji kopie scanu nebo faxu s timto
potvrzenim. Original je nutno dodat nejpozdéji ke dni podpisu smlouvy (bez dodani
originalu/i nemuze byt smlouva podepsana, coz brani pfevodu zalohy na projekt na
Ucet Zadatele).

Otazka: Je nutné mit vdob €& odevzdani projektu jiz vybrané jeho i €astniky?
Odpovéd: Ne, vdobé odevzdani projektu neni tfeba zadny seznam uacastnikd.
Nicméné je vhodné se v zadosti zminit o tom, jakym zpusobem bude jejich vybér
probihat a jak budou zapojeni do vSech fazi projektu. Program MladezZ v Akci je uren
predevsim mladym lidem a je proto Zadouci, aby byli do tvorby a organizace projektd
CO nejvice zapojeni.

Otazka: Jaky je rozdil mezi datem za €atku projektu a datem za ¢€atku aktivit?
Odpoveéd: Tato data by neméla byt stejna. Datum zacatku projektu mize byt nejdfive
3 mésice po uzavérce, nejdéle pak 8 mésicu po uzavérce. Doporucuje se, aby byla
mezi daty zacatku projektu a zaCatku aktivity ponechana urcitd ¢asova rezerva napr.
z divodu nakupu letenek, jizdenek apod. Méjte na paméti, Ze prvni naklady na
projekt mohou byt u¢tovany nejdfive v den zahajeni projektu!

Otazka: Co je to Vice €etny projekt a kdo o n & muze Zadat?

Odpovéd: Jedna se o02azb5aktivit akce 1, okteré Zadatel Zada najednou
(napf. 3 vymény mladeze, nebo 1 iniciativa a na ni navazujici projekt participativni
demokracie atp.). Lze kombinovat vSechny aktivity s vyjimkou dvou- a tfistrannych
vymén mladeze. Vicecetny projekt m& vlastni formulédf zadosti i zAvérecné zpravy
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Zadat mohou organizace, vefejné subjekty & neformalni skupiny, které v minulych
letech Uspésné zrealizovaly minimélné 3 projekty v Programu Mladez v akci.

Otazka: Co mam napsat do tabulky Skladba partnerstvi?
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Odpovéd: Do této tabulky se piSi vSichni partnefi, tedy véetné hostitelské/koordinujici
organizace (Zadatele). Kazdy z partner( je bud vysilajici organizaci, hostitelskou
organizaci nebo koordinujici organizaci.

Otazka: Musi byt skupiny U €astnik i po¢éetné vyrovnané?

Odpovéd: Plati pravidlo, Ze mezi nejpocetnéjSi a nejméné pocetnou skupinou nesmi
byt rozdil vice nez 2 uc€astniku. V pfipadé dvou riznych partnerd z jedné zemé se
jejich pocet scita!

Otazka: Musi byt skupiny 0 ¢€astnik G a skupina vedoucich vyrovnana co sety ¢e
pohlavi?

Odpoveéd: Samoziejmé by o ur€itou rovnovahu pohlavi mélo byt v projektech dbano,
Zzadné striktni pravidlo 50 % muzl a 50 % Zen vSak samoziejmé neplati.

Otazka: Je mozné poslat o U €astnika vice, jestlize se vleze dorozpo ¢€tu
na cestovné?

Odpovéd: Pokud tento uc€astnik neni v grantové Zadosti anebyl by ani jako
nahradnik za nékoho jiného (kdo z projektu napf. na posledni chvili vypadl), nemél
by byt v projektu zapojen. Pocty schvalenych ucastniki se dozvite z VVasi projektové
Zadosti.

Otazka: Musim jako organizator vym ény kazdému U €astnikovi vystavit Pas
mladeze (Youthpass)?

Odpovéd: Povinnosti organizatora (pfijemce grantu) je U€astniky seznamit s tim, ze
maji moznost Pas mladeZze obdrzet. Vice o Pasu mladeze se dozvite na naSich
webovych strankach.

Otéazka: Jaky je rozdil mezi ,Zviditeln &nim“ a ,Si Fenim a vyuzivanim vysledk @
projektu”?

Odpovéd: Obecné by se dalo fici, Zze ,zviditelnéni* probiha zejména pred a v pribéhu
vymeény, zatimco ,Sifeni a vyuzivani“ je spojeno s vysledky vymény, at jiz hmotnymi
¢i nehmotnymi, a tudiz probihd aZz po jejim skonceni. Jestlize chcete Zadat
prostfedky na Sifeni a vyuzivani vysledkd vymeény, je tfeba v pfislusné ¢asti Zzadosti
podrobné rozepsat detaily (napf. o jaké aktivity & materialy se jednd, jaka je cilova
skupina, jak se pfipadné informace €i materialy k cilové skupiné dostanou, jak s nimi
bude dale pracovano atp.) Do této kategorie tudiz rozhodné nespadaji upominkové
pfedméty pro ucastniky apod.

Otazka: Kde najdu p rfehled pevnych a pauSéalnich €astek platnych pro danou
zemi?

Odpoved: Prehled financnich Castek Ize nalézt jednak na naSich webovych strankach
v sekci Dokumenty — Dokumenty Akce 1, a jednak v Privodci programem (Céast B,
Vymeény mladeze)



Otazka: Co lze hradit z €astky cestovni naklady?

Odpoveéd: Do cestovnich ndkladl Ize zapoditat pouze naklady na dopravu z mista
bydlisté ucastnika ¢i vedouciho do mista za¢atku konani projektu (v€etné pfipadného
MHD), ato vden pfijezdu (tak, jak je v Zadosti o grant oznacen). Podobné Ize
zapocitat pouze naklady z mista konce konani projektu do mista bydlisté ucastnika
¢i vedouciho, a to v den odjezdu.

Otazka: Co vSe Ize uhradit z €astky ndklady na p Fipravu?

Odpovéd: Jakékoli naklady, které jsou spojeny s pripravou Ucastnikd a aktivity (tedy
pred jejim zapocetim). MUze se jednat napf. o naklady na komunikaci s partnery
(telefonni karty, poStovné, internet,...), na pfipravu Gc¢astnik( (pfipravna schuzka,
kopirovani a tisk materiald, nakup materiald pro pfipravu na vyménu apod.). Déle
sem patfi ndklady na pojisténi ucastnikd.

Otazka: Co vSe Ize uhradit z éastky naklady na aktivitu?

Odpoveéd: Jakékoli naklady bezprostfedné souvisejici s vlastni aktivitou (vlastni
vyménou), tzn. material pro workshopy, jizdenky na MHD v pfipadé pfesunad, v
pfipadné nutnosti i lektorné odborniku (ale pouze za cenu obvyklou za danou sluzbu,
pricemz se preferuje domluva, kdyZ praci odvedou zdarma, popf. jako ,dar").

Otazka: Z jakych polozek se vrozpo ¢&tu sklada €astka Naklady na aktivitu?

Odpovéd: V &asti VI Zadosti (Rozpocet) je v souhrnné tabulce polozka ,Naklady na
aktivitu (pevna €astka + stupnice jednotkovych nakladu)“. Tuto je tfeba vypodcitat jako
soucet 3 podrobnéjSich tabulek, a sice: ,Naklady na aktivitu — vypoCet pevné castky",
.Naklady na aktivitu — vypocet jednotkovych nékladl (partnefi)* a ,Naklady na aktivitu
— vypocet jednotkovych nakladd (mladi lidé a vedouci)“. Posledni z jmenovanych
zahrnuje naklady na ubytovani a stravu. Pokud vSak tento objem financi na naklady
spojené se stravou a ubytovanim nestaci, 1ze na zbytek pouzit i dalSi prostfedky
z Nakladd na aktivitu.

Otazka: Lze do rozpo étu Uvodni planovaci navst évy zahrnout i hostitelskou
skupinu?

Odpovéd: Ne, do rozpoétu Uvodni planovaci navstévy hostitelska skupina nemuze
byt zahrnuta. V pfipadé potfeby je mozné uhradit naklady hostitelské skupiny
z polozky Naklady na pfipravu.

Otazka: Co se po €itd mezi mimo fadné naklady?

Odpovéd: Do této polozky Ize zahrnout bud néklady na viza (je-li s nékterym
z partnerll  vizova povinnost), nebo mimofadné néaklady spojené s UcCasti
znevyhodnéné mladeze (napf. asistenti pro postizené, pronajem specialniho auta
s ploSinou pro vozi¢kare apod.), pfipadné naklady na specialni o¢kovani, je-li nutné
jej absolvovat. Rozhodné sem nepatfi bézné néklady, které by Sly zahrnout do
néakladd na aktivitu.

Otazka: Co lIze zahrnout do Naklad G na dalsi &i feni a vyuzivani vysledk G?
Odpoveéd: Jakékoli naklady spojené s Sifenim a vyuZivanim vystupu z projektu
(zpravidla probiha az po ukonc&eni vlastni aktivity/vymény). MlzZe se jednat napf. o
zhotoveni broZzury o projektu a jeji distribuci, o uspofadani vystavy fotek &i jinych
hmotnych vystupu z projektu, o pofadani tematickych prenasSek ¢i besed o projektu
apod.



Otazka: Je mozné p fesunovat penize mezi jednotlivymi poloZzkami v rozpo ctu?
Odpovéd: Mezi pevnymi a pauSalnimi ¢astkami nelze délat zadné presuny. Lze
pouze pfesunovat mezi naklady na cestovné (v&etné cestovného na Uvodni
planovaci navstévu), na dalSi Sifeni a zhodnocovani vysledkd projektu a
mimofadnymi naklady. Pokud jsou tyto pfesuny nad 10 % z pfislusné grantové
poloZzky, je tfeba o pfesun CNA pisemné pozadat. Vice podrobnosti se dozvite ve
smlouvé k Vasemu projektu.

Otazka: Je nutno na kazdy projekt zaloZit zvlastni bankovn i Géet?
Odpovéd: To urcité neni tfeba. Doporucuje se vSak kazdy projekt v ucetnictvi jasné
oddeélit, napf. pomoci zakazkoveho ¢isla.

Otazka: Co znamena, Ze je tifeba pouzit nejlevn éjSiho zp Gsobu dopravy?
Letecka doprava je timto vylou €ena?

Odpoveéd: Letecka doprava samoziejmé vylou¢ena neni, vySe dopravnich nakladd by
vSak méla byt udrzovana v rozumné mire (vlakové jizdenky 2. tfidy, letenky ve tfidé
Economy). Vzdy je tfeba zjistit, ktery zpusob dopravy vyjde nejlevnéji.
V odivodnénych pfipadech je mozno napf. pronajmout mikrobus ¢&i autobus, pokud
takovato doprava vyjde prokazatelné levnéji nebo pokud neni zadny jiny typ dopravy
mozny. PouZiti osobnich automobil se fidi zvlaStnimi pravidly (viz nize).

Otazka: Co kdyZz nam na posledni chvili p Ffed za€atkem vym ény od fekne U €ast
jeden z partner a?

Odpovéd: Partnera Ize nahradit jinou organizaci nebo skupinou z dané zemé, popf. i
z jiné zemé, ktera je zpusobila se projektu Ucastnit. Je tfeba poslat pisemnou zadost
na CNA MladeZ spolu s novym origindlem Predb&Zného souhlasu partnera (Cést IlI
Zadosti o grant). Na zakladé téchto dokumentt bude vystaven dodatek ke smlouvé.

Otazka: Je mozno posunout datum zahéjeni aktivit nebo Uvod ni planovaci
navst évy poté, co byl projekt jiz schvélen?

Odpovéd: Ano, zménit data konani aktivity ¢i Uvodni planovaci navstévy je mozné.
Je tfeba pisemné Zadosti na CNA MladeZ, na jejimz zakladé bude vystaven dodatek
ke smlouvé.

Otazka: Musi byt na CNA MladeZ zaslany originaly vSech doklad @ spojenych
s €erpanim rozpo étu?

Odpovéd: Ne, spolu se zavérecnou zpravou je tfeba dodat pouze kopie Cestovnich
nakladl (véetné palubenek), cestovnich nakladd na Uvodni planovaci navstévu
(probéhla-li), Mimoradnych nakladl (bylo-li o né Zaddano) a Nakladu na dalsi Sifeni a
zhodnocovani vysledku (bylo-li o né zadano). Je vSak tfeba dolozit original podpisové
listiny vSech ugastnikd vymeény, pfipadné i Uvodni planovaci navitévy, konala-li se.

Otazka: Je mozné k doprav € na projekt/z projektu pouzit osobni automobil?
Odpovéd: Ano, pokud je tento zplsob prokazatelné levnéjSi nez jiné zpusoby
dopravy, osobni automobil uZit Ize. V tomto pfipadé je pro vyuactovani tfeba vyplnit
tzv. knihu jizd a okopirovat velky technicky prikaz vozidla, kde je uvedena priimérna
spotfeba. Podle pramérné spotieby na kilometr a poctu ujetych kilometrd vznika
narok na proplaceni benzinu, na zakladé uctenek.



Otazka: Jak je schvéleny grant evidovan?

Odpovéd: Evropska komise vyZzaduje, aby kazdy poskytnuty grant byl jasné a
jednoznaéné evidovan. Proto jsou vdechny Zadosti o grant po obdrzeni v CNA
zaneseny do systému Youthlink. Tento systém pridéli vasi Zadosti Cislo v
prfednastaveném formatu CZ - €. akce - pofadove €islo v systému - grantovy rok -
R+€. uzaverky pfijmu Zadosti, tedy napf. CZ-11-003-2011-R1. Toto oznaceni
dostane jak schvéaleny grant, tak i nelispésna Zadost. Cislo je zavazné, neni mozné
ho ménit. Je potfebné uvadét ho pfi komunikaci s jednotlivymi pracovniky CNA.

Z Ucetnich divodu je kazdému schvalenému grantu pfidélen také jedine¢ny variabilni
symbol = Sestimistné Cislo, které je tfeba pouzivat pfi vS8ech bankovnich pfevodech.
Pfi dotazech na platby zarucuje toto Cislo nejrychlejSi vyhledani potfebnych informaci
v starné CNA.

Otazka: Jsme mald organizace/neformalni skupina a dosud jsm e neméli
zkuSenost s p repocéitavanim kurz G. Jaké kurzy m Gzeme/musime b éhem
projektu pouzivat? Jak je mame dokladovat?

Odpovéd: PRO UCETNICTVi PROJEKTU:

Podle zakona o ucetnictvi musi jakékoliv t¢etni jednotka vést Ucetnictvi v Ceské
méné. Pokud se v organizaci pouZzivani cizich mén bézné nevyskytuje, nebo se
jedna napf. o neformalni skupinu, je spravné pouZzivat pouze denni kurz. Zakon o
G&etnictvi vyzaduje, aby organizace pouZivala jako smé&nny kurz CNB platny pro
dany den. Kurz je mozno stahnout z webu CNB — pak nutno vytisknout a pfiloZit k
Gcetnim dokladim z daného dne.

Kazda organizace, pokud €asto pracuje s cizimi ménami, by méla mit jakousi
smérnici nebo pfikaz vedeni k pouzivani kurzd pro ptepodet. Pak je mozno kurz CNB
také zafixovat smérnici na dobu kalendarniho tydne, mésice, Ctvrtleti nebo roku, a to
vzdy k prvnimu dni tohoto obdobi (CNA pouZziva napf. mésiéni kurz — ranni z prvniho
pracovniho dne mésice). Kurz nesmi pfesahovat do dalSiho u¢etniho obdobi. Pak je
nutno vytvofit slozku, kam se wvytistény doklad o kurzu na stanovené obdobi zalozZi a
kde se dale uchovava pro pfipad kontroly. Smérnice je organiza¢nim ,dokladem®,
ktery musi byt dlouhodobé& neménny, ne ucelovy, a méla by obsahovat pravidelnou
dobu zafixovani kurzu a pozndmku, Ze kurz je povinny v ramci celé organizace — tedy
nejen pro ucel jediného projektu.

PRO ZPRACOVANI ZAVERECNE ZPRAVY:

Pro prepocet nakladu/vydaja projektu do zavérecné zpravy z ucetni skutecnosti v K&
se pouziva kurz uréeny smlouvou mezi CNA a pijjemcem grantu. Tento kurz neni
tfeba znovu dokladovat. VZdy je tedy tfeba kazdy ucetni doklad v cizi méné nejprve
prevést dennim nebo fixovanym kurzem na CZK a potom teprve na EUR kurzem,
ktery je ve smlouveé o grantu.

Otazka: Ué&astnik nam poslal fakturu za letenku (kopii dokladu jiného
opravn éného nakladu) v EUR ¢&i jiné m éné. Jakym kurzem ji mame p Frepoéitat?

Odpovéd: Pro pfepodet do G&etnictvi projektu na CZK je nutno pouZit kurz CNB
platny v okamZiku zaznamu do Ucetnictvi (denni kurz, smérnici stanoveny kurz — viz
vysSe). Tento zaznam je uc€etni jednotka povinna provést neprodlené po obdrzeni
dokladu.



Otazka: Jaky kurz pro U €etnictvi pouZijeme p Fi finan énim vyrovnani zavazku
Vv jiné m éné = platb &, kdyz:

a) platbu provadime z EUR G ¢€tu?

b) platbu provadime z K € uétu?

Odpoveéd:

a) Pro prepoéet pouzijeme kurz CNB platny v okamZiku uskute¢néni platby.

b) Pro pfepocet je mozné pouzit kurz VLASTNI banky aktuélni v okamziku
uskute¢néni platby — zakon o Uc€etnictvi to pfi pohledu na operaci jako na nakup
mény umoziuje.

Organizace nemuze uplatiiovat vzniklé kurzové rozdily jako naklady projektu.

Otazka: V projektu nam p fFislibilo n ékolik organizaci sponzorsky dara t uz ve
form & sluzeb, finan éni ¢astky €i vécného daru. Zohled nuje se tento p Fijem ve
vyl étovani projektu? Ve smlouv & o sponzorstvi se zavazujeme pouzit
sponzorsky dar pouze k U €elu, k n @émuz byl poskytnut a také k p Fedlozeni
piislusnych doklad @ osvédéujicich uziti dar . Bude i CNA vyZzadovat tyto
doklady (za co byla €astka utracena, jak bylo s dary nakladano...)?

Odpovéd: Ve vyuctovani projektu by mély byt uvedeny veSkeré naklady/vydaje a
pfijmy vzniklé v souvislosti s nim. Doporucujeme pred aktivitami v projektu projit
formular zavérecné zpravy, z niz jednoznacné vyplyvaji pozadavky k vyuctovani.

Otazka: Jak mame stanovit odm énu za praci v projektu?

Odpovéd: Odmeény tymu jsou véci kazdého vedouciho projektu. Mély by samoziejmé
odpovidat béznym platovym podminkam — tedy byt pfiméfené odvedené praci. Tzn.
Ze ten, kdo vykonava pomocné prace v tymu, by nemél dostat stejnou odménu jako
ten, kdo organizuje veSkerou ¢innost a je za ni odpovédny. Mély by zkratka byt
odrazem néroc¢nosti, odpovédnosti a také skuteéného vykonu. Pro vyplatu odmény
musi byt ale zcela jasné uvedeno, Ze je za praci v projektu. Samoziejmé kazda prace
musi byt smluvné podloZena — pracovni smlouvou, DPP, DPC nebo smlouvou podle
§ 51 ob¢. zak.

V pfipadé, Ze se jedné o skupinu neformalni, neni mozné vystavovat sobé navzajem
smlouvy, proto je vhodné pfi prvnim setkani ¢lent skupiny stanovit pisemné zakladni
pravidla fungovani této skupiny, tj. kdo bude vedoucim projektu (vZdy starsi 18-ti let),
kdo napf. pokladnikem atd., v&€. urCeni pfipadné pfiméfené odmeény za €innost

v projektu. Clenové skupiny by méli svij souhlas vyjadfit podpisem pod zapisem
pravidel. Poté je mozné v Zadosti o grant odménu uvest.

Jak jiz bylo zminéno, je preferovano, pokud je prace na projektu dobrovolnd, tzn. Bez
naroku na odmeénu. Lze ji vykazat jako spolufinancovani (vécny vklad).

Otazka: Co jsou to tzv. v écné vklady?

Odpoveéd: Vécné vklady (anglicky "contributions in kind") pfedstavuji zbozZi nebo
sluzby, jez Zadateli poskytne tfeti strana (fyzicka nebo pravnicka osoba) zdarma, bez
naroku na odmeénu. Tyto naklady proto nevstupuji do Ucetnictvi Zadatele. Zarover se
musi pfimo vazat k realizaci projektu, musi byt nutné a pfimérené. Napf. se muze
jednat o zboZzi darované Zadateli jako je technické vybaveni (fotoaparat, kamera,
projektor, pocitac), specialni odborné vybaveni (napf. pro zdravotné hendikepovaneé)
apod. Dale se muze jednat o sluzby poskytnuté Zadateli na dobrovolné bazi

(napf. doprava, preklady, catering, Skoleni, kou€ovani apod.). Nelze sem vSak zaradit



nemovité vklady. Vice o této problematice miZzete najit také v Obecnych podminkéach
k projektové smlouve.

Otazka: Svuj projekt jsme uzav feli a zavéreénou zpravu poslali  CNA. Chceme
co nejd Five vrétit penize zbylé z projektu. Jaky je postup?

Odpovéd: CNA provede ve stanovené Ihiité kontrolu vasi zavéreéné zpravy a
pfipravi podklady pro vyplaceni doplatku nebo pro vraceni penéz. Prosime, vycCkejte
s vracenim preplatku az na okamzik, kdy budete k platbé vyzvani doporu¢enym
dopisem. Nékdy se mlZe stat, Ze pfi zpracovani ZZ dojde k po&etni chybé nebo

k pfehlédnuti uznatelného dokladu, nebo naopak néktery z dokladd neni mozno
uznat a musi byt nami pfi kontrole vyfazen. Dochazi tak k rozdilim mezi Vasi
zpravou a zjisténim naSich pracovnikl kontroly a pfi VaSi pfed¢asné platbé potom
k dalSim zbyte€nym bankovnim operacim.

Dopisem Vam bude také oznamen pfipadny doplatek do vySe uznanych nakladu
projektu. Terminy zavére¢neho finanéniho vyhodnoceni zaslanych zavére¢nych
zprav jsou uvedeny na napf. ve smlouvé o grantu.



