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	Závěrečná zpráva

Akce 1 – Mládež pro Evropu
Vícečetné projekty
Příloha 3: Akce 1.3 – Projekty participativní demokracie
Verze platná od 1. ledna 2011

	

	Část I. Identifikace a shrnutí aktivity

	

	Číslo aktivity

	Napište prosím číslo aktivity, tak jak je uvedeno ve Vaší smlouvě:
	Razítko příchozí pošty / datum přijetí

	
	

	

	Název příjemce

	Uveďte prosím název a zkratku příjemce:

	

	

	Název aktivity

	Napište prosím název aktivity, tak jak je uveden ve Vaší žádosti o grant:

	

	

	Doba trvání aktivity

	Uveďte prosím celkovou dobu trvání aktivity od přípravné fáze až po vyhodnocení.

	Datum zahájení aktivity:: 
	/      /
	Datum ukončení aktivity:
	/      /

	Celková doba trvání aktivity (v měsících):
	

	Místo / místa konání:
	


	Shrnutí aktivity

	Napište prosím stručné shrnutí Vaší aktivity. Vezměte prosím na vědomí, že tento odstavec může být použit ke zveřejnění. Proto uveďte přesné informace, zejména místo či místa konání, typ aktivity, téma, cíle, dobu trvání v měsících, země zapojené do aktivity, počet účastníků, uskutečněné aktivity, uplatňované metody a výši grantu z prostředků EU. Toto shrnutí musí být v angličtině, francouzštině nebo němčině, bez ohledu na jazyk, kterým vyplňujete zbytek této zprávy. Pište prosím stručně a jasně.

	

	Uveďte a vysvětlete důvody případných rozdílů mezi Vaší původní žádostí o grant a skutečně zrealizovanými aktivitami, např. změn ve složení partnerských organizací, počtu účastníků, době trvání aktivity, programu aktivit.

	


	Část II. Partnerské organizace a účastníci

	Potřebujete-li více místa, přidejte řádky.

	A. Údaje o PARTNERSKÝCH ORGANIZACÍCH přímo zapojených do aktivity

	Zde prosím vyjmenujte partnerské organizace zapojené do aktivity. Pokud se některé partnerské organizace od schválení žádosti o grant změnily, uveďte v seznamu i jejich úplnou adresu.

	Země
	Název organizace, sídlo
	Kontaktní osoba

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	

	B. Údaje o MLADÝCH LIDECH přímo zapojených do aktivity

	Uveďte prosím údaje o složení skupin mladých lidí účastnících se aktivity podle země trvalého pobytu. Tento seznam musí souhlasit s podpisovým archem účastníků, který je přílohou této zprávy.

	Země trvalého pobytu
	Celkový počet mladých lidí
	Rozdělení podle pohlaví
	Rozdělení podle věku

	
	
	Muži
	Ženy
	13-14
	15-17
	18-25
	26-30

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	CELKEM
	
	
	
	
	
	
	

	

	C. Údaje o JINÝCH ÚČASTNÍCÍCH zapojených do aktivity (politici, sponzoři...) – pokud byli do Vaší aktivity zapojeni

	Upozorňujeme, že tito účastníci musí být financováni prostřednictvím spolufinancování, nikoli z grantu EU.

	Jméno
	Pohlaví 
(M/Ž)
	Země trvalého pobytu
	Funkce

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	CELKEM
	


	Část III. Realizace aktivity

	Následující body by Vám měly sloužit jako vodítko při popisu aktivit, které jste uskutečnili se svými partnery během Vaší aktivity v rámci programu Mládež v akci. Nebojte se zmínit také obtíže a problémy, na něž jste narazili, a upozorněte i na další věci, jež by podle Vašeho názoru mohly být užitečné jiným skupinám či organizacím, které budou chtít v budoucnu pořádat podobné aktivity.

	K této zprávě prosím přiložte publikace a produkty vytvořené v průběhu aktivity (videonahrávky, fotografie, internetové stránky atd.) a informace o způsobu jejich šíření.

	Potřebujete-li více místa, zvětšete rámečky.

	Popis aktivit

	Uveďte prosím obecný popis aktivity. Popište uskutečněné aktivity, použité pracovní metody a způsob zapojení partnerů.
Připojte prosím skutečný harmonogram a denní rozvrh aktivit.

	


	Ochrana a bezpečnost

	Museli jste se vyrovnávat s krizovými situacemi, které ohrožovaly bezpečnost účastníků? Pokud ano, popište příslušnou situaci a vysvětlete, jak jste ji vyřešili. 

Popište, co byste příště udělali lépe.

	

	

	Příprava

	Vysvětlete prosím, jak jste aktivitu připravovali v rámci své skupiny a s Vašimi partnery (schůzky, aktivity, komunikace atd.).

	


	Organizace praktických záležitostí

	Popište prosím:

· jak byly zorganizovány logistické a praktické záležitosti (doprava, ubytování, atd.),

· jaké jazyky byly nejčastěji používány při plánovaných aktivitách a ve volném čase, jak byla poskytována jazyková podpora,

· jak byste zlepšili praktickou a logistickou stránku aktivity, kdybyste ji měli zopakovat

	

	

	Finanční aspekty

	Popište prosím své zkušenosti se sháněním dalších příspěvků na tuto aktivitu (doplňujících grant z programu Mládež v akci). Uveďte, zda pro vás bylo obtížné tyto další finanční prostředky získat.

	


	Zapojení účastníků

	Vysvětlete prosím: 

· jak byli vybíráni účastníci, 

· jak byli mladí lidé zapojeni do každé fáze aktivity,

· jak k realiziaci aktivity přispěli odborníci nebo osoby s rozhodovací pravomocí (pokud se Vaší aktivity účastnili).

	


	Tematický koncept

	Uveďte prosím, zda a jak se tematický koncept Vaší aktivity zaměřoval na: 

· účast mladých lidí v mechanismech zastupitelské demokracie,

· možnosti mladých lidí získat zkušenost s teoretickými pojmy a praktickými postupy zastupitelské demokracie a aktivního občanství,

· usnadňování dialogu mezi mladými lidmi a osobami s rozhodovací pravomocí na všech úrovních (místní, regionální, celostátní a evropské).

	


	Interkulturní rozměr

	Uveďte prosím, zda a jak Vaše aktivita rozvíjela následující aspekty: 

· pozitivní povědomí mladých lidí o jiných kulturách,

· dialog a interkulturní setkávání s mladými lidmi z jiného prostředí a jiných kultur,

· překonávání předsudků, rasismu a všech postojů, které vedou k sociálnímu vyloučení, 

· smysl pro toleranci a porozumění rozmanitosti.

	

	Uveďte prosím, které aktivity nejvíce přispěly k interkulturnímu učení účastníků.

	


	Evropský rozměr

	Uveďte prosím, zda a jak Vaše aktivita rozvíjela následující aspekty:
· smysl mladých lidí pro evropské občanství a jejich roli v rámci současné a budoucí Evropy,

· společné problémy evropské společnosti, jako je např. rasismus, xenofobie a anitsemitismus, zneužívání drog..,

· témata evropského významu, jako je např. rozšíření EU, role a činnost evropských institucí nebo působení EU v záležitostech týkajících se mladých lidí,
· základní principy EU, tj. hodnoty svobody, demokracie, respektování lidských práv a základních svobod a vláda zákona.

	


	Hodnocení

	Popište prosím, jaké hodnotící aktivity jste prováděli se svými partnery i v rámci každé skupiny, a to jak v průběhu aktivity, tak po jejím skončení.

	


	Dopad aktivity, multiplikační efekt a navazující aktivity

	Vysvětlete prosím: 

· komu kromě účastníků přímo zapojených do aktivity přinesla aktivita prospěch,

· dopad aktivity na místní úrovni a zapojení místních obyvatel do ní,

· jaká opatření vedoucí k poznávání a uznávání výsledků učení účastníků a partnerů zapojených do projektu jste učinili,

· multiplikační efekt a trvalý dopad v dlouhodobé perspektivě,

· aktivity, jimiž chcete na tuto aktivitu navázat, pokud je plánujete (např. další projekty v rámci programu Mládež v akci, dlouhodobý kontakt s partnerskými organizacemi, atd.).

	


	Zviditelnění

	Popište prosím:

· jak jste zajistili zviditelnění aktivity,

· jak Vaše aktivita přispěla k propagaci programu Mládež v akci.

	


	Šíření a zhodnocování výsledků aktivity

	Popište prosím podrobně standardní opatření, která jste podnikli s cílem šířit a zhodnocovat výsledky aktivity.

	

	Podnikli jste nějaká další opatření zaměřená na šíření a zhodnocování výsledků aktivity?         Ano   FORMCHECKBOX 
     Ne   FORMCHECKBOX 

Pokud ano, popište je prosím, zejména vzheldem k cílové skupině, a  připojte časový harmonogram Vašich aktivit.



	Začlenění mladých lidí s omezenými příležitostmi

	Zahrnovala Vaše aktivita mladé lidi s omezenými příležitostmi (kteří čelí podmínkám ztěžujícím jejich zapojení do společnosti, viz hlavní typy znevýhodnění uvedené níže) a/nebo zvláštními potřebami (omezená pohyblivost, zdravotní péče atd.)? 
Pokud ano, vysvětlete prosím, jak jste konkrétním potřebám těchto účastníků přizpůsobili program aktivit.

	

	Počet mladých lidí s omezenými příležitostmi zapojených do aktivity:

	Zaškrtněte prosím situaci či situace, kterým čelí:

	 FORMCHECKBOX 
 Sociální překážky 
	 FORMCHECKBOX 
 Ekonomické překážky
	 FORMCHECKBOX 
 Postižení

	 FORMCHECKBOX 
 Vzdělávací obtíže
	 FORMCHECKBOX 
 Kulturní odlišnost
	 FORMCHECKBOX 
 Zdravotní problémy

	 FORMCHECKBOX 
 Zeměpisné překážky 
	 FORMCHECKBOX 
 Jiné – prosím upřesněte:


	Výsledky

	V souladu s výše uvedenými informacemi prosím shrňte, čeho jste touto aktivitou dosáhli např. s ohledem na: 

· cíle a priority programu Mládež v akci (viz Průvodce programem), 

· plánované cíle aktivity,

· vztah tématu aktivity k zájmům a potřebám účastníků,

· sociální a osobní rozvoj účastníků (včetně cílů neformálního učení).

	

	

	Další informace

	Uveďte další informace, pozorování, doporučení či připomínky, které by mohly být užitečné organizátorům budoucích projektů, ale také Evropské komisi, Výkonné agentuře pro vzdělávání, kulturu a audiovizuální oblast nebo národní agentuře. Můžete nastínit osobní hodnocení aktivity jejími účastníky, doložené dvěma či třemi konkrétními příklady. Popište také obtíže, na které jste při realizaci Vaší aktivity narazili.

	


	Část IV. Finanční zpráva
	Všechny položky uvádějte v eurech

	Bližší informace o pravidlech financování naleznete v Průvodci programem Mládež v akci, schválené částky jsou uvedeny ve Vaší smlouvě.

	A. Náklady

	
	Celková schválená částka podle Vaší smlouvy
	KONEČNÁ ČÁSTKA (skutečné náklady)
	Závěrečné posouzení (vyplní národní agentura nebo Výkonná agentura)

	A1. Přímé náklady

	1. Cestovní náklady
	
	
	

	2. Náklady na ubytování a stravu
	
	
	

	3. Organizace seminářů, setkání, konzultací, aktivit
	
	
	

	4. Náklady na publikace, překlady, šíření informací
	
	
	

	5. Náklady na šíření a zhodnocování výsledků
	
	
	

	6. Další náklady přímo spojené s realizací projektu
	
	
	

	Mezisoučet
	
	
	

	A2. Nepřímé náklady

	7. Nepřímé náklady (maximálně 7% přímých nákladů; tj. součtu položek 1+2+3+4+5+6)
	
	
	

	Náklady celkem (A.1 + A.2)
	
	
	


	B. Příjmy

	
	Celková schválená částka podle Vaší smlouvy
	KONEČNÁ ČÁSTKA (skutečné příjmy)
	Závěrečné posouzení (vyplní národní agentura nebo Výkonná agentura)

	B1. Grant EU

	1. Grant požadovaný z programu Mládež v akci
	
	
	

	B2. Spolufinancování

	2. Vlastní zdroje (včetně partnerů)
	
	
	

	3. Národní/regionální/místní instituce
	
	
	

	4. Soukromé zdroje
	
	
	

	5. Jiné příspěvky Společenství na tento projekt
	
	
	

	6. Jiné příspěvky na tento projekt (prosím upřesněte, z jakých zdrojů pocházejí):
	
	
	

	Příjmy celkem (B.1+B.2)
	
	
	


	C. Platby

	
	Částka

	Záloha vyplacená z programu Mládež v akci
	

	Předpokládaný doplatek z programu Mládež v akci NEBO vracená částka
	


	D. Podrobný výpočet konečného požadovaného grantu


Pro vypracování níže uvedených tabulek použijte metodiku zpracování závěrečných zpráv pro akci 1.3 (www.mladezvakci.cz).
Potřebujete-li více místa, přidejte řádky.
	Cestovní náklady

	Upozorňujeme, že mohou být proplaceny pouze nejlevnější dopravní prostředky. Uveďte také náklady na místní dopravu. Ve sloupci „charakteristika“ prosím jasně rozlište různé fáze Vaší aktivitty (např. příprava, vlastní aktivita, navazující aktivity, apod.), pokud na ně žádáte příspěvek.

	Pořadové číslo dokladu
	Typ dokladu
(např. faktura, výdajový doklad, letenka, jízdenka, palubní lístek, loděnka, smlouva…)
	Charakteristika
	Datum cesty
	Cesta z/do
	Organizace
	Počet osob
	100% částka – EUR nebo jiná cizí měna (k částce uveďte měnu)

POUZE v případě nákladů v jiných měnách než Kč
	Použitý účetní kurz*

(v případě jiné měny než Kč)
	Částka v Kč
	Přepočet Kč na EUR vždy dle kurzu smlouvy

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	CELKEM
	


	Náklady na ubytování a stravu

	Uveďte prosím náklady na ubytování a stravu. Ve sloupci „charakteristika“ prosím jasně rozlište různé fáze Vaší aktivity (např. příprava, vlastní aktivita, navazující aktivity, apod.), pokud na ně žádáte příspěvek.

	Pořadové číslo dokladu
	Typ dokladu
(např. faktura, výdajový doklad, letenka, jízdenka, palubní lístek, loděnka, smlouva…)
	Charakteristika
	Počet osob
	Počet dní
	Náklady na den v EUR nebo jiné cizí měně (k částce uveďte měnu)

POUZE v případě nákladů v jiných měnách než Kč
	Náklady celkem v EUR nebo jiné cizí měně
	Použitý účetní kurz*

(v případě jiné měny než Kč)
	Náklady na den v Kč
	Náklady celkem v Kč
	Náklady celkem v EUR - přepočet Kč na EUR vždy dle kurzu smlouvy

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	CELKEM
	


	Organizace seminářů, setkání, konzultací, aktivit

	Ve sloupci „charakteristika“ prosím jasně rozlište různé fáze Vaší aktivity (např. příprava, vlastní aktivita, navazující aktivity, apod.), pokud na ně žádáte příspěvek.

	a)  Náklady na nájem (např. místností), půjčovné (např. vybavení), apod.

	Pořadové číslo dokladu
	Typ dokladu
(např. faktura, výdajový doklad, letenka, jízdenka, palubní lístek, loděnka, smlouva…)
	Charakteristika
	Počet dní
	Náklady na den v EUR nebo jiné cizí měně (k částce uveďte měnu)

POUZE v případě nákladů v jiných měnách než Kč
	Náklady celkem v EUR nebo jiné cizí měně
	Použitý účetní kurz*

(v případě jiné měny než Kč)
	Náklady na den v Kč
	Náklady celkem v Kč
	Náklady celkem v EUR - přepočet Kč na EUR vždy dle kurzu smlouvy

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Mezisoučet
	

	b)  Náklady na tlumočení (včetně cestovného, ubytování a honorářů)

	Pořadové číslo dokladu
	Typ dokladu
(např. faktura, výdajový doklad, letenka, jízdenka, palubní lístek, loděnka, smlouva…)
	Z jakého do jakého jazyka
	Počet tlumočníků
	Počet dní
	Náklady na den v EUR nebo jiné cizí měně (k částce uveďte měnu)

POUZE v případě nákladů v jiných měnách než Kč
	Náklady celkem v EUR nebo jiné cizí měně
	Použitý účetní kurz*

(v případě jiné měny než Kč)
	Náklady na den v Kč
	Náklady celkem v Kč
	Náklady celkem v EUR - přepočet Kč na EUR vždy dle kurzu smlouvy

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Mezisoučet
	

	NÁKLADY NA SEMINÁŘE CELKEM
	


	Náklady na publikace, překlady, šíření informací

	Uveďte prosím náklady na výrobu a překlad informačních materiálů.

	Pořadové číslo dokladu
	Typ dokladu
(např. faktura, výdajový doklad, letenka, jízdenka, palubní lístek, loděnka, smlouva…)
	Charakteristika nákladu
	Náklady celkem v EUR nebo jiné cizí měně

POUZE v případě nákladů v jiných měnách než Kč
	Použitý účetní kurz*

(v případě jiné měny než Kč)
	Náklady celkem v Kč
	Náklady celkem v EUR - přepočet Kč na EUR vždy dle kurzu smlouvy

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	CELKEM
	


	Náklady na šíření a zhodnocování výsledků

	Uveďte prosím náklady na šíření a zhodnocování výsledků.

	Pořadové číslo dokladu
	Typ dokladu
(např. faktura, výdajový doklad, letenka, jízdenka, palubní lístek, loděnka, smlouva…)
	Charakteristika nákladu
	Náklady celkem v EUR nebo jiné cizí měně

POUZE v případě nákladů v jiných měnách než Kč
	Použitý účetní kurz*

(v případě jiné měny než Kč)
	Náklady celkem v Kč
	Náklady celkem v EUR - přepočet Kč na EUR vždy dle kurzu smlouvy

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	CELKEM
	


	Další náklady přímo spojené s realizací aktivity

	Uveďte prosím případné další náklady přímo spojené s realizací této aktivity.

	Pořadové číslo dokladu
	Typ dokladu
(např. faktura, výdajový doklad, letenka, jízdenka, palubní lístek, loděnka, smlouva…)
	Charakteristika nákladu
	Náklady celkem v EUR nebo jiné cizí měně

POUZE v případě nákladů v jiných měnách než Kč
	Použitý účetní kurz*

(v případě jiné měny než Kč)
	Náklady celkem v Kč
	Náklady celkem v EUR - přepočet Kč na EUR vždy dle kurzu smlouvy

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	CELKEM
	


	Nepřímé náklady

	Uveďte prosím případné další náklady nepřímo spojené s touto aktivitou.

	Pořadové číslo dokladu
	Typ dokladu
(např. faktura, výdajový doklad, letenka, jízdenka, palubní lístek, loděnka, smlouva…)
	Charakteristika
	Náklady celkem v EUR nebo jiné cizí měně

POUZE v případě nákladů v jiných měnách než Kč
	Použitý účetní kurz*

(v případě jiné měny než Kč)
	Náklady celkem v Kč
	Náklady celkem v EUR - přepočet Kč na EUR vždy dle kurzu smlouvy

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	CELKEM
	


* Použitý účetní kurz = kurz devizového trhu vyhlášený Českou národní bankou k okamžiku ocenění (= provedení operace) nebo kurz stanovený vnitřním předpisem účetní jednotky na základě kurzu devizového trhu vyhlášeného ČNB podle zákona o účetnictví, paragraf 24. Více informací naleznete v metodice zpracování závěrečných zpráv.
	Seznam mladých lidí a dalších účastníků (při větším počtu účastníků tuto stránku zkopírujte nebo přidejte řádky)

	Název aktivity:
	

	Místo konání:
	
	Data:
	

	č.
	Příjmení, jméno
	Datum příjezdu
	Datum odjezdu
	Země trvalého pobytu
	E-mailová adresa
	Pohlaví (M/Ž)
	Mladý člověk (M) nebo jiný účastník (J) 
	Rok narození
	Podpis

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Evropská komise, Výkonná agentura pro vzdělávání, kulturu a audiovizuální oblast a národní agentury informují účastníky, že veškeré údaje poskytnuté v této zprávě budou použity pouze k řízení a hodnocení programu Mládež v akci. Všechny osobní údaje shromážděné pro účely této aktivity budou zpracovány v souladu s nařízením Evropského parlamentu a Rady (ES) č. 45/2001 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů orgány a institucemi Společenství.
Osoby, jejichž údaje byly shromážděny, mohou na základě písemné žádosti získat přístup ke svým osobním údajům. Veškeré dotazy ohledně zpracování jejich osobních údajů by měly adresovat Výkonné agentuře pro vzdělávání, kulturu a audiovizuální oblast nebo příslušné národní agentuře. Tyto osoby mohou kdykoli vznést stížnost týkající se zpracování jejich osobních údajů u evropského inspektora ochrany údajů.
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