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METODICKY POKYN K HODNOCENi ZADOSTi O GRANTV PROGRAMU M LADEZ V AKCI

PROCES UDELOVANI GRANTU
1.1. Prijem a registrace grantovych zZadosti

1. CNA piijima zédosti o grant vsouladu s kalefetd uzaérek uvedenym
v Privodci programem.

2. Zadatelé jsou povinni zaslat Zadost o grant redgpsaném formuiav tistené
podol# poStou, a zarowe jsou povinni Zadost zaregistrovat v systému
pro elektronickou  spravu  projékt provozovaném CNA na adrese
www.granty.youth.cz, a to nejpogd k datu gisluSné uzésrky. Vytisteny
formul& zadosti o grant ozda CNA razitkem s uvedenim datdijpti a parafou
pracovnikaCNA, ktery zadost pjal.

3. Po ijeti prideli CNA kazdé zadosti specifické registra ¢islo a do tech tydrii
po @islusné uzé&srce vyrozumi Zadatele difeti a registraci jejich Zadosti.

4. Pro ijeti, resp. odmitnuti Zadosti k dané ua@e je rozhodujici datum uvedené
na postovnim razitku. Zadosti zaslané po datu akgvCNA zaregistruje, ale
vytadi je zdalSiho procesu hodnoceni pembtictvim kontroly formalni
spravnosti a Uplnosti.

1.2. Kontrola formalni spravnosti a Uplnosti Zadosti

1. Cilem kontroly formalni spravnosti a Uplnosti Zadlgs zjistit, zda vSechny Zadosti
spliuji formalni kritéria uvedena v #rodci programem. Vysledkem kontroly je
seznam zadosti, které budoudazeny do kvalitativniho hodnoceni, a Zadosti, které
budou zamitnuty z formalnichidodi.

2. V piipadt pochybnosti, zda dané formalni kritérium je nebaimaplgno, siCNA
muze od Zadatele nebo ostatnich relevantnich subjektzadat upesiujici
informace.
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Zaznam o kontrole formalni spravnosti a Uplnogpiodol# zaskrtavaciho seznamu

je souasti elektronického systému pro spravu prajektjeho vytisk uchovavany

ve sloZce projektu musi byt parafovan pracovnikdary kontrolu provedl.

1.3. Posouzeni kvality Zadosti

1.

Na vSechny Zadosti, které @Spe prosly kontrolou formalni spravnosti a Uplnosti,
vypracuje CNA kvalitativni posudek, ktery bude obsahovat ratewi informace
a posouzeni vdech kvalitativnich kritérii uvedenycRiivodci programemCNA
muze v gchto posudcich hodnotit i dalSi kritéria, zvéa&oulad s aktualnimi
evropskymi a narodnimi prioritami, kvalitativni ta@ria stanovend EK mimo rdmec
Privodce programem apod.

Na zéklad kvalitativniho posouzenéthto kritérii doporai CNA piisludnou Zzadost
podpdit nebo zamitnout a toto dop@eani zaznamend do kvalitativniho posudku.

Kvalitativni posudek je sasti anoténiho listu Zadosti, ktery je zpracovavan
v prostedi elektronického systému pro spravu prajel®o skogieni vykErového
procesu Zzadosti musi byt anoitalisty vytiS€ny a parafovany pracovnikem, ktery
kvalitativni posudek vypracoval.

1.4. Tym hodnotitela

1.
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Cleny tymu hodnotitél vybira CNA na zéaklad oteweného a transparentniho
vybérovehotizeni ztad odbornik na neformalni volngasové vzdlavani mladeze.
Vybrané uchaz@ CNA proskoli v kvalitativnich ukazatelich projékiprogramu
MVA a absolventy tohoto 3koleni navrhiédicimu vyboru programu MVA ke
schvéleni. Se schvalenymdieny tymu hodnotitél uzaviraCNA smluvni vztah na
dobu jednoho roku s moznosti prodlouze@iienstvi v tymu hodnotitél zanika
rozvazanim smluvniho vztahu #lg kterékoli ze smluvnich stran.

Maximalni paet ¢leni tymu hodnotitel neni omezen. Minimalni get by

z praktickych dvodia a kwili zajiSteni objektivity a vyvazenosti hodnoceni ngm
klesnout pod Sest osob. Klesne-licpb hodnotitel pod hranici Sesti osob, vypiSe
CNA vybérovétizeni na dopléni tymu hodnotite.
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1.5. Hodnotici vybor

1.
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Cilem hodnoticiho vyboru je sestavit seznam zadagtré maji byt podgeny,
zamitnuty, resp. povazovany za zalohu ptipad, Ze by &tery s podptenych
Zadatel podporu z jakychkoli@vodi odmitnul.

Hodnotici vybor sestava z vybrany¢keni tymu hodnotitel a schazi se podle
potieby bul’ pro kazdou akci programu zvldshebo pro vice akci dohromady vzdy

7~ 7

pro hodnoceni Zadosti podanychiksfusné uzasrce.

Hodnotici vybor svolava nejpo¥d 2 tydny po fislusné uzairce vedouciCNA
nebo jim powreny pracovnik proggdnictvim vyzvy zaslané elektronickou posStou
¢lenam tymu hodnotitel s uvedenim data, mista &su konani zasedani.
O kong&ném sloZzeni hodnoticiho vyboru pro dané akce progra gisluSnou
uzawrku rozhoduje CNA na zaklad zajmu, resp. dostupnosti hodnotitepri
respektovani prevencerstu zajmu, geografické vyvazenosti a principu rouérmeée
rotace¢lena tymu hodnotitei.

Hodnotici vybor pro danou akci programu ifvalva gizvani ¢lenové tymu
hodnotiteli a jeden pracovnilCNA, zpravidla vedouci. Déle vyber€NA dva
nahradniky pro fdpad, Ze by sedktery z gizvanych hodnotitél nemohl @astnit
zasedani hodnoticiho vyboruti Rasedani hodnoticiho vyboru mohou biftgmni

i dal&i pracovniciCNA, aby v gipads potreby poskytli relevantni informace
0 Zadosti, resp. zadateli.

Prizvani hodnotitelé vypracuji ipd zasedanim hodnoticiho vybortadre
zdivodreny verdikt na zakla# anot&niho listu a zadosti o grant, které jGNA
zpiistupni nejpozgi pét tydni po uzaérce vel. systtmu na spravu projekt
Verdikt stanovuje, zda ma byt dana Zadost péelpm nebo zamitnuta, a obsahuje
striené zdivodreni. Tyto verdikty zaSlou hodnotitelé dmaCNA nejpozdiji 2 dny

pied zasedanim hodnoticiho vyboru. Zasedani hodhoticiyboru se kona
nejpozdiji sedm tydri po @islusné uzasrce.

Pred zasedanim hodnoticiho vyboru potvrdi vSichiitopini hodnotitelé svym
podpisem, Ze jejich hodnoceni je nepodjaté, Zeooejge stetu zajmu a Ze
nevyzradili a nevyzradi Zadné informace tykajiciZzgelosti, které by mohly mit
negativni vliv na nestrannost a objektivitu hodmice
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7. Béhem zasedani hodnoticiho vyboru prezentuji hodnétigvé verdikty. Pokud je
verdikt obou hodnotitél zamitavy, Zadost je Fmzena na seznam zamitnutych
Zadosti. Pokud je verdikt obou hodnofitglozitivni, Zadost je Zazena na seznam
podpdenych Zadosti. Pokud si verdikty obou hodnatiteldporuji, rozhoduje
0 zaazeni Zadosti na seznam potprch, resp. zamitnutych Zadosti dogeni
CNA uvedené v anotaim listu.

8. Pokud je objem poZadované fikamn podpory v Zadostech imenych na seznam
podpdenych Zadosti &Si, nez je objem disponibilnich priesiki pro danou akci
v prisludné uza&irce, zahaji vedoucCNA nebo jiny gitomny pracovnikCNA
diskusi. Cilem této diskuse je rozhodnout, kterélosfi za&azené na seznam
podpdenych Zadosti dosahuji relatémyrazreé nizsiho kvalitativniho standardu, nez
je kvalitativni standard nejlepSich Zadosti z tore#znamu. Tyto Zadosti pak budou
zarazeny na zalozni seznam. DalSim cilem diskuse jakkad posouzeni kvality
téchto Zadosti rozhodnout o jejich relativnintadi tak, aby v fipac, Ze by gktery
s podpeenych Zadatél podporu z jakychkoli evodi odmitnul, mohla byt nejlepsi
z Zadosti na zaloznim seznamu pddpa misto Zadosti tohoto Zadatele. V této

diskusi ihlizi hodnotici vybor zejména k tomu, do jaké mirgsuzované Zadosti
naphuji evropské a narodni priority programu MVA.

9. V piipadt nedosazeni Upiného konsensu vyzve ved@IMA nebo jim powieny
pracovnikCNA ke hlasovani o Zazeni daného projektu naigiusny seznam, resp.
o paadi projektu na zaloZznim seznamu. Hlasovaci praap pouze dva ifitomni
externi hodnotitelé a vedou€iNA nebo jim powieny pracovnikCNA, ktery se
nepodilel na kontrole formalni spravnosti a aplhonebo na kvalitativnim hodnoceni
Zadosti, o které se hlasuje. O vysledku hlasovéarhaduje prosté &sSina hlag.
\ piipadt rovnosti hlagd rozhoduje vedoucCNA nebo jim powieny pracovnik
CNA.

10.Z kazdého zasedani hodnoticiho vybordigiovedouciCNA nebo jim powieny
piitomny pracovnikCNA zéapis, ktery bude obsahovat seznam zamitnutgiclosti,
podpdenych zZadosti, resp. zalozni seznam s uvedenimajmeésp. nazvu Zadatele,
nazvu projektu a vySe pozadovaného grantu. Zapie mbsahovat také zaznam
o hlasovani, pokud kému doSlo. Kazdyé¢len hodnoticiho vyboru tento zapis
odsouhlasi svym podpisem.
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Rozhodnuti o pridéleni granta

1. Zapis ze zasedani hodnoticiho vybortediozi vedouciCNA nebo jim powieny
pracovnik do i dni od zasedani vyboriediteli NIDM nebo jim pogrenému
zéstupci.Reditel NIDM nebo jim posteny zastupce rozhoduje digeleni grantu
svym podpisem pod zapis z hodnoticiho vyboru.

2. Ve vyjimegnych gipadech jefeditel NIDM nebo jim po#teny zastupce oprayn

provést zminu v seznamech navrZzenych hodnoticim vyborem. Kaa#tavato
zména musi bytadre zdivodnéna a zdokumentovana.

3. Reditel NIDM nebo jim posteny zastupce svym podpisem stvrzuje, Zeskgié

fizeni prokhlo v souladu s pravidly obsazenymi v této MetodicePitivodci pro
narodni agenturu a v dalSich relevantnich dokunsénte

Rozhodnuti o fidéleni grantt musi byt opakeno datem a archivovano po dobu
nejmért péti let po uzaveni @islusné smlouvy s EK, na jejimz zakddayly granty
pridéleny.

1.7. Prevence stetu zajmi

2. Vsichni pracovniciCNA, resp. NIDM, kté&i se zapoji do procesu hodnocen

1. CNA, resp. NIDM a jejich zawstnanci nejsou opraeni zadat o grant z programu

MVA.

s w7

a uctlovani grantu, potvrdi svym podpisem, Ze nejsostigtu zajmu a Ze nevyzradi
Zadné informace tykajici se Zadosti, které by matilynegativni vliv na nestrannost
a objektivitu procesu hodnoceni Zadosti dlamini grantu.

1.8. Oznameni vysledka grantovéhotizeni Zadatehm

CESKA NARODNI

1. CNA informuje o vysledcich grantovéhigzeni nejpozdi 8 tydni po gislusné

uzawrce, a to formou zvejreéni vysledki na svych webovych strankach, kde uvede
¢islo a nazev Zadosti, jméno, resp. nazev Zadaislg, pridéleného grantu
a informaci, zda byla Zadost podpoa, zamitnuta, neboiaazena na zalozni listinu.

2. CNA zarovei informuje zadatele o vysledcich grantovétipeni formou dopisu

zaslaného na adresu uvedenou v Zadosti, ktery lmbdahovat vSechny udaje
uvedené v batll, a to nejpozgi do 15 drii po rozhodnuti oijdéleni grantu.
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3. V piipac, Ze jedna nebo vice zadostiazenych na zalozni listinu bude moci byt
podpdena v dsledku toho, Ze se jeden nebo vice ¢dagch Zadatél vzdalo
pridéleného grantu, zaSl€NA dottenym Zzadatéim ze zalozni listiny dopis
informujici 0 moznosti podpory jejich projektu, @ mejpozdji 30 dni po zaslani
dopisu informujicim o vysledcich grantovétipeni.

1.9. Dodatené zvdejnéni vysledki grantovéhorizeni

1. Ve Ihate 6 mesiai od dané uzawky uverejni CNA na svych webovych strankéach,
popr. prostednictvim dalSich informimich nastraj, vysledky grantovéhdizeni.
Se souhlasem Zadatelverejni CNA nasledujici udaje:

- jméno, resp. nazev Zadatele a jeho adresu;
- nazev aktivity (projektu) a jeji sttnou anotaci;
- vySi pridéleného grantu.

2. Pokud jsou Zadatelem fyzické osolyNA na jejich vyslovnou Z&dost s ohledem
na ochranu osobnich Gdajpusti od zviejréni t€chto detailnich informaci.

3. CNA sdili odkaz na sekci svych webovych stranek vyhrazegsroutoto zvéejnéni
vysledki grantovéhoiizeni EK pro padtby propojeni této sekce s oficialnimi
webovymi strankami EK.

Seznam zkratek

CNA — Ceska narodni agentura Mladez, &st NIDM
EK — Evropska komise

MVA — program Mladez v akci

NIDM — Nérodni institut dti a mladeze
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