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	Závěrečná zpráva
projektů

programu “Mládež”
Akce 5
PODPŮRNÁ OPATŘENÍ

Aktivity 7 – 9


	

	Část I. Identifikace a shrnutí projektu

	

	Číslo projektu

	Vyplní národní agentura, národní koordinátor nebo Evropská komise:
	Datum přijetí/razítko příchozí pošty

	
	

	

	Název vašeho projektu

	 Uveďte prosím název vašeho projektu, tak jak je uveden ve smlouvě:

	


	

	Doba trvání projektu:

	Uveďte prosím celkové trvání projektu od přípravné fáze až po hodnocení (odpovídá období pro započitatelné projektové náklady uvedenému v bodě B.5 Uživatelské příručky), uveďte také datum zahájení a ukončení vlastních aktivit.

	Zahájení projektu (datum, kdy vzniknou první náklady) :
	    /      /    
	Ukončení projektu (datum, kdy vzniknou poslední náklady) :
	    /      /    

	
Začátek vlastních aktivit:
	    /      /    
	
Konec vlastních aktivit:
	    /      /    

	
Celková doba trvání aktivit, bez cesty  (v dnech) :
	

	Místo (místa) konání:
	


	

	PODPIS  zákonného zástupce organizace/skupiny, která obdržela dotaci.

	Já, níže podepsaný, tímto potvrzuji, že veškeré informace a údaje této závěrečné zprávy jsou pravdivé, a že byly poskytnuty vedoucím osobám každé partnerské organizace zapojené do  zmíněných činností.

Všechny strany tímto udělují  Evropská komisi a Národním agenturám právo využít veškeré údaje uvedené v této zprávě pro potřeby programu Mládež. S údaji, ať už v písemné nebo elektronické formě, se bude vždy nakládat s ohledem na ochranu soukromí jednotlivých osob.

	Příjemce grantu – organizace/skupina

	Název :
	

	Zákonný zástupce:

	Jméno tiskacími písmeny :
	

	Místo a datum :
	
	Podpis :
	


	Část I. Identifikace a shrnutí projektu (pokračování)

	

	Druh aktivity:

	Zaškrtněte možnosti odpovídající projektu na který odevzdáváte tuto závěrečnou zprávu.

	Druh projektu
(zaškrtněte pouze jednu možnost):
	 FORMCHECKBOX 
  (7)  Informovanost mládeže

	
	 FORMCHECKBOX 
  (8)  Nadnárodní partnerství a sítě

	
	 FORMCHECKBOX 
  (9)  Podpora kvality a inovace

	   Zapojené země:
	 FORMCHECKBOX 
  Země Programu

	
	 FORMCHECKBOX 
  Přeshraniční spolupráce

	
	 FORMCHECKBOX 
  Středomořské partnerské země

	
	 FORMCHECKBOX 
  Jiné třetí země

	

	Hlavní témata aktivit

	Zaškrtněte prosím nejvýše 2 možnosti.

	 FORMCHECKBOX 
  Umění a kultura
	 FORMCHECKBOX 
  Problémy se začleněním do společnosti (obecně)

	 FORMCHECKBOX 
  Životní prostředí
	 FORMCHECKBOX 
  Opatření proti delikvenci

	 FORMCHECKBOX 
  Ochrana kulturního dědictví
	 FORMCHECKBOX 
  Informovanost mládeže

	 FORMCHECKBOX 
  Rozvoj venkova
	 FORMCHECKBOX 
  Politika vůči mládeži

	 FORMCHECKBOX 
  Rozvoj města
	 FORMCHECKBOX 
  Volný čas mládeže

	 FORMCHECKBOX 
  Rovné příležitosti
	 FORMCHECKBOX 
  Sportovní aktivity mládeže

	 FORMCHECKBOX 
  Aktivity proti rasismu a xenofobii
	 FORMCHECKBOX 
  Media a komunikace

	 FORMCHECKBOX 
  Zdraví
	 FORMCHECKBOX 
  Informovanost o Evropě

	 FORMCHECKBOX 
  Aktivity proti zneužívání drog a návykových látek
	 FORMCHECKBOX 
  Jiné

	

	Shrnutí náplně projektu

	Uveďte prosím stručné shrnutí náplně vašeho projektu (zhruba 50 slov). Toto shrnutí by mělo být vyplněno v angličtině, němčině nebo francouzštině bez ohledu na to, jakým jazykem vyplňujete zbývající části této žádosti.

	

	Uveďte prosím případné změny mezi aktivitami jak jsou uvedené ve vaší původní přihlášce  a aktivitami později uskutečněnými; rozdíly vysvětlete (např. partnerské organizace a/nebo účastníci, doba trvání projektu, program aktivity):   

	


	Část II.  Žadatel

	POVINNOSTI SOUVISEJÍCÍ S VYHOTOVENÍM ZÁVĚREČNÉ ZPRÁVY (Před vyhotovnením této závěrečné zprávy si znovu přečtěte text Vaší Dohody). 

Závěrečná zpráva musí být předložena do dvou měsíců po ukončení termínu projektu.

Tato zpráva obsahuje oddíly pro uvedení obecných informací o projektu (Část I - III), oddíl pro slovní hodnocení průběhu projektu a jeho budoucího přínosu (Část IV) a oddíl pro finanční záležitosti (Část V). Prosíme vyplnit všechny oddíly této závěrečné zprávy. Nesplnění předkládacích podmínek, jež jsou uvedeny na přihlášce v „přehledu pravidel financování,“  opravňuje Národní agenturu nebo Komisi požadovat navrácení poskytnutých příspěvků v plné výši.

K závěrečné zprávě musí být přiložen podpisový arch se seznamem účastníků, školitelů a pomocného personálu (viz příloha) a podrobně (den po dni) rozepsaný program aktivit. Výsledky projektu musí být detailně popsány v části věnované slovnímu hodnocení projektu (část IV). Ve finanční části zprávy (část V) je nezbytné doložit veškeré náklady související s realizací projektu (náklady na dopravu, ubytování, strava, pedagogické materiály, pojištění, vyhodnocení projektu atd.) kopiemi a/nebo originály faktur nebo jinými standardními účetními doklady. Veškeré doklady použité k doložení příslušných nákladů musí být pro potřeby auditu archivovány po dobu 5 let po ukončení projektu. 
Výsledná výše grantu bude stanovena na základě skutečného počtu účastníků a podpůrného personálu, době trvání (u setkání se zohled’nuje počet dní) a výši uznaných nákladů.

	Údaje o organizaci/skupině, která obdržela dotaci

	Název
	

	Adresa
	

	PSČ
	
	  Město
	

	Kraj
	
	Země
	

	Email
	
	Web
	

	Telefon
	
	Fax
	

	

	Vedoucí projektu (kontaktní osoba)

	Příjmení
	(p./pí.)
	
	Jméno
	

	Pozice/funkce
	

	Email
	

	Telefon
	
	Fax
	


	Část III. Partnerská(-é) organizace/skupina(-y) a účastníci

	

	A.  Informace o ÚČASTNÍCÍCH přímo zapojených do projektu 

	Zde prosím uveďte počet účastníků přímo zapojených do projektu z každé partnerské země/organizace včetně žadatele, jedná se o osoby, které byly aktivně zapojeny do celého průběhu projektu tzn. od přípravy až po vyhodnocení. Neuvádějte zde školitele, přednášející, pomocný personál atd.V případě změny partnerské organizace/skupiny od doby schválení projektu, prosím uveďte níže jejich úplnou adresu. 

	Země
	Organizace/skupina a sídlo
	Kontaktní osoba
	Počet účastníků

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Mezisoučet
	

	

	B.  Informace o ŠKOLITELÍCH, PŘEDNÁŠEJÍCÍCH, POMOCNÉM PERSONÁLU atd. 
přímo zapojených do projektu 

	Zde prosím uveďte počet školitelů, přednášejících, pomocného personálu atd. z každé země.

	Země trvalého bydliště
	Organizace/skupina a sídlo
	Počet školitelů, přednášejících, pomocného personálu atd. 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Mezisoučet
	

	

	CELKEM (účastníci a školitelé, přednášející, pomocný personál, atd.)
	

	

	C. Zvláštní skutečnosti, které je třeba vzít v úvahu a jiné informace 

	Zde napište cokoliv dalšího, co si přejete uvést pokud jde o vaši skupinu a/nebo projekt.

	


	Část IV. Realizovaná činnost 

	Následující část je určena jako průvodce popisem činností, které jste s vašimi partnery v rámci projektu uskutečnili. Můžete popsat těžkosti a problémy se kterými jste se setkali stejně jako jakékoli jiné náležitosti, které považujete za prospěšné nebo významné. Tato část zprávy slouží k maximálnímu využití výsledků práce, kterou jste během projektu s vašimi partnery vykonali, stejně jako návod a pomoc pro další skupiny nebo organizace, které mají zájem podobné aktivity zorganizovat. 

	Nezapomeňte k této zprávě přiložit produkty/výsledky vytvořené během projektu (video, fotografie, webové stránky, individuální zprávy partnerů a účastníků projektu atd.)  a informace o tom, kam jste je distribuovali. 

Zodpovězte laskavě následující dotazy:

	A.  Popis činností
      Stručně popište realizované činnosti (kontext, téma atd.)

      Přiložte prosím konečný program projektu. 

B.  Příprava
      Popište prosím vaši přípravu na projekt a rozsah v jakém byli do projektu zahrnuti vaši partneři.

      Uveďte, zda došlo k přípravným setkáním (uveďte druh, četnost a jejich přínos pro organizaci činností). 

C.  Praktická stránka organizace
      Popište logistickou a praktickou podporu, kterou jste poskytli (přeprava, ubytování atd..).

D.  Dosažené cíle
      Popište prosím, čeho jste tímto projektem dosáhli v souvislosti s:

· Cíli projektu, které jste si stanovili v žádosti,

· Vznikem nových partnerství a/nebo projektů programu “Mládež”,

· Kvalitou projektů programu “Mládež”,

· Propagací projektů programu “Mládež”,

· Začleněním mladých lidí s omezenými příležitostmi do projektů programu “Mládež”,

· Odborností, kvalifikací a osobním rozvojem účastníků,

· Inovativním charakterem vašich pracovních metod, tématem a cílovou skupinou.

E.  Pracovní metody 
      Popište, jakou metodologii jste při projektu využili.

      Popište přínos, kterým při plánování a uskutečnění projektu přispěly vaše partnerské organizace.

F.  Beneficienti                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

      Vysvětlete prosím:

·  Kdo profitoval z projektu (cílová skupina, oblasti práce, atd.),

·  Jak jste šířili výsledky vašeho projektu (informace, školící materiály, atd.),

·  Zda a jaký dopad měl projekt na místní komunitu?

G.   Hodnocení a následné akce
       Popište, jak probíhalo hodnocení během a po ukončení projektu.

       Popište vaši další plánovanou nebo budoucí účast v programech na evropské, národní nebo místní úrovni         

       (např. na dalších projektech MLÁDEŽ jako jsou Výměna Mládež,  Evropská dobrovolná služba, Iniciativa   

       Mládeže, atd.). 

H.   Finanční stránka 
       Popište, jak jste  získali finanční krytí na projekt (kromě grantu programu MLÁDEŽ) a veškeré těžkosti, 

       kterými jste při jeho shánění prošli.

I.     Závěr

       Naznačte, jak projekt hodnotí samotní účastníci; pokud je to možné, doplňte popis jedním či dvěma     

       konkrétními  příklady osobního hodnocení. 

       Popište všechny těžkosti, se kterými jste se při realizaci projektu setkali. Zúčastnili byste se znovu 

       obdobného projektu? Uveďte prosím všechny další informace, poznámky a doporučení, které mohou být  

       v budoucích projektech užitečné.

       Uveďte jakékoli konkrétní poznatky a doporučení ohledně Národní agentury nebo Evropské komise.


	Část V. Finanční zpráva

	Pro další informace týkající se pravidel financování využijte uživatelskou příručku programu “Mládež” a Vaši projektovou smlouvu.

	

	A.  Shrnutí rozpočtu
	Všechny položky uvádějte v Eurech

	

	
	Částky schválené ve vaší smlouvě/žádosti
	Celkové skutečné výdaje

	Náklady
	
	

	1.  Personální náklady
	
	

	2.  Běžné náklady
	
	

	3.  Náklady na dopravu / stravu / ubytování
	
	

	4.  Náklady na místě
	
	

	5.  Náklady na výrobu / překlady / distribuci / propagaci
	
	

	6.  Další náklady
	
	

	Náklady celkem
	
	

	

	
	Očekávané příjmy (tak jak byly schváleny ve vaší žádosti)
	Celkové skutečné příjmy

	Příjmy
	Jméno / popis
	
	

	Mezinárodní veřejné nadace
	
	
	

	Národní / regionální / místní nadace
	
	
	

	Soukromí dárci
	
	
	

	Vlastní zdroje (včetně partnerských)
	
	
	

	Osobní příspěvky účastníků
	
	
	

	Další zdroje
	
	
	

	Celková výše grantu požadovaná od programu “Mládež”
	
	

	Spolufinancování: 
Pokud jste obdrželi další dotace od Evropské komise na tento projekt, uveďte prosím základní informace k této skutečnosti:
	
	
	

	Příjmy celkem
	
	

	Vemte prosím na vědomí, že celkové příjmy se musí rovnat celkovým výdajům.

	

	Platby

	Výše zálohy obdržené od programu “Mládež”
	

	Výše vámi požadované částky NEBO výše částky k navrácení programu “Mládež”
	

	

	Podpis zákonného zástupce

	Jméno tiskacími písmeny :
	

	Místo a datum :
	
	Podpis :
	


	B.  Popis nákladů
	Všechny položky uvádějte v Eurech


	1.  Personální náklady

	Oddělte zřetelně interní zaměstnance vaší organizace  od externích spolupracovníků.

	Jméno
	Funkce
	Úkol
	Zaměstnanec nebo najatá osoba
	Počet dnů / měsíců
	Hrubý příjem na den / měsíc
	Náklady

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Personální náklady celkem
	


	2.  Běžné náklady

	a)  Náklady na pojištění a víza

	Popis
	Náklady

	
	

	
	

	
	

	Mezisoučet
	

	b)  Administrativní náklady

	Popis
	Náklady

	1)  kancelářské potřeby / kopírování :
	
	

	2)  telekomunikace :
	
	

	3)  jiné - popište :
	
	

	Mezisoučet
	

	c)  Mimořádné náklady (pokud jsou oprávněné)

	Popis
	Náklady

	
	

	
	

	
	

	Mezisoučet
	

	Běžné náklady celkem
	


	3.  Náklady na dopravu / stravu / ubytování

	Oddělte zřetelně odlišné fáze vašeho projektu (např. příprava, samotná aktivita, hodnocení a navazující aktivity atd.) v příslušných řádcích. 

	a)  Doprava

	Popis
	Počet osob
	Odkud
	Kam
	Dopravní prostředek
	Náklady

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Mezisoučet
	

	b)  Strava a ubytování

	Popis
	Počet osob 
	Počet dnů
	Náklady na den
	Náklady

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Mezisoučet
	

	Náklady na dopravu / stravu / ubytování celkem
	


	4.  Náklady na místě

	Podle potřeby jasně odlište jednotlivé fáze projektu (např. příprava, vlastní aktivita, návazná aktivita atd.) ve sloupci Popis

	a)  Pronájem místnosti (-í)

	Popis
	Počet dnů 
	Náklady na den
	Náklady

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Mezisoučet
	

	b)  Pronájem zařízení

	Popis
	Počet dnů
	Náklady na den 
	Náklady

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Subtotal
	

	c)  Náklady na tlumočení (včetně cestovného, ubytování a poplatků)

	Překlad z / do jazyka
	Počet tlumočníků
	Počet dnů
	Průměrné náklady na den a tlumočníka
	Náklady

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Mezisoučet
	


	d)  Pronájem boxů pro tlumočníky (včetně vybavení)

	Popis
	Počet dnů
	Náklady na den
	Náklady

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Mezisoučet
	

	e)  Další náklady (např. materiál)

	Popis
	Počet dnů
	Náklady na den
	Náklady

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Mezisoučet
	

	Náklady na místě celkem
	


	5.  Náklady na výrobu / překlady / distribuci / propagaci

	Uveďte prosím podrobné náklady na výrobu a distribuci informačních dokumentů a  materiálů (CD-ROM, video, knihy, letáky atd.) s konkrétním počtem vyhotovených kopií.

	a)  Náklady na výrobu

	Popis
	Počet kopií 
	Cena za jednotku
	Náklady

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Mezisoučet
	

	b)  Náklady na překladatelské služby

	Překlad z / do jazyka
	Počet stránek
	Cena za stranu
	Náklady

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Mezisoučet
	;

	c)  Náklady na distribuci

	Popis
	Počet
	Cena za jednotku
	Náklady

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Mezisoučet
	

	d)  Náklady na webové stránky

	Popis
	Náklady

	
	

	
	

	
	

	Mezisoučet
	

	Náklady na výrobu / překlady / distribuci / propagaci celkem
	


	6.  Další náklady

	Popis
	Náklady

	
	

	
	

	
	

	Další náklady celkem
	

	
	


	Seznam účastníků / List of participants:

	Název projektu: Project title :
	

	Místo/Venue :
	
	Datum: Dates :
	    /      /    
	- 
	    /      /    

	No.
	Family name, first name

Jméno, příjmení
	Home address / Organisation

Trvalé bydliště / adresa oraganizace
	Country of residence

Země trvalého pobytu
	Female (F) 
or male (M)

Žena (Ž)   Muž (M)
	Participant (P)
or staff (S)

Účastník (Ú) Ostatní (O)
	Year of birth

Rok narození
	Signature

Podpis

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	


V případě více účastníků vytvořte kopie této strany. / For more participants use copies of this page or extend the list with copy/paste of rows above.
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