Vyúčtování zálohy k dlouhodobému projektu Akce 5 Podpůrná opatření
(Aktivity 7-9)

Číslo projektu: 

Název projektu: 

Trvání aktivity:

Název žadatele: 

Kontaktní osoba: 

	Schválený grant
	Kč
	
	h
	
	€
	

	Devizový kurz
	Kč
	
	h
	
	€
	


K vyúčtování připojuji ………….dokladů / ……….příloh

1) PERSONÁLNÍ NÁKLADY
Kopie dokladů přiložte ve stejném pořadí, jak budou zapsány do této tabulky.

	Číslo dokladu
	Datum
	Text
	Částka
	Částka

EUR

	
	
	
	Kč
	h
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	CELKEM
	
	
	
	
	


Poznámky:

V ….……….dne…………………..

Jméno a příjmení………………….. 

Vyúčtování zálohy k dlouhodobému projektu Akce 5 Podpůrná opatření

(Aktivity 7-9)

Číslo projektu: 

Název projektu: 

Trvání aktivity:
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2) BĚŽNÉ NÁKLADY 

(rozepište pod sebe jednotlivé povahy nákladů tak, jak jdou za sebou .

Kopie dokladů přiložte ve stejném pořadí, jak budou zapsány do této tabulky.

a) Pojištění a víza

b) Administrativní náklady

c) Mimořádné náklady (je-li možné o ně žádat)

	Číslo dokladu
	Datum
	Text
	Částka
	Částka

EUR
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Číslo projektu: 

Název projektu: 
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	Kč
	
	h
	
	€
	

	Devizový kurz
	Kč
	
	h
	
	€
	


K vyúčtování připojuji ………….dokladů / ……….příloh

3) NÁKLADY NA DOPRAVU, STRAVU, UBYTOVÁNÍ

(rozepište pod sebe náklady za stravu a ubytování)
Náklady za dopravu rozepište do tabulky na straně 4
Kopie dokladů přiložte ve stejném pořadí, jak budou zapsány do této tabulky.

	Číslo 

dokladu
	Datum
	Text
	Částka
	Částka

EUR
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Poznámky:

V ….……….dne…………………..

Jméno a příjmení………………….. 

	Přehled přiložených  účetních dokladů - tabulka č.2
	
	
	
	
	

	a) Náklady na dopravu, stravu a ubytování
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Číslo
dokl.
	Datum
	Cesta z/do
	Jméno
 cestujícího
	Země
 původu
	* Doklad v CZK
	* Doklad v EUR 
	**Doklad v jiné měně (uveďte kód měny)
	***
Přepočteno
 na EUR
	 ****
Použité kurzy, 
výpočet

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	CELKEM- částku zaookrouhlete na dvě desetinná místa
	 
	 
	 
	 
	 

	CELKEM 70% (EUR) =
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	VYSVĚTLIVKY
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	* Pokud je na dokladu jízdného i cena uvedená v EUR, ponechá se v této měně a již se nepřevádí na CZK
	
	

	** celková částka jízdného v měně kromě CZK a EURO
	
	
	
	
	

	*** Při převodu z CZK na EUR použijte kurz ČNB ke dni uzávěrky, jež máte uvedený v projektové smlouvě. 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	**** Při přepočtu z jiné měny použijte Váš účetní kurz (roční, měsíční nebo denní - podle zvyklostí organizace) podle data výdaje: JINÁ MĚNA / CZK

	    Poté vypočítanou částku v CZK přepočtěte kurzem ke dni uzávěrky žádosti o grant (dle smlouvy) na EUR a zaokrouhlete na 2 des. místa

	VZOR:
	
	
	
	
	
	
	
	

	kurz k R4: 1EUR/ 29,565 CZK 
	
	
	
	
	
	
	

	Každé jízdence přiřaďte číslo a zapište jí do jednoho řádku např. 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	18.12.2005
	Budapešť-Praha
	Nagy Laszlo
	Maďarsko
	       x
	      x
	 HUF 9000
	36,81
	úč. K 12/2005 HUF/CZK = 0,12093,
k R4 = 29,565, 
výpočet: 9000 x 0,12093 : 25,565

	2
	18.12.2005
	Praha-Ostrava
	        "
	      "
	CZK 230
	      x
	          x
	7,78
	k R4 = 29,565
výpočet: 230 : 29,565

	3
	31.12.2005
	Praha- Budapešť
	        "
	      "  
	       x
	EUR 40
	          x
	40
	nepřepočteno

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	pomoc při hledání kurzovní historie: www.cnb.cz 
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4) NÁKLADY NA MÍSTĚ

Kopie dokladů přiložte ve stejném pořadí, jak budou zapsány do této tabulky.

a) Pronájem místností

b) Pronájem zařízení

c) Náklady na tlumočení (včetně cestovného, ubytování a poplatků)
d) Pronájem boxů pro tlumočníky (včetně vybavení)
e) Další náklady (např. Materiál)
	Číslo dokladu
	Datum
	Text
	Částka
	Částka

EUR
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5) NÁKLADY NA VÝROBU, PŘEKLADY, DISTRIBUCI, PROPAGACI
(rozepište pod sebe nejdříve všechny náklady vztahující se k položce a, poté k položce b, atd.)

Kopie dokladů přiložte ve stejném pořadí, jak budou zapsány do této tabulky.

f) Náklady na výrobu 

g) Náklady na překladatelské služby 

h) Náklady na distribuci 
i) Náklady na webové stránky 
	Číslo dokladu
	Datum
	Text
	Částka
	Částka

EUR
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6) DALŠÍ NÁKLADY 
Kopie dokladů přiložte ve stejném pořadí, jak budou zapsány do této tabulky.

	Číslo dokladu
	Datum
	Text
	Částka
	Částka

EUR
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