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	Závěrečná zpráva pro

program MLÁDEŽ
Akce 2
EVROPSKÁ DOBROVOLNÁ SLUŽBA

vysílající organizace

	

	Část I.  Identifikace a shrnutí projektu

	

	Číslo projektu

	Uveďte číslo projektu uvedené ve smlouvě:
	razítko / datum přijetí

	
	

	

	Název Vašeho projektu

	Uveďte název projektu uvedený ve Vaší smlouvě:

	


	

	Trvání projektu

	Uveďte prosím celkovou dobu trvání projektu od fáze přípravy po vyhodnocení (odpovídá období pro započitatelné projektové náklady uvedenému v bodě B.5 Uživatelské příručky), uveďte také datum zahájení a ukončení vlastních aktivit EVS.

	Projekt zahájen: 
(datum, kdy vznikly první náklady)
	    /      /    
	Projekt skončil: 
(datum, kdy vznikly poslední náklady)
	    /      /    

	
Dobrovolnické aktivity zahájeny:
	    /      /    
	
Dobrovolnické aktivity skončeny:
	    /      /    

	
Celková doba trvání dobrovolnických aktivit (v týdnech / měsících) :
	

	
Místo:
	


	

	Podpis oprávněné osoby

	Já, níže podepsaný/á tímto potvrzuji, že veškeré informace a finanční údaje obsažené v této závěrečné zprávě jsou pravdivé a přesné, že žádná důležitá informace nebyla zatajena, a že tyto údaje byly poskytnuty všem partnerským stranám projektu.

Strany souhlasí s tím, že Evropská komise a národní agentury mohou zveřejnit a využít všechny údaje uvedené v tomto formuláři pro účely realizace Programu Mládež. Údaje, v písemné i elektronické podobě, budou vždy používány s ohledem na soukromí jednotlivých osob.

	Organizace – příjemce grantu

	Název:
	

	Oprávněná osoba (jednatel)

	Jméno (hůlkovým písmem):
	

	Místo, datum:
	
	Podpis:
	


Tuto zprávu prosím zašlete na adresu: ČNA Mládež, Na Poříčí 12, 115 30 Praha 1 ve DVOU kopiích.

Poznámka: Veškeré doklady zůstávají u organizace. K této zprávě přiložte pouze soupis vynaložených nákladů, kopie jízdenek dobrovolníka a stvrzenky u výdajů, kde je to vyžadováno. Pokud se příjemce odlišuje od vysílající organizace, uveďte tuto skutečnost na poslední straně včetně názvu, adresy, e-mailu, tel. a  faxu a podpisu.

	Část I.  Identifikace a shrnutí projektu  (pokračování)

	

	Druh aktivity

	Zaškrtněte prosím čtverečky odpovídající vašemu projektu pro který závěrečnou zprávu podáváte.

	Druh projektu
	 FORMCHECKBOX 
  dlouhodobá dobrovolná služba  (6 až 12 měsíců)

	
	 FORMCHECKBOX 
  krátkodobá dobrovolná služba  (3 týdny až 6 měsíců)

	
	 FORMCHECKBOX 
  přeshraniční spolupráce

	

	Partneři projektu

	Uveďte prosím název / jméno a zemi pro každého partnera zapojeného do tohoto projektu.

	Vysílající organizace :
	

	Hostitelská organizace :
	

	Dobrovolník :
	

	

	Hlavní témata aktivit 
	
	Hlavní cílové skupiny

	Zaškrtněte prosím nejvýše 2 možnosti.
	
	Zaškrtněte prosím nejvýše 2 možnosti

	 FORMCHECKBOX 
  Umění a kultura
	 FORMCHECKBOX 
  Problémy se začleněním do společnosti (obecně)
	
	 FORMCHECKBOX 
  Děti a mládež

	 FORMCHECKBOX 
  Životní prostředí
	 FORMCHECKBOX 
  Opatření proti delikvenci
	
	 FORMCHECKBOX 
  Dospělí

	 FORMCHECKBOX 
  Ochrana kulturního dědictví
	 FORMCHECKBOX 
  Informovanost mládeže
	
	 FORMCHECKBOX 
  Postižení

	 FORMCHECKBOX 
  Rozvoj venkova
	 FORMCHECKBOX 
  Politika vůči mládeži
	
	 FORMCHECKBOX 
  Bezdomovci

	 FORMCHECKBOX 
  Rozvoj města
	 FORMCHECKBOX 
  Volný čas mládeže
	
	 FORMCHECKBOX 
  Nezaměstnaní

	 FORMCHECKBOX 
  Rovné příležitosti
	 FORMCHECKBOX 
  Sportovní aktivity mládeže
	
	 FORMCHECKBOX 
  Migrující lidé

	 FORMCHECKBOX 
  Aktivity proti rasismu a xenofobii
	 FORMCHECKBOX 
  Media a komunikace
	
	 FORMCHECKBOX 
  Místní komunita

	 FORMCHECKBOX 
  Zdraví
	 FORMCHECKBOX 
  Informovanost o Evropě
	
	 FORMCHECKBOX 
  Jiná – upřesněte :

	 FORMCHECKBOX 
  Aktivity proti zneužívání drog a návykových látek
	 FORMCHECKBOX 
  Jiné
	
	

	

	Shrnutí náplně projektu 

	Uveďte prosím stručný popis vašeho projektu (zhruba 50 slov) 

	

	Uveďte a vysvětlete důvody pro případné změny oproti Vaší původní žádosti zejména v údajích zúčastněných organizací, v osobě dobrovolníka(ů), době trvání aktivit EVS nebo obsahové náplně.

	


	Část II.  Příjemce grantu

	
POVINNOST PODAT ZPRÁVU  (před vypracováním této závěrečné zprávy si prosím znovu prostudujte Vaši smlouvu)

Závěrečná zpráva musí být podána do dvou měsíců po skončení projektu.

Závěrečná zpráva zahrnuje obsahovou část, týkající se průběhu projektu, a finanční část. Příjemce grantu musí vyplnit obě části. Nesplnění povinnosti řádně podat zprávu opravňuje Národní agenturu nebo Evropskou komisi požadovat zpět celou již vyplacenou část grantu.

Výsledky opravňující vyplacení pevných a paušálních částek musí být detailně popsány v obsahové části. Cestovní výlohy a mimořádné náklady musí být plně doloženy kopiemi cestovních dokladů a/nebo faktur nebo řádných účetních dokladů. 

Konečný výpočet paušálních částek musí být založen na skutečném počtu dobrovolníků, skutečné době trvání a skutečných mimořádných nákladech, které byly posouzeny pro projekt jako akceptovatelné.

Upozorňujeme, že dobrovolníci, kteří dokončili svou dobrovolnou službu, mají nárok na certifikát Evropské komise potvrzující jejich EVS. Hostitelská organizace a dobrovolníci proto musí předložit řádně vyplněný “Annex to Certificate” osahující informace potřebné pro vydání tohoto dokumentu. Pro podrobnosti viz formulář “Annex to Certificate”.



	A.  Detaily o příjemci grantu

	Název
	

	Ulice
	

	PSČ
	
	Město
	

	Region
	
	Země
	

	Email
	
	Website
	

	Telefon
	
	Fax
	

	

	Osoba pro kontakt v případě otázek k této zprávě  (kontaktní osoba)

	Příjmení
	(p/pí)
	
	Jméno
	

	Pozice/funkce
	

	Email
	

	Telefon
	
	Fax
	

	

	B.  Kontaktní údaje o dobrovolníkovi  (adresa domů)

	Příjmení
	(p/pí)
	
	Jméno
	

	Ulice
	

	PSČ
	
	Město
	

	Region
	
	Země
	

	Email
	

	Telefon
	
	Fax
	


	Část III.  Zpráva vysílající organizace

	Tato část musí být vyplněna vysílající organizací.

	Vysílající organizace:
	

	Jméno dobrovolníka:
	

	

	Níže uvedené body jsou míněny jako vodítko pro Váš popis aktivit v rámci projektu programu Mládež. Uveďte i obtíže a problémy, se kterými jste byli konfrontováni a další poznatky, které by podle Vás mohly být užitečné pro další lidi, kteří by se v budoucnu chtěli na podobných aktivitách podílet.

	A.  Celkové hodnocení projektu

Popište prosím postup vyhledání dobrovolníka a hostitelského projektu. Jste spokojeni s celkovou spoluprací s hostitelskou organizací a s dobrovolníkem? Jak hodnotíte celkovou úspěšnou projektu?

B.  Příprava a podpora

Uveďte prosím informace o přípravných aktivitách a podpoře poskytnuté dobrovolníkovi (technická školení, mezikulturní školení, jazykový kurz, osobní podpora, administrativní podpora atd.) a kdo byl zodpovědný za jejich organizaci. V případě, že se uskutečnila předběžná plánovací návštěva, uveďte prosím datum, místo a vliv, který měla na zorganizování aktivit.

C.  Praktické záležitosti

Uveďte prosím, s jakými problémy či těžkostmi jste se setkali:

· při komunikaci s hostitelskou organizací,

· při zajišťování dodatečného financování projektu,

· pokud jde o administrativní záležitosti, jako pojištění, pro dobrovolníka.

D.  Navazující aktivity

Popište prosím jak proběhne vyhodnocení projektu s dobrovolníkem. Zamýšlíte pomoci dobrovolníkovi s realizací projektu Future Capital?

E.  Výsledky EVS-projektu

Popište prosím, čeho jste tímto projektem dosáhl(a) v souvislosti s např.:

· spoluprací s hostitelskou organizací,

· evropským / mezinárodním rozměrem Vašich aktivit,

· dobrovolníkem jako zdrojem v budoucnosti,

· informacemi o hostitelské zemi,

· bytím vysílající organizací,

· výsledky / vlivem na vysílající komunitu.

Chtěli byste v budoucnosti hostit dobrovolníka? Doporučili byste Evropskou dobrovolnou službu jiným? Proč?

F.  Finanční stránka

Popište prosím Vaše zkušenosti s dalším financováním pro tento projekt (vedle grantu programu Mládež). Uveďte, jestli jste měli problémy při zajišťování tohoto dodatečného financování.

G.  Závěry

Popište prosím konkrétní těžkosti, se kterými jste se setkali při implementaci Vašeho projektu. Uveďte veškeré další informace, postřehy, komentáře nebo doporučení, která by mohla být užitečná pro budoucí projekty či pro národní agenturu nebo Evropskou komisi.



	

	Podpis osoby zodpovědné za projekt (kontaktní osoba)

	Jméno (tiskacími písmeny):
	

	Místo, datum:
	
	Podpis:
	


	Část IV.  Finanční zpráva
	Všechny položky uvádějte v Eurech

	Pro další informace viz Uživatelská příručka programu Mládež, kde jsou uvedena pravidla financování. Schválené částky viz Vaše smlouva.

	

	Zopakujte prosím na tomto místě délku projektu (v týdnech / měsících):
	

	

	
	Celková částka schválená ve Vaší smlouvě
	Konečný požadavek

	Požadovaný grant

	Cestovné (100% skutečných nákladů)
	
	

	Přípravná návštěva (skutečné cestovní náklady + paušální částka)
	
	

	Náklady na viza a očkování (100% skutečných nákladů) – připadají-li v úvahu
	
	

	Náklady na aktivity spojené s vysláním  (pevná + paušální částka)
	
	

	Další financování pro projekty zahrnující mladé lidi s omezenými příležitostmi

	Mimořádné náklady (skutečné náklady) – připadají-li v úvahu
	
	

	Přípravná návštěva (skutečné cestovní náklady + paušální částka)
	
	

	Posílené mentorství - připadá-li v úvahu
	
	

	

	Celková částka požadovaná od programu Mládež
	
	

	

	Spolufinancování

	Pokud jste obdrželi nebo žádáte o další podporu pro tento projekt Evropskou komisi nebo jiný, např. národní zdroj, uveďte prosím detaily:


	Program, číslo projektu, částka:
	
	

	

	Platby

	Záloha již obdržená z programu Mládež
	

	Očekávaný rozdíl požadovaný NEBO k navrácení programu Mládež
	

	

	Podpis oprávněné osoby

	Jméno tiskacími písmeny:
	

	Místo, datum:
	
	Podpis:
	


	Výpočet konečného požadavku grantu
	Všechny položky uvádějte v Eurech


	Cestovné

	Organizace
	Počet osob
	Z
	Do
	Dopravní prostředek
	Cena

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	CELKEM
	


	Náklady na viza a očkování  (připadají-li v úvahu)

	Upřesnění
	Cena

	
	

	
	

	
	

	CELKEM
	


	Mimořádné náklady  (připadají-li v úvahu)

	Upřesnění
	Cena

	
	

	
	

	
	

	CELKEM
	


	Přípravná návštěva – skutečné cestovní náklady

	Organizace
	Počet osob
	Z
	Do
	Dopravní prostředek
	Cena

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Mezisoučet
	

	Přípravná návštěva – výpočet paušální částky

	Organizace
	Počet osob
	Místo
	Počet dní
	Paušální částka na den
	Celkem

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Mezisoučet
	

	CELKEM PŘÍPRAVNÁ NÁVŠTĚVA
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