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VZDĚLÁVÁNÍ

A 

KULTURA




PROGRAM MLÁDEŽ

MLÁDEŽ PRO EVROPU

Závěrečná zpráva

z

výměnných pobytů mládeže


ČÍSLO PROJEKTU: 

(Uveďte, prosím, číslo z vašeho kontraktu.)


NÁZEV PROJEKTU: 

(Uveďte, prosím, název z vašeho kontraktu.)


Tuto zprávu, prosím, odešlete:

ČNA Mládež

Na Poříčí 12

Praha 1 – 115 30



Program Mládež

Akce č. 1

Mládež pro Evropu
Závěrečná zpráva
z

výměnných pobytů mládeže

POVINNOSTI SPOJENÉ S VÝKAZNICTVÍM

Závěrečnou zprávu je třeba předložit během dvou měsíců po skončení projektového období.

Závěrečná zpráva zahrnuje jednu popisnou část, vztahující se k realizaci projektu, a finanční část. Konečný příjemce musí vyplnit obě části. Pokud nebudou výkaznické povinnosti splněny, je Národní agentura nebo Komise oprávněna požadovat navrácení již vyplacených částek v plné výši.

Cestovní náklady a mimořádné náklady je třeba plně doložit kopiemi jízdenek a/nebo vyhovujících účetních dokladů. Výsledky, které dokládají nárok na paušální částku na organizaci plánovací návštěvy, přípravu a náklady na náplň programu, musejí být podrobně uvedeny v popisné části zprávy. 

Ke zprávě musí být přiložen podpisový arch s podpisy všech účastníků a mládežnických vedoucích  (viz příloha) společně s konečným denním programem. Konečná kalkulace paušální částky bude založena na skutečném počtu oprávněných účastníků a mládežnických vedoucích a skutečném trvání výměnného pobytu (počet dnů).



Organizace/skupina – konečný příjemce

Jméno
     

Ulice
     

PSČ
     
Město 
     

Region
 FORMDROPDOWN ___
Země
 FORMDROPDOWN ___

E-mail/webová stránka
     

Telefon
předčíslí

     
číslo

     
Fax
předčíslí

     
číslo

     







PODPIS zákonného zástupce organizace/skupiny – konečného příjemce

Já, níže podepsaný(á), tímto stvrzuji, že všechny informace uvedené v této závěrečné zprávě jsou pravdivé a přesné a že byly předány odpovědným osobám ve všech partnerských organizacích zúčastněných v popsaných činnostech.



Jednotlivé strany dávají Národní agentuře a Evropské komisi souhlas se zveřejněním a použitím údajů uvedených v této žádosti pro účely řízení programu Mládež. Údaje, ať již v tištěné nebo v elektronické podobě, budou za všech okolností používány s ohledem na ochranu soukromí dotčených jednotlivců.



Podpis zákonného zástupce:              ____________________________________________________________ 

Jméno hůlkovým písmem :                                                        


Titul:

Místo:                                                                     Datum:      


Část I. Identifikace a shrnutí projektu





Doba trvání projektu

Uveďte, prosím, celkové trvání projektu od přípravné fáze až po fázi hodnocení a také data zahájení a ukončení činností.







Zahájení projektu (včetně přípravy):
        /         /   
Ukončení projektu (včetně navazujících činností):
        /         /   

Zahájení výměnného pobytu:
        /         /   
Ukončení výměnného pobytu:
        /         /   

Celková doba trvání výměnného pobytu, včetně doby na cestu (dny):
   

Místo: 



Shrnutí činností v rámci výměnného pobytu

Uveďte, prosím, stručné shrnutí činností realizovaných v rámci  vašeho projektu(*). 



Uveďte, prosím, případné změny mezi vaší původní žádostí a vlastní realizací činností a vysvětlete důvody:

(   Partnerská/é organizace:

(   Účastníci (počet a věkové zastoupení ):

(   Trvání výměnného pobytu:

(   Program:

(   Jiné:



(*) Pokud se žádost zasílá přímo Evropské komisi, toto shrnutí je třeba vyplnit anglicky, německy nebo francouzsky, a to bez ohledu na to, jakým jazykem vyplňujete ostatní části žádosti.  

ČÁST II: PARTNERSKÁ/É ORGANIZACE/SKUPINA/Y A ÚČASTNÍCI







A:      Zde, prosím, uveďte jména vašich partnerských organizací/skupin. *

Partner č.1:

Jméno :

Kontaktní osoba (příjmení, jméno) :  

Partner č.2:

Jméno:

Kontaktní osoba (příjmení, jméno):  

Partner č.3:

Jméno:

Kontaktní osoba (příjmení, jméno):  

Partner č.4:

Jméno:

Kontaktní osoba (příjmení, jméno):  

* Pokud od podání žádosti došlo ke změně partnerských organizací, uveďte, prosím, jejich úplnou adresu.

Pokud váš projekt zahrnoval více než 4 partnery, pokračujte, prosím, v seznamu.

B:   Informace o mladých lidech, kteří se výměnného pobytu zúčastnili (kromě mládežnických vedoucích) :



ZEMĚ:
Celkový počet mladých lidí :
Struktura mladých lidí, kteří se zúčastnili výměnného pobytu, z pohledu věku a pohlaví



M
Ž
<15
15-17
18-25
>25


   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

CELKEM
   
   
   
   
   
   
   

C:   Informace o MLÁDEŽNICKÝCH VEDOUCÍCH, kteří se výměnného pobytu zúčastnili:



Jméno  
Rok narození
Pohlaví (M/Ž)
Jazykové znalosti
Země trvalého pobytu
Organizace

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

   
   
   
   
   
   

   
   
   

   
   
   
   
   
   
   
   
   

   

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

   

   
   
   
   
   
   
   
   
   


                                                                                                                Vedoucích celkem:



D:  Zvláštní potřeby a další informace



Byli ve vaší skupině mladí lidé se zvláštními potřebami (např. s problémy s mobilitou, potřebou zvláštní zdravotní péče, z okrajových regionů atd.? Pokud ano, uveďte, prosím, jejich počet. 

     


Pokud se pobytu účastnili mladí lidé mladší než 15 let nebo starší než 25 let, uveďte, prosím, důvody opravňující je k účasti.





ČÁST III: Realizované činnosti



Níže uvedené body mají sloužit jako návod k popisu činností, které jste společně s vašimi partnery realizovali v rámci výměnného pobytu. Neostýchejte se uvést těžkosti a problémy, se kterými jste se setkali, případně jakékoli jiné záležitosti, které považujete za důležité. Tato část zprávy bude použita k tomu, aby práce vaše i vašich partnerů byla v nejvyšší možné míře využita ve prospěch dalších skupin a organizací, které by mohly mít zájem organizovat podobné činnosti. 

Nezapomeňte ke zprávě přiložit materiály vypracované v rámci projektu (videozáznam, fotografie, webové stránky atd.), informace o jejich rozšiřování a také osobní hodnocení jednotlivých účastníků.



Odpovězte, prosím, na následující otázky:

A) Popis činností

· Uveďte celkový popis výměnného pobytu.

· Uveďte, které činnosti byly největším přínosem pro interkulturální vzdělávání a/nebo osobní rozvoj účastníků.
· Připojte denní program. 

B) Příprava

· Popište vaši přípravu na projekt.

· Jak se připravovali mládežničtí vedoucí/organizátoři v rámci jednotlivých skupin/organizací?

· Uveďte, zda jste pořádali nějaká předběžná setkání (uveďte typ, frekvenci a vliv na organizační činnosti).

C) Praktická organizace
· Popište poskytnutou logistickou a praktickou podporu (doprava, ubytování atd.).

· Uveďte, které jazyky byly během naplánovaných aktivit a během volnočasových činností nejčasněji používány. Byla poskytována nějaká jazyková podpora? Pokud ano, jaká?

· Popište jakákoli praktická a logistická zlepšení, která byste realizovali, pokud byste měli projekt opakovat.

D) Účast mladých lidí

· Vysvětlete, jak byly vybíráni účastníci a tvořeny skupiny.

· Popište, jak se účastnili jednotlivých fází projektu (příprava, realizace, hodnocení).

· Vysvětlete, jak byl program přizpůsoben očekáváním účastníků a/nebo případné problémy.

· Pokud se projektu účastnili mladí lidé se zvláštními potřebami, uveďte, prosím, jak byla jejich účast zajištěna.
E) Výsledky

· Dosáhli jste výsledků, které jste naplánovali v žádosti?

· Popište, jak projekt přispěl k osobnímu rozvoji účastníků.
· Popište míru, do jaké byl projekt prospěšný i dalším mladým lidem, kteří se projektu přímo neúčastnili.
F) Dopad na místní úrovni
· Popište dopad projektu na místní úrovni a jak projekt přijala místní komunita.

G) Interkulturní dimenze

· Uveďte podstatné okamžiky, kdy si účastníci uvědomili „evropskou realitu“ a/nebo proces evropské integrace. Popište, prosím, jak mládežničtí vedoucí těchto momentů využili.
· Jak byste obecně popsali interkulturní dimenzi pro účastníky, organizátory a mládežnické vedoucí?
H) Navazující činnosti a hodnocení

· Popište, jak proběhlo hodnocení projektu ve spolupráci s vašimi partnery a v rámci jednotlivých skupin.

· Popište jakékoli navazující činnosti plánované nebo předpokládané na evropské, národní nebo místní úrovni (např. další projekty v rámci programu Mládež jako Příležitosti pro mladé, Evropská dobrovolná služba atd.).

I)  Publicita a materiály

· Popište, jak jste zajistili projektu publicitu (připojte výstřižky z tisku, informační materiály atd.).

· Uveďte, jaké materiály byly vytvořeny (brožury, publikace, videonahrávky, webové stránky, fotografie atd.) a komu a jak byly rozšiřovány.

J)  Finanční aspekty

· Popište, jak jste získali pro projekt financování (ke grantu z programu Mládež) a s jakými problémy jste se setkali při jeho zajišťování.
· Uveďte přibližně procento celkových nákladů, které byly kryty z programu Mládež.
K) Závěry

· Uveďte, prosím, obecné hodnocení projektu ze strany účastníků, pokud je to možné, podpořte jej jedním či dvěma osobními hodnoceními. 

· Popište jakékoli specifické problémy, se kterými jste se setkali při realizaci projektu. Zorganizovali byste projekt tohoto typu opět? Uveďte, prosím, jakékoli další informace, komentáře nebo doporučení, které by mohly být užitečné pro projekty v rámci programu Mládež pro Evropu v budoucnu.

· Uveďte jakékoli konkrétní komentáře nebo doporučení ohledně Národní agentury nebo Evropské komise.

PRO MLADÉ ÚČASTNÍKY PROJEKTU:

JAKÉ JSOU VAŠE ZKUŠENOSTI Z PROJEKTU?

- Splnil projekt vaše očekávání?

- Čemu vás tato zkušenost naučila ?


ČÁST IV: FINANČNÍ ZPRÁVA






POZN.: Používejte, prosím, stejnou měnu jako v žádosti*:


ROZPOČET

Celková částka udělená z programu EU Mládež
FINANČNÍ ŽADOST

1.  VYSÍLAJÍCÍ ORGANIZACE/SKUPINA (dvou- a trojstranné projekty)

Cestovní náklady (70 % skutečných nákladů)

     
     

Úvodní plánovací návštěva (skutečné náklady + paušální částka)

     
     

Příprava činností a účastníků (paušální částka)

     
     

Mimořádné náklady (skutečné náklady)

     
     

CELKOVÝ GRANT PRO VYSÍLAJÍCÍ ORGANIZACI/SKUPINY 

     
     



2.  HOSTITELSKÁ ORGANIZACE/SKUPINA (dvou- a trojstranné projekty)

Příprava činností a účastníků (paušální částka)

     
     

Náklady na činnosti (paušální částka)

     
     

Mimořádné náklady (skutečné náklady)

     
     

CELKOVÝ GRANT PRO HOSTITELSKOU ORGANIZACI/SKUPINY

     
     



3.  KOORDINAČNÍ ORGANIZACE (pouze pro mnohostranné projekty)

Cestovní náklady (70 % skutečných nákladů) 

     
     

Úvodní plánovací návštěva (skutečné náklady + paušální částka)

     
     

Příprava činností a účastníků (paušální částka)

     
     

Náklady na činnosti (paušální částka)

     
     

Mimořádné náklady (skutečné náklady)

     
     

CELKOVÝ GRANT PRO KOORDINAČNÍ ORGANIZACI

     
     



CELKOVÝ GRANT Z PROGRAMU EU MLÁDEŽ:



     
     

PRVNÍ PLATBA:



     

Očekávaný zůstatek požadovaný konečným příjemcem NEBO k navrácení do programu Mládež:

     




Pokud jste pro tento projekt získali jiné financování ze Společenství nebo z národní úrovně, uveďte to, prosím, zde:

Název programu:

Číslo projektu:
     

Podpis žadatele :





Přehled přiložených  účetních dokladů - tabulka č.1

Tabulky pro zjednodušení a zpřehlednění vyžadovaných účetních dokladù (tabulka ke stažení na www.youth.cz/Bližší informace o programu/Akce1/Jak vyplnit ZZ

A. Úvodní plánovací návštěva

číslo dokladu
datum
cesta z/do
jméno cestujícího
země původu
*celkem EUR
počet dní
**paušál
celkem cesta + paušál EUR





























































Celkem









*celkem cesta 100% (EUR)

**paušální částka na den













Přehled přiložených  účetních dokladů - tabulka č.2

B. Cestovní  náklady



číslo dokladu
datum
cesta z/do
jméno cestujícího
země původu
celkem 100% (EUR)
celkem 70% (EUR)





















































Celkem



















Přehled přiložených  účetních dokladů - tabulka č.3


C. Mimořádné náklady




číslo dokladu
datum
*povaha nákladu
jméno 
země původu
celkem 100% (EUR)


































Celkem









* smlouva, vízum, očkování,  apod.














Přehled ostatních nákladů na projekt placených z grantu ČNA Mládež- tabulka č. 4

Tabulka pro zjednodušení a zpřehlednění ostatních účetních dokladů, kde ČNA Mládež nevyžaduje dokladování





datum
*povaha nákladu
celkem Kč

























Celkem



* uveďte náklady spojené s ubytováním, stravováním, lektorné, dopravou….





Přehled ostatních nákladů na projekt  - tabulka č. 5

Uveďte ostatní náklady spojené s projektem placené z jiných zdrojů





datum
*povaha nákladu
celkem Kč

















Celkem



Příloha:

SEZNAM ÚČASTNÍKŮ – výměnný pobyt mládeže v ………….. od . . / . . / . . do . . / . . / . .

Jméno a adresa
Organizace
M/Ž
Rok narození
Podpis

































































































































































































SEZNAM MLÁDEŽNICKÝCH VEDOUCÍCH
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